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TERMINOS DE REFERENCIA
CONTRATACION DEL SERVICIO ESPECIALIZADO EN GESTION DEL RIESGO DE
DESASTRES DE (01) UN COORDINADOR LOCAL PREVAED PARA LA UGEL CUSCO.

1. DEPENDENCIA QUE REQUIERE EL SERVICIO
Programa de reduccion de la vulnerabilidad y atencion de emergencias y desastres PP 0068 PREVAED
de la Direccion de Gestion Pedagogica.

2. OBJETO DE LA CONTRATACION

Contratar el servicio especializado en gestion del riesgo de desastres — Coordinador Local del
“Programa de Reduccion de la Vulnerabilidad y Atencion de Emergencias y Desastres” PP 0068
PREVAED para la UGEL Cusco a fin de garantizar la gestion y cumplimiento de metas y productos
establecidos por el PP 0068 PREVAED y a través de ello implementar la gestion del riesgo de desastres
en el ambito de la Gerencia Regional de Educacion Cusco.

3. FINALIDAD PUBLICA

La finalidad de la contratacion es garantizar el cumplimiento de los productos establecidos por el
programa presupuestal “Reduccion de la Vulnerabilidad y Atencion de Emergencias por Desastres” PP
0068 PREVAED a través del desarrollo de tareas y actividades programadas, articuladas y gestionadas

por la GEREDU Cusco, a fin de implementar la Gestion del Riesgo de Desastres y promover una cultura
de prevencion en el ambito educativo regional.

MARCO PRESUPUESTAL
CLASIFICADOR DESCRIPCION DE SERVICIO

23.29.11. | Servicio especializado en gestion del riesgo de desastres

5. ALCANCES Y DESCRIPCION DEL SERVICIO

ITEM DESCRIPCION
Servicio especializado en gestion del riesgo de desastres - Coordinacion local
001 del programa presupuestal de “Reduccion de la Vulnerabilidad y Atencion de

Emergencias por Desastres PP 0068 PREVAED para la UGEL Cusco.

ITEM DESCRIPCION
Servicio especializado en gestion del riesgo de desastres - Coordinacion local
002 del programa presupuestal de “Reduccion de la Vulnerabilidad y Atencién de

Emergencias por Desastres PP 0068 PREVAED para la UGEL Cusco.
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5.1 Caracteristicas del servicio realizar

El proveedor del servicio realizara las siguientes actividades para el cumplimiento de sus

productos:

Apoyar en el disefio y ejecucion del plan operativo institucional de la UGEL para acciones
de gestion del riesgo de desastres, atencion de emergencias por peligros generados por
fenomenos de origen natural y peligros inducidos por accion humana, asi como de
seguridad y defensa nacional, a fin de que estén articulados con los instrumentos de
gestion y lineamientos definidos por el MINEDU.

Coordinar con la Coordinacion Regional del PREVAD la elaboracion de informes técnicos
y de gestion sobre el cumplimiento del Plan Operativo Institucional, vinculando a la Gestion
del riesgo de desastres en forma mensual a la Gerencia Regional de Educacion.

Apoyar, planificar, facilitar y acompafiar la formacion y/o capacitaciones a los funcionarios
y servidores publicos de la Comision de Gestion Integral del Riesgo de Emergencias y
Desastres (COGIREDE) de la Unidad de Gestion Educativa Local de Cusco y de los
comités de gestion de condiciones operativas y del bienestar de las instituciones educativas
de referido ambito.

Coordinar con las plataformas de defensa civil local para la participacion del sector en los
simulacros programados a nivel nacional y regional a fin de lograr la participacion proactiva
de las instituciones educativas y fortalecer las capacidades de sus actores educativos para
la respuesta y atencion de emergencias.

Capacitar a la Comision de Gestion Integral del Riesgo de Emergencias y Desastres
(COGIREDE) de UGEL y Especialistas para el monitoreo y apoyo con la promocion,
participacion y registro de participacion de las instituciones educativas en los simulacros
nacionales.

Apoyar en el ambito de la UGEL del ambito de la prestacion del servicio, en la elaboracion
del Plan anual de implementacion de las estrategias transversales de intervencion en
materia de gestion del riesgo de desastres.

Elaborar y actualizar los instrumentos de gestion en materia de gestion del riesgo de
desastres de la UGEL de sus respectivos ambitos de prestacion del servicio,
presentandolos a la coordinacion regional del PREVAED para el tramite correspondiente
de aprobacion.

Apoyar en el desarrollo de las campafias comunicacionales programadas por el PP068
PREVAED para el dmbito de la UGEL Cusco, debiendo desarrollar tres campafas
comunicacionales durante el periodo de la prestacion del servicio.

Apoyar en las tareas a ejecutar para la implementacion de instituciones educativas con
dispositivos de seguridad en el marco del producto seguridad fisico funcional de servicios
publicos.

Apoyar y desarrollar las actividades de capacitacion y monitoreo necesarias para lograr la
participacion y aprobacion de los docentes, directores y especialistas del ambito de la
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UGEL Cusco, en los cursos de formacion programados por el PPO68PREVAED de las
participantes en los cursos.

o Desarrollar e identificar en coordinacion con la GEREDU, acciones para fortalecer la
identidad y fomentar la cultura de Seguridad y Defensa Nacional y su vinculacion la Gestion
del Riesgo de Desastres.

5.2 Producto a obtener

El proveedor del servicio debera desarrollar actividades establecidas, necesarias para el
cumplimiento de los productos programados por el PP068 PREVAED: “Formacién y
Capacitacion en Materia de Gestion del Riesgo de Desastres y Adaptacion al Cambio
Climatico”, “Seguridad Fisico Funcional de Servicios Publicos”, “Capacidad Instalada” y
“Poblacion con Practicas Seguras”.

Para el cumplimiento de los productos establecidos por el PREVAED, el proveedor debera
considerar lo establecido en el punto 5.1 del presente término de referencia.

Primer producto: Informe consignando las siguientes actividades

= |nforme de estado situacional de la Coordinacion de PREVAED en la UGEL Cusco,
consignando: acervo documentario, bienes y estado de instrumentos de gestion.

= Actualizar la conformacion y reconocimiento mediante acto resolutivo de la Comision de
Gestion Integral del Riesgo de Emergencias y Desastres (COGIREDE), para lo cual
debera presentar a la coordinacion regional del PREVAED el proyecto de acto resolutivo
para la elaboracion del respectivo oficio solicitando la aprobacion del mismo.

= Actualizar instrumentos de Gestion del Riesgo de Desastres aprobados, para lo cual
debera presentar los proyectos de planes e instrumentos a la coordinacion del PREVAED
para el respectivo tramite y aprobacion.

= Actualizar y apoyar el registro de Planilla de directores, docentes y especialistas que
participaran en los “Cursos de Gestion de Riesgo de Desastres y Adaptacion al Cambio
Climatico 2026".

» Desarrollo de la primera campafia comunicacional a fin de sensibilizar y brindar
informacion sobre medidas de reduccion y prevencion frente al peligro de intensas
precipitaciones pluviales.

= Realizar “Taller de GRD y ACC" dirigido a Instituciones Educativas del &mbito de la UGEL
Cusco, remitiendo registro de asistencia.

» Resultado de la aplicacion de fichas de estado situacional a (08) ocho instituciones
educativas priorizadas por el PPO68PREVAED, en el marco del BIAE.

Plazo de entrega: 30 dias de notificada la orden de servicio.

Segundo producto: Informe consignando las siguientes actividades

= Seguimiento y monitoreo de participantes del “Curso en Gestion del Riesgo de Desastres
y Adaptacién al Cambio Climatico 2026", debiendo adjuntar registro fotografico de las
acciones desarrolladas.

= Apoyar el desarrollo de las actividades de capacitacion que organice la Coordinacion del
PREVAED a nivel regional.
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Resultado de aplicacion de la ficha de estado situacional a (10) diez instituciones
educativas priorizadas por el PP068PREVAED.

Informe de seguimiento a la elaboracion de planes de gestion de riesgos en todas las
instituciones educativas del &mbito del ambito de su contratacion mediante asistencia
técnica virtual, evidenciando con registro fotografico y registro de participantes.
Desarrollar acciones de sensibilizacion y difusion de las instituciones educativas en el |
Simulacro Nacional Multipeligro, mediante comunicados y distribucion de material
comunicacional (primera campaiia).

Desarrollar dos asistencias técnicas dirigidas a instituciones educativas del &mbito objeto
de la contratacion para lograr la participacion y reporte al 100% en el | Simulacro Nacional
Multipeligro.

Plazo de entrega: 60 dias de notificada la orden de servicio.

Tercer producto: Informe consignando las siguientes actividades

Monitoreo y seguimiento sobre el avance de los participantes en el Curso en fundamentos
de GRD y ACC, evidenciado con registro fotografico de avance de participantes en aula
virtual y asistencia técnica para lograr el desarrollo al 100% de participantes del ambito
objeto de la contratacion.

Resultado de aplicacion de la ficha de estado situacional a (15) quince instituciones
educativas priorizadas por el PP068PREVAED.

Desarrollo de acciones de difusion y sensibilizacion a fin de lograr el 100% de
participacion de instituciones educativas en el | Simulacro Nacional Multipeligro, como
parte de la primera campafa comunicacional.

Apoyo para la distribucion e implementacion de dispositivos de seguridad en instituciones
educativas priorizadas para su intervencion, debe incluir taller de uso de dispositivos.

Plazo de entrega: 90 dias de notificada la orden de servicio.

Cuarto producto: Informe consignando las siguientes actividades

Desarrollo de tercera campafia comunicacional para lograr la preparacién y
sensibilizacion de la comunidad educativa frente al fenomeno de descenso de
temperatura.

Realizar una asistencia técnica a directores y docentes de instituciones educativas a fin
de lograr la participacion del 100% en el | Simulacro Nacional Multipeligro.

Monitoreo y seguimiento sobre el avance de los participantes en el Curso en fundamentos
de GRD y ACC, evidenciado con registro fotografico de avance de participantes en aula
virtual y asistencia técnica para lograr el desarrollo al 100% de participantes del &mbito
objeto de la contratacion.

Realizar “Taller de GRD y ACC" dirigido a Instituciones Educativas del &mbito de la UGEL
Cusco, remitiendo registro de asistencia.

Plazo de entrega: 120 dias de notificada la orden de servicio.

Quinto producto: Informe consignando las siguientes actividades

Seguimiento y registro en el MOSEVA de la informacion de participantes del “Curso en
Gestion del Riesgo de Desastres y Adaptacion al Cambio Climatico 2026" de la UGEL
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Cusco, que aprobaron el curso obteniendo calificacion mayor a 14. Remitir listado de
participantes que recibieron o descargaron del aula virtual sus certificados.

Apoyar el desarrollo de las actividades de capacitacion que organice la Coordinacion del
PREVAED a nivel regional.

Resultado de aplicacion de ficha de estado situacional a las (15) quince
Instituciones Educativas priorizadas.

Programar asistencia técnica a instituciones educativas a fin de apoyar en el registro de
participacion en el | Simulacro Nacional Multipeligro 2026.

Desarrollar taller en GRD y ACC dirigido a trabajadores de la UGEL Cusco, debiendo
adjuntar a su entregable registro fotogréfico y registro de asistencia.

Remitir todos los registros de las acciones de sensibilizacion y difusion en el marco de
campafias comunicacionales, mediante la entrega de material de sensibilizacion.

Remitir evidencia de desarrollo de taller sobre el uso de dispositivos de seguridad en las
instituciones educativas intervenidas con el producto seguridad fisico funcional de
servicios publicos (se debe adjuntar evidencia de capacitacion y ubicacion e instalacion
de dispositivos en la institucion educativa).

Plazo de entrega: 150 dias de notificada la orden de servicio.

Sexto producto: Informe consignando las siguientes actividades

Seguimiento y registro en el MOSEVA de la informacién de participantes del “Curso en
Gestion del Riesgo de Desastres y Adaptacion al Cambio Climatico 2026" de la UGEL
Cusco, que aprobaron el curso obteniendo calificacion mayor a 14. Remitir listado de
participantes que recibieron o descargaron del aula virtual sus certificados.

Apoyar el desarrollo de las actividades de capacitacion que organice la Coordinacion del
PREVAED a nivel regional.

Resultado de segunda aplicacién de ficha de estado situacional a las (15) quince
Instituciones Educativas priorizadas.

Desarrollar taller en GRD y ACC dirigido a trabajadores de la UGEL Cusco, debiendo
adjuntar a su entregable registro fotografico y registro de asistencia.

Remitir todos los registros de las acciones de sensibilizacion y difusion en el marco de
campafias comunicacionales, mediante la entrega de material de sensibilizacion.
Remitir evidencia de desarrollo de taller sobre el uso de dispositivos de seguridad en las
instituciones educativas intervenidas con el producto seguridad fisico funcional de
servicios publicos (se debe adjuntar evidencia de capacitacion y ubicacion e instalacion
de dispositivos en la institucion educativa).

Plazo de entrega: 180 dias de notificada la orden de servicio.

Los productos deberan ser entregados a través de la oficina de tramite documentario de la Gerencia
Regional de Educacion del Cusco, sito en Plazoleta Santa Catalina N° 235 Distrito de Cusco y

remitido
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6. REQUISITOS MINIMOS CON LOS QUE DEBE CUMPLIR EL PROVEEDOR Y/O PERSONAL

6.1 Perfil del Proveedor (Acreditar mediante copia de titulo, certificados y/o constancia).

v" Titulado o bachiller en las carreras profesionales de Educacion, Ingenieria, Arquitectura,

Economia, Administracion, Ciencias de la Tierra y/o Ciencias Sociales.

v" Cursos y/o diplomados en Gestion del Riesgo de Desastres, Evaluacion del Riesgo de

Desastres, y/o Planes de Gestion del Riesgo de Desastres.
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v" Conocimiento de gestion publica institucional, gestion del riesgo de desastres,
normatividad y sistemas administrativos del sector publico.

v Conocimiento en gestion de programas o proyectos. Ideal: certificados de los cursos de
gestion del riesgo de desastres del Ministerio de Educacion. Deseable curso en
seguridad y defensa nacional del Ministerio de Educacion.

v Conocimiento de herramientas informaticas de ofiméatica (procesador de texto, hojas de
calculo, presentaciones y otros).

6.2 Experiencia del proveedor (acreditar mediante orden de servicio con su respectivo
comprobante de pago, contratos, certificados o constancias de trabajo).
v" Experiencia laboral general no menor a 3 afios en el sector pablico.
v" Experiencia Laboral especifica minima de dos (02) afios en puestos vinculados a la
Gestion del Riesgo de Desastres en el Sector Educacion.

6.3 Requisitos del proveedor

v" Registro Nacional de Proveedores vigente
v" Persona natural.

v" Ficha RUC activo y habido.

v" Cadigo de Cuenta Interbancaria (CCl).

PRESENTACION DE EXPEDIENTES

Los postores deberan cumplir los requisitos y obligaciones sustentando el cumplimiento de los
mismos, debiendo presentar su propuesta econémica en sobre cerrado y rotulado en la oficina de
abastecimiento de la GEREDU Cusco, sito en Plazoleta Santa Catalina N°® 235 Cusco.

LUGAR Y PLAZO DE PRESTACION DEL SERVICIO

8.1. Lugar:
El servicio se ejecutara en el ambito de la UGEL Calca, debiendo informar el avance de
productos en la coordinacion del PPO6BPREVAED de la Gerencia Regional de Educacion del
Cusco sito en Plazoleta Santa Catalina N° 235-Cusco.

8.2 Plazo:

El plazo para la ejecucion del servicio sera de 180 ciento ochenta dias, contabilizados a partir
del dia siguiente de notificada la orden de servicio.

9. FORMA DE PAGO
El pago se efectuara de forma mensual, despues de realizada la recepcion del entregable, informe
de conformidad por el area usuaria luego de encontrarse conforme con el servicio y recibo por
honorarios emitido por el proveedor del servicio. La conformidad estara a cargo del Especialista
en Gestion de Riesgos de la Gerencia Regional de Educacion Cusco, sito en Plazoleta Santa
Catalina N° 235.

La Entidad realizara el pago de las contraprestaciones pactadas a favor del contratista dentro de
los diez (10) dias habiles luego de otorgada la conformidad del servicio, siempre que se verifiquen
el cumplimiento de los términos de referencia. La conformidad se emite en un plazo maximo de
siete (07) dias calendarios de entregado el servicio.



N5 * Gobierno Regional Gerencia Regional

10.

¢

12,

13.

de Cusco

CUSCO

*Decenio de la igualdad de oportunidades para mujeres y hombres”
" Afo de la Esperanza y el Fortalecimiento de la Democracia”

CONFORMIDAD
La conformidad del servicio estara a cargo del Especialista en Gestion del Riesgo del PP 0068
PREVAED.

RESPONSABILIDAD POR VICIOS OCULTOS
La recepcion conforme de la prestacion por parte de LA ENTIDAD no enerva su derecho a reclamar
posteriormente por defectos o vicios ocultos, conforme a la Ley General de Contrataciones
Publicas y su Reglamento.

El plazo maximo de responsabilidad del contratista es de un (1) afio contado a partir de la Gltima
conformidad otorgada por LA ENTIDAD.

SUBCONTRATACION
Se encuentra prohibida la subcontratacion.

PENALIDAD POR MORA EN LA EJECUCION DE LA PRESTACION

Si ELCONTRATISTA incurre en retraso injustificado en la ejecucion de las prestaciones objeto del
contrato, LA ENTIDAD le aplica autométicamente una penalidad por mora por cada dia de atraso,
de acuerdo a la siguiente formula:

0.10 x monto
Penalidad diaria =

F x plazo
Donde F tiene los siguientes valore:
Para bienes y servicios F = 0.40

El retraso se justifica a través de la solicitud de ampliacién de plazo debidamente aprobado.
Adicionalmente, se considera justificado el retraso, y en consecuencia no se aplica penalidad,
cuando EL CONTRATISTA acredite, de modo objetivamente sustentado, que el mayor tiempo
transcurrido no le resulta imputable. En este Ultimo caso la calificacion del retraso como justificado
por parte de LA ENTIDAD no da lugar al pago de gastos generales ni costos directos de ninglin
tipo, conforme a la Ley de General de Contrataciones Publicas

14. ANTICORRUPCION y ANTISOBORNO

EL CONTRATISTA declara y garantiza no haber ofrecido, negociado, prometido o efectuado
ninglin pago o entrega de cualquier beneficio o incentivo ilegal, de manera directa o indirecta, a
los evaluadores del proceso de contratacion o cualquier servidor de la entidad contratante.
Asimismo, EL CONTRATISTA se obliga a mantener una conducta proba e integra durante la
vigencia del contrato, y después de culminado el mismo en caso existan controversias pendientes
de resolver, lo que supone actuar con probidad, sin cometer actos licitos, directa o indirectamente.
Aunado a ello, EL CONTRATISTA se obliga a abstenerse de ofrecer, negociar, prometer o dar
regalos, cortesias, invitaciones, donativos o cualquier beneficio o incentivo ilegal, directa o
indirectamente, a funcionarios plblicos, servidores publicos, locadores de servicios o proveedores
de servicios del area usuaria, de la dependencia encargada de la contratacion, actores del proceso
de contratacion y/o cualquier servidor de la entidad contratante, con la finalidad de obtener alguna
ventaja indebida o beneficio ilicito. En esa linea, se obliga a adoptar las medidas técnicas,
organizativas y/o de personal necesarias para asegurar que no se practiquen los actos
previamente sefialados.
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Adicionalmente, EL CONTRATISTA se compromete a denunciar oportunamente ante las
autoridades competentes los actos de corrupcion o de inconducta funcional de los cuales tuviera
conocimiento durante la ejecucion del contrato con LA ENTIDAD CONTRATANTE.

Tratandose de una persona juridica, lo anterior se extiende a sus accionistas, participacioncitas,
integrantes de los 6rganos de administracion, apoderados, representantes legales, funcionarios,
asesores 0 cualquier persona vinculada a la persona juridica que representa; comprometiéndose
a informarles sobre los alcances de las obligaciones asumidas en virtud del presente contrato.
Finalmente, el incumplimiento de las obligaciones establecidas en esta clausula, durante la
gjecucion contractual, otorga a LA ENTIDAD CONTRATANTE el derecho de resolver total o
parcialmente el contrato. Cuando lo anterior se produzca por parte de un proveedor adjudicatario
de los catalogos electronicos de acuerdo marco, el incumplimiento de la presente clausula
conllevara que sea excluido de los Catalogos Electrénicos de Acuerdo Marco. En ningln caso,
dichas medidas impiden el inicio de las acciones civiles, penales y administrativas a que hubiera
lugar.

15. RESOLUCION DEL CONTRATO POR INCUMPLIMIENTO
Cualquiera de las partes puede resolver el contrato, de conformidad con el numeral 68.1 del
articulo 68 de la Ley N° 32069, Ley General de Contrataciones Publicas. De encontrarse en alguno
de los supuestos de resolucion del contrato, LAS PARTES procederan de acuerdo con lo
establecido en el articulo 122 del Reglamento de la Ley N° 32069, Ley General de Contrataciones
Publicas, aprobado mediante Decreto Supremo N° 009-2025-EF.

16. GESTION DE RIESGOS
Las partes realizan la gestion de riesgos de acuerdo con lo establecido en el presente contrato y
los documentos que lo conforman (verificacion de veracidad de documentos), a fin de tomar
decisiones informadas, aprovechando el impacto de riesgos positivos y disminuyendo la
probabilidad de los riesgos negativos y su impacto durante la ejecucion contractual, considerando
la finalidad publica de la contratacion.

17. CONFIDENCIALIDAD
El proveedor guardara, bajo responsabilidad a que hubiere lugar, estricta confidencialidad respecto
de lainformacion a la que acceda para la realizacion de sus actividades, asi como de lainformacion
que produzca, la cual es de propiedad de la GEREDU. Queda prohibida la utilizacion de la
informacion proporcionada para un fin distinto al contratado, asi como expresamente se prohibe
su divulgacion por cualquier medio.

18. SOLUCION DE CONTROVERSIAS
Las controversias que surjan entre las partes durante la ejecucion del contrato se resuelven
mediante conciliacion, conforme a lo establecido en Reglamento de la Ley N° 32069, Ley General
de Contrataciones Publicas.




