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Gobierno Regional Cusco
Gerencia Regional de Educacion Cusco
Resolucion Gerencial Regional N° 2102 -2021

CUSCo, 97 NOV 2021

VISTO: el memorandum n® 150-2021-GR-C/GEREDU-C/DOA, oficio n’ H22-
2021.CRO/GEREDU-C/D0A, informe n® 342-202 WGEREDU-C/0OA-UA, copia de memorandum
muliple n® 374-2021-GR CUSCOGGR, directiva n® 20-2021-GR CUSCOIGEREDU-C y demnas
documenos adjunlos;

CONSIDERANDO:

Clue, de acuerde al memorandum miltiple n® 374-2021-GR CUSCOIGGR, de
ia Cerencia General del Gobierne Regional del Cusco, pone en conocimiento la RGGR N' 748-
2021-GR CUSCOMGGR gue aprobs la Directiva WN° 003-2021-GR CUSCOIGGR, "Noimas para ia
comfratacion de bienes y servicios. para montos iguales o inferiores a ocha (8) Unidades Impositivas
Tributarias del Gobierne Regional de Cusco - Sede Central”, que en su Segunda Disposicion
Complementaria establece: "Los drganoes desconcentrados del Gobiernos Regional da Cusco deben
adaplar para su uso la presente Directiva su estruciura arganica o funcional segln coresponda y el
aplicativo informatico cormespondients”, estableciendo gque en un plazo maximo da 30 dias
calendarios de recibide & memorandum an menckin, 56 debe adaplar para su usao, la mencionada
Oirectiva a la estructura organica y al aplicative infermatice correspondients de la Entidad,

fue, la Gerencia Regional de Educacion Cusco cuenta con fa Directiva N”
05202 WSEREDU-C/DOA-UA aprobado mediante R0 N* 1017-2027, “Procedwmenlos para |a
Contratacion de Bienes, Servicios y Consulloras por monlos iguales o infenores a ocha (DB
Unidades Impositivas Tributarias — WUIT, para el ambiic de |a Gersncia Regional de Educacion
CUsCo;

Que. de acuerde & o pelicionado por el Geobierne Regional Cusca, ¢l
Especialistale) de la Unidad da abastecimiento de la GEREDU Cusco, solicita dejar sin efecto la
Directiva N° 05-2021/GEREDU-C/DOA-UA aprobada mediante Resolucion Gerencial Regional N
1017-2021 y aprobar la Directiva N* 20-2021-GR CUSCO/GEREDU-C denominada: “Normas pars
la contratacion de bienes y servicios, para montos iguales o inferiores a ocho (8) Undades
impositivas Tributarias para el Ambite de la Gerencia Regenal de Educacion Cusco y UGELS,
previa revision de las unidades que comesponden, para luego ser comunicada a la Gerencia
General del Gabiemo Regional Cusco;

Que, mediante memorandum  150-2021-GR-C/GEREDU-C/DOA, &l
Director de Administracion de la Gerencia Regional de Educacién del Cusco, dispone dejar sin
efecto la Directiva N* 05-2021/GEREDU-C/DOA-UA aprobada por Resolucién Gerencial Regional
N* 1017-2021 y aprebar la Directiva N* 20-2024-GR CUSCO/GEREDU-C denominada "MNomias
para la contralacidn de bienes y seniclos, para montos iguakes ¢ lenores @ ocha (3) Unidades
Impositivas Tributarias para el Ambilo de la Gerencla Regional de Educacion Cusco y UGELS",
Asimismo, estando a lo proveido por ef Jele de Personal de la SEREDU Cusco, dispone formalizar
medianie & presente resolucion, ¥,

; De conformidad con el Decreta Legislativo N* 1017- Ley da Contrataciones
del Estado, y su Regiamento aprobado por el Cecreto Suprema N° 184-2008-EF, Ley N° 31084 Ley
de Presupuesto del Sector Pablico para e afio Fiscal 2021, Ley 27857, Ley N' 27867-Ley Qiganica
de Gobiemos Regionales medificada por Ley 27902, funcicnes confendas por la Ordenanza
Regional N* 176-2020-CR/GR CUSCO y las facultades previstas por € D.8. N° 004-2019-JUS, gue
aprueba e Texta Lnica Ordenado de la Ley W® 27444, Ley de Procedimiento Adminisirativo
Ganeral



SE RESUELVE:

Articule 41°.- APROBAR, la Diractiva N" 20-2021-GR CUSCO/GEREDU-C
“Mormas pars fa contralacién de hienes y servicios, para monlos iguales o inferigres a ocha (8)
Unidades impositivas Trbutaras para el ambilo de la Gerenciz Regional gg Ecucacian Cusco ¥
HGELS  aue cama anexa farma parle integrante de 1a presente Resolucian y-an Consecusncia degar
vin efecio |3 Directiva N° 05202 WGEREDU-C/OOA- LA

Articula 2°.- DISPONER, & 12 Umidad de Tramite Documentaric, remita una
roma oe la presente Resolucion Gerencial Regional 8 05 Brgancs, Unidades, Cficinas
drrustendismes de la Gerencia Regional de Educacien Cusco y Unidades de Gestien Educativa

acales (LUGE L) para suw conocimantn ¢ asidn cumplimiensto
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GORIERNG REGIONAL CUSCO

GERENCIA REGIONAL DE EDUCACION CUSCO
DIRECCION DE ADMINISTRACION
e UNIDAD DE ABASTECIMIENTO
ARNO DEL BICENTEMNARIO DEL PERLU: 200 ANOS DE INDEPENDENCIA

DIRECTIVA N®* =& -2021-GR CUSCOIGGR
NORMAS P LA CONTRATACION IENES ¥ SERVICIOS, PARA MONTOS

WALES O INFERIC OCHO (8] UNIDA ITIYAS TRIBUT
PARA EL ITO DE LA GERENCI IONAL DE EDUC c oY
UGEL'S.
OBJETIVO

La presente Directiva se constituye en una guia orientada a ordenar el procedimiento
para el tramite de los requerimientos para la confratacién de bienes y servicios cuyos
maontos no superan las ocho Unidades Impositivas Tributarias (08) —UIT en el ambito
de la Sede de la Gerencia Regional de Educacién Cusco y Unidades de Geshion
Educativa Local (UGEL) ejecutoras del d4mbite de esta GEREDLU-C, en el afto fiscal
gcorrespondiente, mediante accionas transparentes y oportunas,

FINALIDAD

Estaplecer normas, procedimientos técnicos y administrativos de caracter
obligatorio, para la atenclon oponuna de requerimientos de bienes y servicios, que
requieran las diferentes Unidades de Organizacion, estableciendo directrices claras
gue hagan previsibles los resultados de una gestion eficiente en el ambito de la
Sede de la Gerencia Regional de Educacién Cusco y Unidades de Gestidn
Educativa Local (UGEL) ejecutoras del dmbito de esta GEREDU-C, en funcitn a la
responsabilidad de salvaguardar el buen uso de los recursos pliblicos,

BASE LEGAL

= Constitucion Politica del Peru

= Ley N® 2TBBT - Ley Organica de Gobiemos Regionales y su medificatoria
mediante Ley N™ 27902 :

e Ley N* 27444 - Ley del Procedimiento Administrativo General, y su Texto Unico
Ordenado aprobado por Decreto Supremo N* 004-2018-JUS

« Ley da Presupuesto del Sector Plblico para cada Afo Fiscal

Ley MN® 27785 - Ley del Sistema Nacional de Control ¥ la Contraloria General de

la Repablica

Ley N° 27806 - Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica

Ley N* 27815 - Loy del Cédige de Etica de la Funcién Publica

Ley N° 27280 - Ley de Firmas y Certificados [Jrgltalsa

Ley N* 28611 - Ley General del Ambignte

Decreto Supremg N° D82-2019-EF Texto Unico Gmenadn dge la Ley N° 20225,

Ley de Confrataciones del Estado

Decreto Legislative N® 295 - Cadigo Civil

» Decreto Legislative N° 1252, gue crea el Sistema Macional de Programacion
Multianual y Gestion de Inversiones y deroga la Ley WN® 272583 Ley del Sistema
Macional de Inversion Publica

¢ Decrefo Legislative N® 1440, Decreio Legisiative del Sistema Macional de

Presupuesto Publico, gue deroga v mantiane en vigencia disposicionas finales y

ransitorias de la Ley N* 28411 - Ley General del Sistema Macional de

Presupuesto

Decreto Legislative N° 1441, Decreto Legislativo del Sistema MNacional de
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Tesoreria

» Decreto Legislative N* 1439 Decreto Legislative del Sistema Macional de
Abastecimianto

= Decreto Legislative N® 1412 que aprueba |a Ley de Gebiemno Digital

+ Decreto Supremo N* 284-2018-EF aprueban el Reglamento del Decreto
Legislativae N® 1252, Decrelo Legislative gue Crea el Sistema Macional de
Programacion Multianual y Gestién de Inversiones

o« Resolucion de Contraloria N 195-88-CG = Ejecucion de inversiones por
administracidn directa

« Resolucion Directoral N° 001-2019-EF/63.01 que aprueba la Directiva General
del Sistema General Nacional de Programacidn Multianual y Gestion de
Irwarzionas,

o Decreto Supremo N° 007-2011-PCM  que aprusba la Metodologia de
simplificacién administrativa y establece disposiciones para su implementacion,
para la mejora de los procedmientos administrativos v servicios prestados en
exclusividad

« Reglamento de Organizacion y Funciones (ROF) de la GEREDU vigente,

« Manual de Organizacion y Furciones (MOF) de la GEREDU vigente.

+ Texio Unico de Procedimianios Administrativos vigente,

Laz referidas normas incluyen sus respaciivas modificaciones, de ser el caso.
ALCANCE

Las disposiciones establecidas en la presente Directiva, son de observancia y
aplicacion obligatoria para la Sede de la Gerencia Regional de Educacion Cusco y
Unidades de Gestion Educativa Local (UGEL) ejecutoras del ambito de esta
GEREDU-C,

RESPONSABILIDAD
Son responsables del cumplimiento de la presente Directiva:

« La Direccion de Administracion a fravés de la Unidad de Abastecimiento,
respecto a todas las adquisiciones v cortrataciones de bienes y servicios
iguales o inferiores a ocho (08) Unidades Impositivas Tributarias (UIT) vigentas
al momente de la transaccion.

+ La Unidad de Abastecimiento /o logistica o las que hagan sus veces, de las
Unidades de Gestion Educativa Local = UGEL del ambito de esta GEREDUC,

« Lag Direcciones, Unidades y Oficinas en cada Unidad Ejecutora en el ambito de
la GEREDLUC. =

i

VIGENCIA

Las disposiciones contenidas en la presente Directiva entran an vigencia a partir del
primer dia habkil siguienle de su aprobacidn y publicacién en el portal web
institucional de la Garencia Regional de Educacion Cusco.

DISPOSICIONES GENERALES

7.1. Definiciones: Para la aplicacion e interpretacian de |la presente Directiva, se
define lo siguiente:

Tl
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« Area Usuaria (AU): Ez la dependencia encargada de realizar los
requarimiontos de bienes, senicios e inversionas que requiersa para el
cumplimiento de sus ohjetivos y metas. Los pedidos tienan que estar en
funcidn de las tareas y acciones que se van a realizar para lograr |os fines
estratégicos, debiends reglizar sus requerimienios a traves de la
plataforma de sistemas informaticos que correspandan,

+ Area Técnica: Dependencia especializada en el bien ylo servicio, que es
materia de la contratacion. En algunos casos, gl ares técnica puede ser
también Area Usuaria, lales como Micina de Informatica u ofra
especializada.

« Bienes: Son objetos que reguiere una Entidad para el desarrollo de sus
actividades y el cumplimiento de sus funciones y fines

« Certificado de Crédito Presupuestario: Es la venficacion electrinica
qgue garantiza que se cuenta con un crédito presupuestario disponible y
libre de afectacién para comprometer un gasto con cargo al presupuesto
institucional. En caso de requerimientes gue superen el afo fiscal en
curso, e debe contar con la prevision presupuestaria que garantice la
programacidn de los pecursos suficientes para atender el pago de las
obligaciones en los afics fiscales subsiguientes.

» Contrato: Es el acuerdo para crear, regular, modificar o extinguir una
relacion juridica dentro de los alcances de la Ley y el Reglamento.

» Contratista: El proveador gue celebra un contrate con la Gerencia
Regional de Educacién Cusco

« Consultoria en general: Servicios profesionales altamente calificados.

» Consultoria de Inversion: Servicios profesionales altamente calificados
consistente en la elaboracion del expediente técnico de inversion, en la
supanvision de la elaboracian de expediente técnico de inversion o en la
supervizion de inversiones.

« Entregable: Es ol resultade - productols) delles) servicio(s)
cuantificable(s) v verficable(s) que presenta el cantratista, de acuerdo a lo
establecido en la orden de semicio o contrato suscrito por las partes.

- « Especificaciones Técnicas: Descripcion de las caracteristicas tecnicas
yfo requisitos funcionales del bien a ser contratadg. Incluye |as
cantidades, calidades y las condiciones bajo las que se ejecutan las
obligaciones

» Expediente de Contratacion: Conjunfo de documentos referidos a la
contratacidn de un bien yo servicio.

» Finalidad Pdblica: Justificacién del objeio que se requiere contratar, el
que deba estar relacionado al objetive institucional v en concordancia con
el intarés publico. Es la molivacién de la necesidad y la descripcion del
bien comun para los administrados. =

« Firma Digital: Es aguella firma electronica que cumple con todas las
funciones de la firma manuscrita, an particular se -ata de aguela firma
electronica basada en criptografia asimétrica. Permite la identificacidn del
signataria, [& integridad del contenido vy tiene la misma validez que el uso
de una firma manuscrita, siempre y cuando haya sido generada dentro de
la Infraestructura Cficial de Firma Electrénica. La firma digital esta
vinculada dnicamente al signatario.

* Glosa: Nola o texto que se escribe dentro del requermiento, cofizacion,
orden de compra u orden de servicio con la infencién de aclarar
alguna idea acerca de lo que se necesita o solicita.
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* Informe de Conformidad: Es el formato emitido por el Area Usuaria,
mediante el cual el responsable scredita que la prestacion cumple con las
caracteristicas y condiciones establecidas en el contrato (QIC u O/S) y los
documentos que lo componen.

= Indagacién de Mercado: Accidn mediante la cual, los especialistas del
Organe Encargado de las Contrataciones identifican las oferlas que brinda
el mercado y determinan el valor de la contratacion del bien o servicio
requerido.

* Unidad de Abastecimiento (UA): Como Organo Encargado de las
Lontrataciones, es la unidad organica responsable de programar, dirigir,
elecutar, supervisar y gestionar los procesos de contratacion de bienes,
Servicios e inversiones.

* Orden de Compra: Documento emitido por la UA para formalizar la
contratacion de los bienes solicitados por las AL

* Orden de Servicio: Dacumento emitide per la UA para formalizar la
contratacién de los servicios solicitados por las Al

« Parametros: son los campos establecidos en los formatos y anexos de Ja
presente Directiva, .

Postor: Persona natural o juridica que presenta su oferta,

Proveedor: La persona natural o juridica que vende o arrienda bienes,
presta semviclos en general, consultoria en general, consultoria de obra o
gjecuta inversiones.

= Requerimiento: Sclicitud del bien, servicio en general, consultoria U abra
formulada por el AU de la Entidad que comprende las ET, loz TDR o =l
gxpediente de inversidn, respectivamente, asi como los requisilos de
calificacion que correspondan, segin el objeto de la contratacian,

* Servicio: Actividad o labor que requiers una Entidad para el desarrolle de
sus achvidades y & cumplimiento de sus funciones v fines. Los servicios
puedan clasificarse en servicios en general, consultoria en general y
consulteria de obra. La mencion a consulloria se entiende que alude a
consultoria en general y consultoria de inversiones.

» Servicio en General: Cualguier servicio que pusde estar sujetc a
resullados para considerar terminadas sus prestaciones.

* SEACE: Sistema Electrénico de Contrataciones del Estado, es el sistema
electronico gue permite el intercambio de informacian ¥ difusion sobre las
cantrataciones del Estado,

= SIGA: Sislema Integrado de Gestién Administrafiva, es el medio oficial y
Unico de gestion de requerimientos, cotizaciones, cuadros comparativos,
adquisiciones de bienes y contrataciones de servicios de la Gerencia
Regional de Educacién Cusco.

= Suministro: La enfrega periddica de bienes regleridos por una Entidad
para el desarrollo de sus aclividades y &l cumplimiento de funciones y
fines.

* Temminos de Referencia: Descripcion de las caracieristicas técnicas y las
condiciones en gue sa ejecuta la contratacion de sarvicios en general,
consuitoria en general y consultoria de cbra. En caso de consultoria, la
descripcién ademds incluye los objetivos, las metas o resultados y la
extension del trabaje que se encomienda {(actividades), asl como si la
Entidad debe suministrar informacian bésica, con el objeto de facilitar a los
proveedores de consultoria la preparacian de sus ofertas.
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s Unidad Impositiva Tributaria: Ex un valor de referencia gus se utiliza en
gl Perd para determinar impuestos, infracciones, multas u otro aspecto
tributario que las leyes del pais establezcan,

7.2. Siglas y'o acrdénimos:

AU Area usuaria

CCl Cadigo de Cuenta Interbancaria

CCP Cerificado de Crédito Presupuasiano

ET Especificacionas thcnicas

ExpT Expediente Técnico

DOA Direccion de Administracion

OSCE Organismo Supervisor de las Contrataciones del Estado
RNP Registro Nacional de Provesdaores

RUC Registro Unico de Contribuyente

SEACE Sistema Electranico de Contrataciones del Estado
SIAF Sistema integrado de administracion financiera

UA Unidad de Abastegimiento

UT Unidad de Tesoreria

UC Unidad de Contabilidad

OCP Oficina de Contrel Patrimonial

UP Unidad de Presupuesto

TDR Términos de referencia

UIT Unidad |mpositiva Tributaria

& & & & & @ & & § & & W @ 4@ & F ¥ @

7.3, Principlos: Los principios con los que se rige la presents Directiva son los
establecidos en el Texio Unico Ordenado de ia Ley N® 30235 Ley de
Contrataciones del Estado y sus modificatorias

7.4. Contrataciones de bienes y senicios, para montos iguales o inferiores a oche

(8) unidades impositivas tributarias en el ambito de la Sede de la Gerencia

-~ Regional de Educacion Cusco y Unidades de Gestion Educativa Local
(UGEL) ejecuteras del ambito de esta GEREDU-C.

» Las confrataciones programables y no programables, reguladas en |a
presente Directiva, corresponden a agquellas cuyos montos sen iguales ©
inferiores a ocho (8) UIT v en consecuencia, se realizan medante
acciones directas, al encentrarse dentro de los supuesios excluidos del
ambito de aplicacian sujelos a supervision del OSCE. de conformidad a lo
establecido en el literal a) del ariculo 5* de la Ley N°30225 Ley de
Contrataciones del Estado, -

« Las contrataciones maleria de la presente Directiva se levan a cabo solo
con proveedores gue cuenten con inscripcion wvigente en s Registro
Macional de Proveedores, salve en aguellos casos cuyos montos de
coniratacién sean iguales o inferiores a uma (1) UIT o las demas
excepciones establecidas en el Reglamento de la Ley de Contrataciones
del Estado.

« Las AU formulan sus requerimientos de bienes y servicios oportunamente,
definlendo con precisién las caracteristicas, cantidades y condiciones de
los mismos, bajo los criterios de razonabilidad, chjetividad y coherencia




Tl oo GOBIERNO REGIONAL CUSCO

| - cusco GERENCIA REGIONAL DE EDUCACION CUSCO
i ; —— DIRECCION DE ADMINISTRACION
frcrine] UNIDAD DE ABASTECIMIENTO

ARD DEL BICENTENARIO DEL PERL: 200 AROS DE INDEPENDENGIA ==t

con los objetivos, metas y tareas contenidas en el Plan Operativo
Institucional o e Plan Estratégico Institucional, deblendo evitar incluir
requigitos Innecesarios cuyo cumplimiento solo favorezca a  un
determinade sector del mercado ¢ a ciertos postores, de modo gue no sa
afacta la concurrencia de [a pluralidad de postores y marcas.

» Los requerimientos de cardcter permanente, cuya provision se requiera de
manera continua o periddica, se realiza por periodos no menores a un (1)
ano.

= La UA es [a Onica responsable v oncargada de efectuar todas las
contrataciones de bienes y servicios, excepto las contrataciones
establecidas en las "Normas para el Manejo y Otorgamiente del Fondo
Fijo para Caja Chica de la Gerencia Regional de Educacion Cusco y
UGEL'S".

= La UA no asume compromisos o gastos confraidos o efectuades por las
AU, que no hayan sidd gestionados medianta el formato de reguerimiento
respectivo a fravés de la UA bajo determinacion de responsabilidades
pertinentes,

« Esta completamente prohibide fraccionar la contratacion de bienes y
zervicios, con la finalidad de evitar &l tipo de procedimiento de seleccion
gque corresponda segun la necesidad anual; asi come, dividic la
contratacidn a través de la realizacidn de dos o mas contrataciones para
evadir la aplicacidn de la normativa vigente y dar lugar a contrataciones
iguales o inferiores a ocho (8) UIT, bajo responsabilidad del AU que lo
requiera

s« La UA determina el valor de la contratacion; posterior a ello, se solicita a la
UT Ia aprobacidn de l[a CCP y/o prevision presupuestal.

= Las AU deben formular sus reguerimientos considerando el tipo v la
cantidad de los bienes vy servicios que requieran durante o afo
cormespondiente, con  |a finalidad de propiciar mejores precios,
competencia y economia de eseala, asi como la contratacion conjunta que
gimplifiqgua las relaciones contractuales y avitar el fraccionamianto.

« La UA no admite reguerimientos parciales o enmendados, ni
requerimienios para la regularizacion de conirataciones ejecutadas o en
procese de ejecucion gue no hayan seguido el procedimianto establecido
en la presente Directiva, bajo responsabiidad del AU que se beneficid con
la contratacian.

« La contratacion de bienes vy servicios incluides en los Catalogos
Electrdnicos de Acuerdo Marco se rigen bajo los alcances de la Ley de
Conftrataciones del Estado y su Reglamento, asi como las Directivas y
olras dispnsic-iqnes emitidas por el OSCE o |la Central de Compras
Publicas - PERL COMPRAS.
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« En caso las AL requieran contrataciones de bienes yio senvicios que por
su especialidad y funciones deben ser canalizadas por las areas tecnicas,
lag ET o TDR deben contar con los vistos buenos de éstas areas.

» Para el seguimientc de tode el proceso de tramite de conftrataciones
iguales o inferiores a 8 UITs, se uliliza el Numero de la Orden de Servicio
u Orden de Compra, con el fin de evitar la suma de informes,

Viil. DISPOSICIONES ESPECIFICAS
8.1. Del Requerimiento

8.1.1. El AU formula el requarimianto v o remite a la DOA mediante formato
de requermiento o mediante Inferme - Memorandum - Carta u otra
medio, con un plazo de anticipacién no menor a guince (15) dias
calendario, previos a la contratacian.

.12 ElI Al presenta el expediente de contratacion a la DOA con los
giguientes requisitgs para la contratacidn correspondiante;

= El pedide de Compra y'o Servicios creados a través del Sistema
Integrada de Gesfion Administrativa (S1G4) firmada digitaimente o
excepcionalmente de forma manuscrila por los responsables
indicados en dicho formato; los requerimientos deben ser
elaborados de acuerdo al rubro yio categoria al gue pertenece &
bian Yo servicio,

» Las ET para la Contratacién de Bienes (Formata N* 1), TDR para
Contratacion de Servicios en General (Formato N* 2) o TDR para
Contratacion de Servicios de Consultoria (Formato N® 3), segin
corresponda,  deben  estar  firmados digitalmente o
excapoionaiments de forma manuscrita por los responsables.

# Copia simple legible del Presupuesto Analitico del ExpT, en caso
do ser requermiento para inversiones ejecutadas por la modalidad
de Administracién Directa, De exstir modificaciones en e
presupuesio analitico, &slas deben ser sustentadas de acuerdo a
Juslificacion de insumos que no estan an el Presupuesto Analitico,
el cual se debe adjuntar en el expediente del requarimienta.

8.1.3, Para la confratacion de bienes de tecnologia de la informacén v
comunicaciones (hardware y software), la Oficina de Informatica es e
area técnica especializada, |la cual emite un informe 1écnico y visa las
ET del requenmiento en concordancia con el principio de vigencia
tecnelogica, previa revisidn de los estudios definitivos de las
inversicnes; dichas ET deben tener en consideraciaén lo establecido en
&l numeral 8.1.2

814, Para l|a contratacién de bienes con ET y caracteristicas
especializadas, el AU debe asesorarse de profesionales o
especialistas en la materia, los cuales también deben suscribir el
requenimiento y las ET.

6.1.5. Para la contratacién de bienes que comrespondan a repuestos yio
accesorios para vehiculos y'o maguinaria pesada. la UA y OCP,
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emiten un informe téenico para el inicio del tramite de requerimisnto.
ASi mismo, cuando el sarvicio se trate de mantenimienta preventivo
y/o comectivo de vehleulos ¥fo maguinaria pesada, la UA emita L
informe t&cnice al AL considerando la programacion establecida para
&l mantenimiento en el afg fiscal, que sustente |a necesidad, tomando
&n cuenta el kilometrajs - horas de funﬂic:-namianm, entre ofros, sagin
Corresponda,

816, Las contrataciones de servicios pablicos (energia eléctries, agua y

8.1.7. No requieren de formulacion  de TDR, ni cotizaciones: |as
publicaciones en el Diario Oficiai El Peruano, los servicios notariales,
2l pago de impuestos, tasas ¥ arbitrios, entre olrgs de  similar

B.18. Para la contratacisn de bienes palrimonzables, la OCP revisa la
descripeién del ben y su clasificador de gasto, de encontraria
conforme, emite V*B° en un plazo maximo de un (1) dia hahil. bajo
responsabilidad,

B.1.9. La DOA, revisa &l expediente de confratacidn de acuerde a los
requisitos establecidos en af numeral 8.1.2. de Ia presente Directiva
con las respectivas firmas, de Bncontraric  conferme, fima el
fequenmiento y lo remite a la UA en un plaze maximo de un (1) dia
habil bajo responsabilidad

8.1.70. La UA, reviea el expedients de contratacisn de acuerdo a Io
astablecido en los formates indicados en el numeral 812 de |la
presente Directiva,

B111. La UA, en casn defecte omisiones Wo incongruencias ils)
imprecisiones en al Fequerimiento, comunica al AU correspondients,
mediante el sistema de Iramite documentario, a fin que proceda a sy
subsanacién en el plazo ge un {1) dia habil de notificada(s) la(s)
observacion(es). De ng ser atendido en este plazo debe develver la
documentacion mediante Indicando las observaciones sustentadas y
la razdn de las mismas

i
8.2, De la Indagacién de Mercado y Seleccion del Proveedor

B.21  La UA atraves de SUs especialistas, realiza Ia indagacion de mercade
a fin de determinar el monto de g centratacion,

8.2.2 Para la determinacion del monte de Ig confratacion, se deba tener en
consideracion fos siguientes erterios:
* Para contrataciones menores o iguales a una (1) UIT: Obtener por
lo menos una (1) cotizacidn
* Para contrataciones mayoras a una (1) UIT hasta menores o
iguales a tres (3) UIT Obtenar por lo menos dos (2) cotizaciores.
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8.2.3.

8.2.4.

8.2.5.

8.286.

8.2.7.

* PFara contrataciones mayores a tres (3) UIT hasta menores o
iguales a ocho (B) UIT: Obtener por lo menos tres (3) cotizaciones

Sin perjuicic de ello, se pusde enviar una (1) Invitacion a cotizar y, en

consacuencia, se obtisns una (1) cofizacion, en los siguientes casos:

a) Bienes o servicios que sean accesonos o complementarios, que
sean imprescindibles para garantizar la funcionalidad, operatividad
o valor economico del equipamiento o infraestructura preexistente,
siempre y cuando cuente con la debida estandarizacidn.

b) Fasajes aéreos nacionales e internacionales, cuando no estén
previsios dentro del Catalogo Elecirdnico de Acuerdo Marco.

c) Alguiler de inmuebles.

d) Frestaciones relacionadas =2 derechos de autor o derechos
exclusivos,

B} Servicios tecnicos, profesionales ylo especializados de cardcter
tempeoral, gue pusdan ser prestados por personas naturales
{locadores de servicin).

f} Por condicionel de mercado gue permilan una sola cotizacion
(bienes yio servicios que no admiten sustitutos).

g} Situaciones de emergencia o impredecibles que requieran de
contrataciones de atencion inmediata, baje alcance de la presente
Directiva, previo sustento del AU y autorizacidn de su jefe
inmediato superior.

La UA, contando con el requerimiento conforme, procede a solicitar
las cotizaciones a los postores mediante Solicitud de Cotizacion
creados a traves del  Sistema Integrado de Gestion Administrativa
(S31GA), via coreo electrdnico institucional, fisico U ofro medio
electronico, en un plazo maximoe de dos (2) dias habiles, con las ET o
TDR, segun sea el caso, ademas dal Formate N* 7 ‘Declaracion
Jurada del Proveedor” y & Formate N° 8 “Declaracién Jurada de
Codige de Cuenta Interbancara (CCl) v Cuenta de Detracciones”
para el pago con abonos en la cuenta bancaria del contratista

Una vez formulada |z Solicitud de Cotizacidn, sera publicado en el
portal de |a pagina web de la GEREDU-C y Ejecutoras del ambito
Educacién Cusco, de ser el caso, en forma obligatoria por un periodo
de 02 dias (48 horas)

La UA, revisa las cotizaciones realizadas en la “Solicitud de
Colizacidon”, las cusles deben estar refrendgas por los proveedores,
de acuerdo al numeral 8.2.6 y vela por el cumplimianto del Formato N®
T "Declaracion Jurada del Postor,

Las personas naturales con negocio cofizan consignando |a fecha que
cotiza los bienes yfo servicios, el nombre complelo, RUC, direccion,
teléfone y correo electrénico actual, con firma v huella dactilar o con
sello y firma de las personas que estén cotizando. Las personas
juridicas cotizan obligatoriamente consignando le fecha en la gue
coliza los bienes wo servicios, la razdn social, RUC, direccién,
teléfono y correo electronico actual, incluyendo |a fecha, con sello y
firma de |a persona autorizada por la empresa. El postor debe indicar
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8.3

8.2.8

829

§.2.10,

8.2.11,

8.2.12,

De los
831

8.3.2.

8.3.3.

8.3.4.

con claridad el importe v plazo de entrega de |05 bienas y/o servicios
cotizados.

La UA verifica el RUC de cada posior que participa en |a indagacion
de mercado, considerando gue la actividad ecendmica guarde relacién
con | objeto de la confratacion vy la vigencia de la inscripcidn en el
portal web del RMP, en caso gque la contratacidn sea mayor a una (1)
UIT. En caso que la contratacion sea menor o igual a una (1) UIT, no
se requiere RNP, En caso de |a contratacion de servicios de personas
naturales se debe verificar adicionalmente, el Registro Nacional de
Sanciones contra Servidores Civiles - RME5C,

Las colizaciones del postor deben cumplir con las ET o TDR
requeridos, en las mejores condiciones de precio ¥y calidad.

La UA debe verificar que [a cotizacidn no tenga una antigledad
mayor a treinta (30) dias calendario, salvo gue el postor indique su
validez por un plazn mayor, para uenf'r.:ar la vigencia de precics del
mercado

En los casos donde la UA no pueda determinar el cumplimiento de las
ET o TOR en la cotizacion, ésta sofcita apoyo del area técnica o AU
dependiendo de la especializacion de |la contratacidn, para lo cual
debe solicitar mediante documentc a las dreas mencionadas
anteriormente, otorgando un plazo maximo de dos (2) dias habies
para su validacién.

La indagacion de mercade debe tener una duracion de dos (2) a tres
(3) dias habiles, de recibido el requerimiento, dependiendo de la
complejidad vy caraclerislicas del bien ylo servicio; en casos
excepcionales se puede incrementar el plazo hasta por un maximo de
digz (10) dias habiles; dicha duracién debe reflejarse en el sistema de
colizacidn en linea, de cormespondear

Postores

Los postores dependiendo del objets de la contratacion, remiten a la
LA 8l "Solicitud de Cotzacion® creados a fravés del Sistema
Intagrado de Gestion Administrativa (SIGA), v de ser el caso las ET
wio TDR a través del correo electrdnico, medio fisico u otre media
alectronico  establecido, indicanda  claramente los  pariametros
establecidos an log mencionados Fermatos. -

[

Los postores no pueden presentar cotizaciones con enmendaduras,
borrones ni comecciones, caso confraric se considera como no
presentada,

Los postores pueden realizar consultag u ohservaciones mediante
correo glectronico o de manera presencial a las ET o TDR de bienes
y/o servicios, de considerarlo pertinente.

Los postores gue requieran mayor precision respecto a las ET o a los
TOR, tienen un plazo de un (01) dia habil para reafizar sus consultas.
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8.4. Del Cuadro Comparativo

8.5.

8.4.1

842

8.4.3.

g4.4

De los

B.5.1

8.5.2

8.5.3.

d.5.4.

La UA, con la informacion existente elabora y evalis el “Cuadro
Comparativa” v determina al ganador de la buena pro gue cumpla con
el requermiento y tenga el menor precio; se debe sustentar dicha
aleccidén an glosa y deba astar suscrito por el Jefe de Compras, &l
miEma que a3 asignade por el jefe de la UA y el responsable de
elaborar &l cuadre comparative de UA; en caso de que se otorgue la
buena pro por. plazo, garantlas yio mejoras al requerimiento, se debe
susteniar dicha eleccion en glosa y debe estar suscrito por el Jefe de
Compras, &l responsable de elaborar el cuadro comparativo y el AU o
guien haga sus vecss.

La elaboracién del cuadro comparatve de las colizaciones vy
otorgamiento de la buena pre, iene un plazo de uno (1) a dos (2) dias
habiles.

Si del resultado de |a indagacion del mercado, el monto obtenide es
superior al monto “establecido en el Presupuesto Analitico del ExpT
para |rversiones ejecutadas en la modalidad de administracién directa
o &l monto del presupuesio establecido en el requerimiento, e
comunica al AU en un plazo maximo de dos (2) dias hahiles, a fin de
que asta auvtorice dicha variacidén con las firmas del Residente e
Inspactor/Supervisor de la inversién o de ser caso el responsable del
AU, en el cuadro comparativo, documento que debe ser enlregado en
un plazo maximo de dos (2) dias habiles,

Fara determinar |a buena pro en caso de productos especializados
fue requieren un cnterio técnice, o gque superen el monto del
presupuesto analitico gque el AU tenia previsto para la contratacion del
bien yio servicio, es necesaria, adicionalmente, la firma v sello de
aprobacion del cuadro comparative del responsable del AU o quien
haga sus veces.

Recursos Presupuestales

Una vez determinado el monto de la contratacién, la UA solicita |a
aprobacidn de la CCF a la UP a través de |a “Sclicitud de Certificacién
Fresupuestario” creados a través del Sistema Integrado de Gestian
Administrativa (SIGA).

La UP revisa la disponibilidad y, de ser el £aso, aprueba la CCP vy |a
remile a la UA firmada digitaimente o excepcionalmente de foma
manuscrita,

Sl ne se aprueba la CCP, la UP notifica a la UA v al 4rea usuaria, a fin
tde gue esta Olfima gestione la habilitacion de los recursos
presupuestarios.

Tratandose de gastos proyectados para afios fiscales siguientes, la
UP emite el documento con el gque se acredita la previsién
presupuestal, el cual es suscrito, de conformidad con lo establecido en

Iyt
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el Numeral 41.5 Art. 41° del Decrefo Legislativo N® 1440 Sistema
Macional de Presupuesto Publico.

8.6. Dela Orden de Compra, Orden de Servicio o Contrato

8.6.1 La orden de compra u orden de servicio constituye un contrato entre
las partes, la UA elabora la orden de compra yu orden de servicio
creados a iraves del Sistema Inflegrade de Gestion Administrativa
{SIGA), y de ser el caso, elabora y suscribe el contrato. El expediante
de contratacidn debe contener lo siguiente:

* Reguermiento adjuntando e Formato N° 1 “Especificacionas
Teécnicas para la Contratacion de Bienes”, Formato M° 2 "Términos
de Heferencia para Confratacion de Servicios en General',
Formate N* 3 "Términos de Referencia para Contratacion de
Servicios de Consultoria”, segln corresponda

« Copla simple del Cuadro de Presupuesto Analitico del ExpT, de
corresponder

# Solicilud da cotzacion

= Colzaciones recibidas de los postores

» |mpresién del RUC, de los postores gque intervinieron en la
indagacion de mercado, verificando que se encuentren en estado
activo y habido

* Copis de RNF vigente de los postores que intervinieron en la
indagacién de mercade para contrataciones mayeores a una (1) UIT

»  Cuadro Comparativo
CCP yfo Prevision Presupuestal, segin comesponda
Formato N® 8 ‘Declaracién jurada de CCl yeo Cuenta de
Dalracciones” del postor que presentd la mejor oferta y que fue
adjudicado con la buena pro

8.6.2 La Orden de Compra y/u Orden de Servicio y/o Contrato debe incluir
come minimo los siguentes aspectos en la parte de la glosa;

= EI plazo de entrega de los bienes o prestacion de servicio, segun
corresponda

= Croncgrama de entregas o entregables, en caso de corresponder.

Luegar de entrega o lugar de prestacidn del servicio, segln

comesponda

La forma de pago

AU encargada de otergar la conformidad-

Otras penalidades de cormesponder

Cilar la presentz Directiva "Normas para |a contratacién de bienes

y servicios, para montos iguales o inferiores a ocho (8) Unidades

Impositivas Tribwlanas de la Gerencia Regional de Educacion

Cusco y Ejecutoras del dmbito Educacion Cusco,

B.6.3 La UA debe registrar el compromiso del gasto utilizando el SIAF - SP,
al inicio de la relacion contractual, siendo que dicha afectacion
presupuestaria daba contar con la respectiva CCP.
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8.7,

B.6.4. La elaboracion de la Orden de Compra, Orden de Servicio o Contrato,
liene un plazo de uno (1) a dos [2) dias habiles

865 La UA nolifica mediante commeo electrdnico institucional o sistema de
cofizacidn en linea, la orden de compra o B orden de senvicio,
adjuntando las ET © TDR, segdn sea el caso; al postor ganador al
coren electrénico proporcionado en la colizacion, con copie al AU
correspondiente, Almaceén (solo en caso de bienes) v a la OCP (sdlo
en caso de bienes del activo fijo).

866 Las Ordenas de Compra y Ordenes de Ordenes de Servicio deben ser
informadas mensualmente mediante el SEACE. de conformidad con
las disposiciones v plazos establecides en la Directiva N® D03-2020-
DECECD asi como los instructivos v manuales publicados en el
portal det SEACE,

8.6.7. Laejecucidn de la contratacidn de bienes o servicios, se inicia a partir
del dia calendarie siguiente a la nolificacidn de la orden, salvo
condician establecida en las ET o TDR, segun corresponda.

8.6.8. La orden de compra o servicio, es suscrita de conformidad al Sistema
Integrado de Gestidn Administrativa —SI1GA.

De la Ampliacion de Plazo

8.7.1. Cuando el contralista requiera ampliacion de plazo por causa
atnbuible a fa Entidad o por atrasos o paralizaciona2s no imputables al
contratista, debe presentar =u solicitud adjuntandoe los doecumentos o
meadios probatorios, por Mesa de Partes o Tramite Documentario de 1a
Gerencia Hegional de Educacion de Cusco y Ejecutoras del ambito
Educacion Cusce, en caso corresponda, dentra de los dos (2) dias
hébiles siguientes de finalizado el hecho generador del atraso o
paralizacidn.

8.7.2. Mesa de Partes o Tramite Documentario, deriva en el dia, la solicitud
de ampliacidn de plazo a la UA para su evaluacion, la cual, de
corresponder requiere al AU un informe técnico, el que debe ser
expedido en un plazo no mayor a tres (3) dias habiles, desde su
recepcian y remitido a la UA.

8.7.3 La UA evalia la solicitud del contratista y el informe técnico del AL -si
s& hubiera requeride-; asimismo, debe resolver dicha solicitud y
notificar al contratista mediante carta simple al corres electronico o
direccion consignada en la Orden de Compra, Orden de Servicio o
Centrato, dentro del plaze no mayer de diez (10) dias habiles,
computados desde el dia siguiente de la presentacidn de la solicitud,
De no existir pronunclamiento expreso, se tiene por aprobada la
solicitud del contratisia

8.7.4. La comunicacion de la culminacién del hecho generador es realizada
por el @rea usuaria mediante cara simple con copia a UA,
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dependencia que adjuntara dicho documento en el expedienta de
contratacidn v tomara conacimiants,

8.8. De las Causales de Resolucion de la Orden de Compra, Orden de
Servicio o Contrato

881 La Gerencia Regional de Educacién y Ejecutoras del ambite
Educacion Cusco pueden resclver el Confrato, en los siguientes
Sasos

a) Cuando e contralsta Incumpla injustiicadamente con  2us
cbligaciones contractuales, pesa a haber sido requerido para ello.

B) Por la acumulacion del monto maxime de la penalidad por mora o
el monto maximo para ofras penalidades en la ejecucion de la
prestacion a su cargo,

&) Cuando el cortratista paralice o reduzca injustificadamente 1z
ejecucion de la prestacion, pese a haber sido requerido para
comegir tal situacian.

d) A solicitud expresa del contratista, por mutuo acuerdo.

8.8.2 Cualquiera de las partes puede resclver el confrato par caso fortuito,
fuerza mayor, por heche sobreviniente al perfeccionamiento del
contrato que no sea imputable a las partes y gue imposibilite de
manera definitiva la continuacion de la ejecucidn del contrato.

8.3. Del Procedimiento de Resolucion de la Orden de Compra, Orden de
Servicio o Contrato

8.49.1. 5i alguna de las partes falta al cumplimiento de sus cbligaciones, la
parte penudicada debe requerir mediante carta que las ejecute.

8.9.2. La UA verifica y determina e incumplimiento de las obligaciones del
contratista, ello despues de la comunicacién realizada por el AU en su
condicion de ejecutor del contrato, requiriendo mediante carta al
contratista, que las ejecute an un plaze no mayor a cince (5) dias
calendario, baje apercibimiento de resolver el contrato, orden de
compra u orden de servicio,

8.9.3. Dependiendo de la complejidad, envergadura o sofisticacion de la
contratacion, la Entidad establece plazos mayores para su ejecucian,
{PeEra en ningun caso mayor & diez (10) dias calendario).

[}

8.8.4. 3ivencdo diche plazo el incumplimiento continla, la parte perjudicada
puede resolver la orden de compra, orden de servicio o contrato en
forma parcial o total, comunicande mediante carta la decision de
resolver 2 orden de compra, orden de servicio o contrato, quadando
resueitc de plenc derecho a patir de la recepcitn de dicha
comunicacion, mediante carreo aelectrdnico o por madio fisice.

885 L|a Entidad puede resoiver al contrato sin requerir previamente el
cumplimiento al contratista, cuande se deba a la acumulacidn del
monts maximo de penalidad por mora U odras penalidades o cuando la
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8.10.

8.9.6.

8.9.7.

8.9.6.

8.9.8.

gituacion de incumplimiento no pueda ser revertida, que afecte |a
reglizacidn o ejecucitn oporfuna de aclividades del ALl En estos
casos, la comunicacidn al contratista medianfe carla simple es
suficiente para la resolucién de la orden de compra, orden de senicio
o contrate; notificade mediants correo alectrénico o por medio fisco.

La resolucion parcial solo invoiucra & aguela parie del contrato
glaclada por el incumplimiento vy siempre que dicha parte sea
separable e independiante del resto de |as obligaciones contractuales,
siempre que la resolucion total del contrate pudiera afectar los
inereses de |a Entidad. En tal sentido, la solicitud de resolucitn de
contratc que se efectis debe precisar con clandad qué pare del
contrato queda resuelto s persistiera el incumplimients. De no
hacerse fal precision, se entiende que la resolucion es total.

Luege de resuelto el contrato, en un plazo maximo de dos (2) dias
habiles se puede otorgar la buena pro al proveedor gue ocupd el
segundo lugar de geuerdo al Cuadre Comparativo, pravia selieitud par
escrito del AU, de ser @l caso, siendo elio de responsabilidad; o en su
defacte realizar una nueva indagacidn de mercado, en casoe de no
tener mas de una cofizacion,

Consecusntemente cuando exista resolucidn parcial o total del
contrato, se elabora una nueva orden de compra o de servicio

Se actualiza una Orden de Compra u Orden de Servicio siempre que
la prestacion de servicio haya tenido previsidn presupusstal para el
siguiente afio fiscal.

Suspension del plazo de ejecucion Contractual

B.101

8.10.2.

8.10.3.

En el caso de servicios de mantenimients de infreestructura y
elaboracion de expedientes técnicos, |la suspensién del plazo de
ejecucion contraclual se da cuando se produzcan eventos no
atribuibles a las partes que eriginen la paralizacién de la ejecucion de
lat prestaciones, hechos que deben estar asentados sn el cuademo
de ocurrencias por el Residente, Jefe de Proyecto o Coordinador
{salvo imposibilidad demostrada y documentada) con opinidn
favorable del Inspector/Supearvisor o Jefe inmediato

La suspension se formalza con Acta debidaments suscrita por el
contratista, el residemte, asl como el inspectorfsupervisor y el
encargado del AU, sin que ello suponga el reconocimiento de mayores
gastos generales y/o coslos directos, hasta la culminacion de dicho
evento, segin corresponda &l objeto de la contratacion: salvo aquellos
que resulten necesarios para viabilizar |a suspensién

El reinicio podra ser a solicitud de cualquiera de las partes (Entidad o
Confratista), una vez concluido 2! hecho generadar, para lo cual se
suscribe el Acta de reinicio dende se determina la nueva fecha de
conclusion del plazo contractual del servicio, respetando los t&rminos
en los que 2e acuerda la suspension.
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8.11. Modificaciones del Contrato

8.11.1.

8.12. De las

8.12.1.

§.12.2

En el caso de servicioz de mantenimiento y elaboracidn de

expedientas técnicos podran realizarse modificaciones al contrato sea

por prestaciones adicionales (siempre y cuando i monto total de la

contratacién actualizada no exceda las ocho (B) UIT), reduccion de

prestaciones J olras modficaciones necesarias para lograr el ebieto

de |a contratacion, las mismas que deben estar debidamente

fundamentadas y sustentadas por af Al

= Cuando la necesidad de la modificacion exista a fin de cumplir con
|a finalidad del contrate de manera oportuna y eficiente.

¢ (ue no se cambien los elementos esenciales del objeto de Ia
contratacion.

» Se sustente que la modificacién deriva de hechos sobrevinientes
al ctorgamiente de 1a buena pro y que no sean imputables a las
partes.

Picho informe debe contar con la opinidn favorable del
Inspecior/Supervisor y/o jefatura inmediata, también debe contar con
el informe técnico legal de la Entidad efecto que elabore ¥ se proceda
con la suscripcion de la adenda respectiva por parte de UA o la
Instancia que haya suscrite el Contrato, Orden de Compra u Orden de
Servicia.

Excepcionalmente, cuando la modificacién imphigue el incremenio del
precio solo podra ser hasta que el monto total del contrato actualizado
alcance el maximo de ccho (B) UIT, adicionalmente a los documentos
sefialados en los literales precedentes, comesponde contar con la
CCP ylo disponibilidad presupuestal: también puede modificarse el
contrato cuendo el contratista ofrezca bienes yio sarvicios con lguales
o mejores caracteristicas técnicas, siempre que tales bienes ylo
servicios satisfagan la necesidad del AU, para tal efecto se contara
con & sustente del AL Tales modificaciones no varian las
condiciones gque motivaron la seleccion del conlratista

Penalidades

Las penalidades splicables en cada confratacién ante el
incumplimiento injustificado de las obligacionas contractuales, deben
ser objelivas, razonables, congruentes y praporcionales con el objeto
de la contratacidn, /

Cuando &l contratista no cumpla con su prestacién dentra del plazo
establecido, o cumpla en forma parcial o defectuosa, la UA aplica |as
siguientes penalidades:

a. Panalidad por mora

Si el contratista no cumple con lo establecido en la Orden de
Cormnpra, Orden de Servicio o Contrate en su integridad, en base a
ias ET o TDR dentro del plazo estipulado, la Gerencia Regional de
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Educacién Cusco v Ejecutoras del ambite Educacion Cusco le
aplica una penalidad por cada dia de atraso, hasta por un monto
maximo equivalente al 10% del monto del contrato vigente, La
penalidad se aplica automaticamente y se calcula de acuerdo a la
siguients formuta:

Penalidad Diaria = 0.10 x Monto de confraccion
F x Plazo en dias

F: Factor segun los plazos,
Fara plazos menares © iguales a 30 gias, F=0.40
Fara plazos mayores a 30 dias, F=0.23.

b. Otras Penalidades

De existir otras penalidades establecidas en las ET o TDR, éstas
deben incluir los supuestos de aplicacidn de penalidad, distintas al
retrazo 0 mora, B forma de célculo de la penalidad para cada
supuests v el procedimients mediante e cual se verifica el
supuesto a penalizaer; y se calculan hasta por un monto maximo
equivalenta al diez por clento (10%) del monto de la confratacion
que debid ejecutarse.

Para el calculo de |a penalidad por mora u ofras penalidades, a ser
aplicado al contratista, la informacion fuente constituyen los informes
y'o formato de conformidad (Formato N® 4) remitides en el expediente
de coniratacitn por &l ALl yfo almacenernd,

Cuando el coniratista llegue a acumular el monto maximo de i3
penalidad, se puade resolver el contrato por incumplimianta,

8.13. De la recepcion

8.13.1.

8132

8.13.3.

8134

La entrega del bien o la prestacion del senvicio se efectia dentro del
plaze astablecida &n la Orden de Compra, Orden de Servicio o
Contrato, segun corresponda.

La UA a traves de la Oficina de Almacen o la que haga sus veces, es
la responsable de |la recepcion de los bienes regueridos y el AU yfo
area técnica s la responsable de la verficacidn v conformidad de los
bienes de acuerdo a las ET de |a orden de compra.

i
Fara enfregables derivados de la contratacion de servicios, estos
deben ser presentados por Mesa de Partes o Tramite Documentanio
de la Gerencia Regional de Educacién Cusco, en caso corresponda,
los cuales deben ser canalizados al AU para evaluacion y
consecuente conformidad, de corresponder.

El responsable de almacen debe informar da manera parmanante el
cumplimiento de [a recepciton del bien de acuardo al plazo establecido

en |la orden de compra y de cormasponder debe informar los dias de
ratrasa.
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8.14, De la Conformidad de la Prestacion

8.14.1. El AU verifica el cumplimiento de lo establecido en la Orden de
Compra, Orden de Servicio o Contrato en su integridad y la oferta dal
proveador adjudicado; de considerarlo necesario se puede solicitar las
pruebas de uncionamientc antes de emitir la conformidad,

8.14.2. La conformidad del bien o senvicio debe ser firmada por el AU y las
instancias que correspondan de acusrdo al Formato N° 4 “Informe de
Conformidad” &n un plazo maximo de cinco (5) dias hébiles de haber
recibido & bien o servicio, bajo responsabilidad

8.14.3. E| AU es responsable de coordinar con la Oficina de Almacén, el
=~ ingresc de los blenss a los almacenes correspondientes de acuerdo a
las ET, para su recepcion, an el plaze maximo de dos (2) dias habiles.

8.14.4. Los bienes que son entregades en almacen de inversién, segin
Orden de Compra, deben ser ftramitados por el Al para la
conformidad segun Formata N° 4 “Informe de Conformidad®.

8.14 5 De existir observaciones a las caracteristicas de bienes yio servicios
enfregades, el Al debe levantar un acta en el que se precise lals)
observacién(es) existente(s) mediante Formato N 6 “Acta de
Observaciones”, otorgéndole un plazo no menor a dos (2) ni mayor a
eche (B) dias calendaric para su subsanacidn. Tratandose de
consultorias el plaze para subsanar no puede ser menor a cinco (5) ni
mayor a quince (14) diss, dependiendo de |la complejidad, el misma
que es computado desda el dia siguiente de la comunicacion formal
(por comreaa electrénico o documente fisico).

8.14.8 Esle procedimiente no resulta aplicable cuasndo los bienes ylo
servicios manifiestamente no cumplan con las caracteristicas y
condiciones ofrecidas, en cuyo caso la Entidad no efectda la
recepcion o no otorga la conformidad, segin comespandan, debigndo
consklerarse como no ejecutadsa la prestacidn.

8.14.7 El ALl es el respensable de tramitar v remitic a la UA el Farmato N° 4
“Informe de Conformidad” para el proceso de devengado, en donde se
debe senalar de corresponder los dias de retraso para la aplicacién de
penalidad por mora, asl mismo informar sl el contratista incurrid en
otras penalidaces si es que lo hublere, bajo esponsabilidad.

£.14.8. De corresponder la aplicacion de la penalidad por mora u otros, la UA
emite el Formate N* 10 “Informe de Penalidad”, bajo responsabilidad,
para su posterior remision & la UC para el trémite de devengado.

8.15. De la Patrimonizacion

8.15.1. Para activos fijos en inversiones, el AU una vez recibido el bien ¥ con
‘a conformidad, solicita a la OCP se constituya al lugar para procader
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8.15.2.

8153

al registrc de bienes a transferir usando el “Acta de entrega y
recepcion de bisnes patrimoniales”,

Para activos fijos que se encuentren en los almacenes de la Sede
Central o donde se haya previsto la entraga, el ALl solicita a la OCP al
registre de patrimonizacidn, previa recepcion y conformidad de los
bianes.,

El AU es responsabile directo del curmnplimiento de dicho procedimisnto
dzbiendo realizarse en un plazo no mayaor a cinco (£) dias habiles

8.16. Del Devengado y Girado

B.16.1.

B.16.2.

8.16.3

Una wvez recibida la conformidan ¥ despuss de |z verificacién
cofrespondients, |la UA debe remitir a |a uc, el expedients
carrespondiente para el trimite de devengado.

El expadiente para al tramite del devengaco (entregable) debs

contener:

a) Formmato N® 1 "Hoja de Requerimientg”®

b) Formate N* 2 “Especificaciones Técnicas para la Contratacidn da
Bienes", Formate N* 3, “Témines de Referencia para Confratacian
de Servicios en General’, Formato N° 4 “Términos de Referencia
para Contratacidn de Servicios de Con sultoria” segun corresponda

¢) Presupuesto analitico para inversiones por administracion directa
o Farmato N* 15, de ser el casn.

dy Cuadro Comparativo

e) Orden de Compra u Orden da Senicio y Contrate cuando
cormespanda adjuntando su respectiva notificacidn al contratista

fi Formato N° 4 ‘“Informe de Conformidad”™ y su  sustento
correspondiente, sobre gl cumplimienta de la  prestacién
satisfactoria

a) Formato N* 5 *Informe de Penalidad”, de corresponder

h) Certificacion de Cradita Presupuestanc en copia

Il Previsién Presupuestal en copia, de ser el caso

1) Formato N* 8 “Declaracian jurada de CCI yio de Detracciones’

Kk} Opinidn técnica dal AU y/e drea lécnica, de ser g| caso

I Guia de Remisidn, de ser &l CAs0,

m) Comprobante de page

n) En case de los bienes entregados y recibidos en almacén de
inversion, debe anexarse, Notas de Entradas a Almacén (NEA),
PECOSA, Guias de Remisian, debidamente firmados, sellados por
Residente de Obra, V°B® de Inspector/Supervisor de Obra,
almacenera(a) con huglla dactilar

g) La UA es responsable de verificar que |Ia documentacién se
ENCUgntre conforme a lo establecido en el presente numeral

La UA a través de la dependencia correspondiente tiene un plazo de
tres (3) dias habiles de recibida el axpadiente de conformidad, para
efectuar las acciones dal control previo v remitir el expedienta de pago
alalC.

b e L
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8164 La UC registra el devengads en &l Sistema Irtegrade de
Administracion Financiera para el Sector Piblica (SIAF-2P), taniendeo
un plazo de fres (3) dias habiles de recibido el expedients, bajo
responsabilidad.

8.16.5. Una vez devengado el expedierte de contratacién u Orden de Compra
o Servicio se remite a la UA para que esta derive a la UT, a fin de
afactuar el trdmite del pageo respectivo,

8.18.6. La UT para el trémite del girade tiene un plazo de cince (5) dias
habiles de recibido el expediente, bajo responsabilidad.

IX. DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS

PRIMERA: Para lo no previsto en |a presents Directiva, es de aplicacién supletoria la
Ley ce Contrataciones del Estade, su Reglamento, las normas de Derecho Plblico
que resuften aplicables y las disposiciones pertinantes del Codigo Civil vigente y
demas normas de Derscho Privado, en ese orden de prelacién.

SEGUNDA: Los drganos desconcentrados de |a Gerencia Regional de Educacion
Cusco y Ejecutoras dentro del ambite Educacidn Cusco adaptaron para su uso, la
Direciiva N* 003-2021-GR CUSCO/GCR "Normas para la contratacién de bisnes y
SBrvicios por montes iguales o inferiores a @cho (B} Unidades Impositivas Tributarias
del Gobiermo Regional del Cusce” a su estructurs organica o funcicnal, segin
comesponda y al aplicativo informatico correspondients.

TERCERA: En ampara al principio de veracidad establecido en sl numeral 1.7 -
principio de presuncion de veracidad - de articule 1V, del Titulo Preliminar de fa Ley
N"27444 - Ley del Procedimiento Administrativo General, los involucrados en este
proceso de "NORMAS PARA LA CONTRATACION DE BIENES Y SERVICIOS,
PARA MONTOS IGUALES O INFERIORES A OCHO {8) UNIDADES IMPOSITIVAS
TRIBUTARIAS DE A GERENCIA REGIONAL DE EDUCACION cusco deben
conocer y aplicar lo establecido en el articulo 138 .4 del Reglamento de la Ley de
Contrataciones - Clausulas Anticorrupcidn

X. DISPOSICIONES FINALES

PRIMERA: Los gastos menores que demanden una cancelacidn inmediata o que
per su finalidad y caracteristica, no puedan ser debidamente programados, se
atienden con carge al Fondo para Pagos en Efectivo o Fendo Fijo para Caja Chica
de acuerdo a la "Normas para el Manejo y Otorgamients del Fondo Fijo para Caja
Chica de la Gerencia Regional de Educaricn Cusco y UGEL'S",

SEGUNDA: Las AU en & Gltime bimestre del afio, deben evitar solicitar biene: o
servicios bajo los alcances de la prezente Directiva cuyos plazos de enfrega o de
prestacion estén proximos a la finalizacidn del ejercicio presupuastal, con la finalidad
de realizar un adecuade cizre dal ajercicio fiscal.

Xl. FORMATOS

Formato N° 1 *Especificaciones Técnicas para la Contratacion de Bienss”
Formato N° 2 “Términos de Referencia para Contratacian de Servicios en Ganeral’
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Formato N° 3 “Téarminos de Referencia para Contratacion de Servicios de
Consultaria”

Formato N* 4 ‘Informe de Conformidad®

Farmato N* 5 ‘Informe de Penalidad

Formato N*® & "Acta de Observaciones”

Formaia N® 7 "Declaracion Jurada del Proveedor’

Formato N° 8 “Declaracién jurada de CCl y Cuenta de Defracciones”

Anexo: Flujograma para la coniratacién de bienes y/o servicios para montos iguales
o infericres a 8 UITs
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Formato N 1
“Egpecificaciones Técnicas para la Contratacion de Bienes”

[ AREA USLARLE

| DENDMINACION DE LA CONTRATACION

E

. | FINALIDAD PUBLICA (Obligatorio)

{indicar que busca satisfacer, mejarar yio atender con la corfraiacian requerida. Por ejempla: En
&l ceso de condratacion de compuladords personales, podria consdenar lo siguiente: “Conar con
equino: de cormputn que permitan mejorar el procesamienic de fa informacion de las diversas
areas ¢e la instiucion, permitiendn una mefor y eficients alencion & los administrados”. )

OBJETIVO DE LA CONTRATACION (Obligatoric) - :
(Indicar kos propéeitos concredos qua se deben altanzar Estos sbhjelvos em-HMU_ni_r_: Lna guia
para el confratista en la ejecucidn de las prestaciones y una paula de Supsnasion par Ia
Entidad )

CARACTERISTICAS TECHICAS (Obiigatorio) _
{ndicar las caraclerisiices o afribulos thcnicos que debe taner el bien, para setisfacar @
pecesikdad de la Enfidad, lades como: descripcion, unidad de medida, dimension, matanal,
composician, empaque, afio de fabricacion minimo del bien, repuesios, actesorios, condicianes
de ahmacenamients, compatiblidad con algén egquipo o componanta, entre oros; de ser al caso,
indicer lag formas de acredilaciong

EMBALAJE ¥ ROTULADD

(De ser el caso, se debe precisar $i la prestacion comprende el embalaje wo rolulado de los
bienes soicilados, |

Embalaje (De ser el caso, debe indicar claramente el tipe de embalaje o delalle ecnco ael
misma, en bos cuales serd empagueltads o emueeiio el bien de maneda @MPOral, pENSANoo &n s
manpulacion, franspore y almacanaje.

Rotulado {De ser ef caso, debe sedalar el tipo de rotulado, su detalie téenico ¥ la informacion gque
debe confener,}

REGLAMENTOS TECHICOS, NORMAE METROLOGICAS YD SAMITARIAS (De
correspander)

Mencionar los regamentos tésnicos, normas metroldgicas yio sanitarias nacionales que resulten
aplizables de acuerdo &l bien requerido y caracterislicas de la contratacion.}

| GARANTIA COMERCIAL [De correspondar)

ACONDICIONAMIENTO, MONTAJE O INSTALACION [De correspander)
findicar & lugar, procedimiento, los equipss §¥ operdaEos Necesanos, asi como e espacio
requerido para la realizacion de estos rabajos.)

" SISTEMA DE CONTRATACIONES (De correspender)

(Establecer o slatema de contratacion:)

Buma Alzada (Ez apliceble cuando las canbidades, magnitudes y cafidedes de la prastacion
| eaten ioteimente definides en os planocs y especficaciones conicas respeclivas.)

Precics Unktarlos (Este sistema g5 aplicable cuands la npfuraleza de 2 prastaciin no permita
conocer con exachtud ¢ precision ks cantidedes o magnitudes requaridas. ]

{De praverse |3 garantia comarcial, las dreas usuarias deben indicar el alcance de la garantia,

conditiones y periodo de |a gerantia, asi como ¢l inicio del cbmpuin del periodo de garantia)

MUESTRAS (De correspondar)
(Cuando excepoicnalmeanie se requiera la pressnlacitn de musstras, sa debe poecisar lo
siguienta; (i} los aspactos de las caraciedsticas vio requisios funciongles que seran varificados
mediante la presentacian de la muesira; (i} la mefodologia que se Wilizard; () ks mesanismos o
pruebas a los que serdn somelidas las muesiras para deleminar el cumplimiento de fas
caractaristicas yioc requisitos funcionales. (W) el nimero de mussiras solicitadas por cada
profucto; y (v & Srgano que se encargara de realizar la evatuaddn de dichas muesires, No
cofiesponde eslgic la presemackin de muesiras cuando su excesivo costo afecte la libre
corcurrence de provaedores. |

10, |

PRESTACIONES ACCESORIAS (De cormespandar)

{Se puadan considerar como prastaciones acoesorias, las vigulentes: mantenimiento preventiva,
soparte tecnico, capacitacidon wo entrenamiento al personal de la Entidad; sl se considera ka
capcitacion o enjrenamiento, se debe precizar el tema, el ndmern de personas, el fumans de
horas, el lugar y & cerficacidn ) =

1.

REQUISITOS DEL PROVEEDOR Y/0 FERSOMAL (De comesponder)
D& ser € caso, debwe precisarse siel provesdor requisns conlar con wia aulorizacidn, reglstre u
airos dogumentos similares, ernilides por el orgenemo compatents, par epoutar la prastcion )

[Si la contratacion demanda olvas prestacionss que requiaran de personal, se debe pracisar |a |
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canfidad minima de personal, formaciin acagémica, EXpenencia y capacilacion minima y =afiakal
___| 1a fewrnia de screditacion. )
1Z. | DISPOMIBILIDAD DE PRESUPUESTD
Fuente de Financiamiento; (Se debe determinar a qué fuente de financiameento o lipo de
recurso g8 amplaars, provia coardinacion con la LA )
13, | LUGAR ¥ PLAZO DE EJECUCION (Obfigatosio)
Lugar:(Se debe sedalar la dreccitn exscta donde se efeciuard la entrega de los bienes. Por (2
neluraleza del bien excepcionabments serd puesto en obra, por ejemplo; agregados, madera,
cemento, lubarias, equipos médicos y ofros de similer naturaleza. )
Plazo: (Se debe indicer & plazo maximo de enlrega de |os biznes axpresaco en dias calendario,
indicanda &l inclo del plazo e ejecuckdn de k& prestacion principal y las prestaciones eccesorias
(D cormesponder), pudiendo ser a patir 42l dia siguiznle de la notificacion de la orden de compra
o del cumplimianio de un hesha o condicién determinades. En caso se  eslablezca
acondicanamients, monaje, instalacion wo pueste en funcionamienio en la confratacion, se
deberd precisar gicho plazo.) . T
14. | PRUEBAS PARA LA CONFORMIDAD DE LOS BIENES (De corresponder)
Prusbas o énsayos para la conformidad de los bienes
{ (En luncsn @ 18 nalureleza de jos bignes, s& puede requens @ realzacion dé prusbas o ensayos
para la conformidad de los bienes entregados, con e fin de que se verifigue el cumplimiento de
las. EETT. En dicho caso, se deberd indicar la relacidn de prusbas o snsayos requeridos para la
conformmidad del bien, la santidad de muesiras 3 ser engayadas gue deberan ser antragadas por
el eontratista, los pardmetros de aceptacidn, quién resfizard las prugbas o ensayos. guian
asumira el gasto de las pruebas o ensayos v k. periodicidad con que estas se realizaran (gn caso
e surninisiral.}
Pruebas de puesta en funclonamianto para la conformidad de los bienas
(En caso B prestacion conlleve |8 puesta en funcionamiento del bien, indicar |8 relacion de
pruebas de puesta en funclonamenio que deben realizarse sobre el blen, precisandose quisn
realizard las pruebas y los pardmetros de aceptacion. Les pruatas de puasta en funcionamismnts
deberdn realizarss de acuardo a las recemendaciones del fabricants, segun saa e GA%0.}
15. | CONFORMIDAD (Obdigatorio)
g {Sefalar al drea o uwdad orodnica responsable de emitir fa cooformidad de la prestacidn
principel y |as prestaciones accesorias(De comesponder))
16. | FORMA Y CONDICIONES DE PAGO (Obligatonio)
{Precisar s s realizera ol pago de la confraprestacion en un S0k PEQD O pagos peridicos ¥
sefialar ka documentacion cbliigatore a presentar por sl provesdor para ke reslizacion del pago
coma. recepodn de almacdn central, conformidad y comprobanie de pago, enire obros). la mema
deberd ser considerada tanto para e pestecién principal y las prestacionss scoescrias(De
Carmesponder|
17. | PENALIDAD POR MORA (Obligatoria)
Penalided por more en |a ejecucidn de la presiacidn, en case de reiraso injusiificado del
confratista eén |a elecuciin de las prestaciones objete del contrato, la Entidad le aplicard una
penalidad por mora por cada dia de airaso hasta un momto maxime equivalente al ez por ceno
(10%:) def monto del contrato vigente.
La panalidad se aplicerd avlomdlicamente y se calouland de acuerdo & b siguienie formula:
Penalidad Diara = 310 % Mopip da confraccicn I
E x Plaro an diaz
Conde:

F = 0.25 para plazos mayores a tredndg (30} dias calandaric
F = .40 para plazos menores o iguaks 2 teinla [30) das calendario

1

(5 gn @l requenimienio no s2 ha conslderado a penalldad por rrlurg'. s apicara de lodas fommas,
an cumplimienie de la presends Diredive.)
18, | OTRAS PENALIDADES (De corresponder)
(indicar, da ser nacesans, penalidades dislinias a la penalidad por mora, [Bs cuales deberdn sar
nhjelivas, razonables congruentes ¥ proporcionales con el objeto de a conlratacion, hasta gar un
monko maximo equivalanta al diez por ciento {10%) de! monto del confrato vigente. Para esios
eleclos, 52 debe Inclulr log supusstos de aplcacion de penalidad, distintas al refraso o mora, |8
farma de chlculs de fa penalidad para ceds supussio y el procedimiento mediante @ cual e
warfics el supuesto a panalizar, )
| 18, | RESPONSABILIDAD DEL COMTRATISTA {Obligatorio)
findicar el plazo miximo de responzabiided del contrefista por la calidad ofrecida y por log vicios
coulios de los bisnes ofertadas, & cual o deberd ser menor de un (1) 260 contado a padir de la
| confarmidad otorgada Se podré esteblecer un plazo menor para bienes fungibées o perecibles,
| siempre gue su nalyraleza no s adecda a osle plazo,)
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Formato N® 2
“Términes de Referencia para la contratacién de Servicios en General”

| AREA USUARILA
| DENOMINACION DE LA CONTRATACION

1. FINALIDAD PUBLICA {Obligatoria)
{Indicar qué busca satisfaces, mejorar yo atenter con la contrataciin requenda. Por ejemplo: En
& caso da condratecion del servicio de lelefonia mavil, podria considerar 1o siguigmte: “El ;}IW_ESEQI:E
process busca mejoan 2l nivel de Inlegracion de la Entidad, asi como mantenar la comunstacon
telelénlca an forma inmediaia enire funcioneres ¥ parsons! da ln Entdad, buscando alevar loe
niveles de eficlancia ¢ satiefaccion da los usuarios internos y externos’ ]
2. |OBJETIVD DE LA CONTRATACION (Dbligatorio)
{Indicar con precision v detalle los propasitos concrelos que s& deben alcanzar. Esios objelivos
consfibiiran una guia para e conbralista en k2 ejececion de las presfaciones y una pauta de
supendsién para la Entidad )
- 3. | ALCANCES Y DESCRIPCION DEL SERVICIO [ btlgatorio)
I iEspecificar gl alcance del servicio a realizar, asl como el detalle ce las adlividedes a desarrcllar
re lel efecio.]
4. | PROCEDIMIENTO (De comespander)
(Saﬁalar &l procedimiento que debe gr.nphm: al proveedor en alguna o algunas de |as aclividades
praviskhas para la realizacian del sendcia.)
§ | PLAN DE TRABAJC |De cormesponder)
| lincluir &l plan de abajo, el cual debe condener la relacidn secuencal de a:_tl-.iﬂades que
parmian alcanzar las melas v objelives razades, indicando 1os recursos gue Seran Necesarnos,
lag dificutades que pueden encontrarse, los sistemas de comtrol, a5 Como @ Cronegrama y e
desigracion de responsables, Delimilar el conlenide, condickones v la oporbunided de su entrega.) |
g, |RECURSDS A SER PROVISTOS POR EL PROVEEDOR {De comespondar)
{Bafalar el stado de bienss y servicios gue & provesdor deberd brindar para llevar a caba al
senicio.]
7. |RECURSDS Y FACILIDADES A SER PROVISTOS POR LA ENTIDAD ma mrmﬁpuml-a-r]
iLiztar log recusos v fecilidades que fa Entidad debs brindar al proveedor. El listado incluisd |a
Informacitn, blenes o senicios necesanos para levar & cabo el servicio.}
. |REGLAMENTOS TECNICOS, NORMAS METROLOGICAS Y/O SANITARIAS (De
coresponder)
(Meoncionar los reglamentos Bencos, normas melolégicas yie sanifarias nacionales que resulen
aplicables de acuarda &l servicio requerds v camcharisticas de la coniratacidn, )
o, |SEGUROS (De correspondear)
D& ger & caso, se debe precisar el tipo de seguros qQue se exigira al provesdor, la coberfwra, &l
| plazo, monto de |2 cobarura y eporunidad de su presentackn y ia forma de acredilacdn|
10. | SISTEMA DE CONTRATACIONES (De corrasponder)
[Establecer & atema d2 contrataciing
Suma Alrada (Es apiicable cuandd lag cenfidades, magniudes y calidades de 13 prestacion esien
iotelmeante definides en |los plancs y térmencs de referencla respectivos).
Precioe Unitaries [Este sislama es apleabie cuando la maluralezs de ba prestaciédn no parmite
conocer con exscited o pracisién 135 cenlidades o magniudes requerndas |
Tarifa (Asignacion de una tarifa {precio fijo gue incleye coste directo, cergas sociales, tribuios,
______ ‘gastos generales v ulilicad) por & periode @ unidad de tiermps (hera, dia, mes, entre olres).)
11. | PRESTACIOMES ACCESORIAS (De comesponder]
[Se puaden considerar como presiaciones acoesorias, las SIQI..IIEI'IIH mantenimiento prevenivg,
soporte Hoico, capacilacion yio anfrenamiento al parsoral de la Entidad; =i se considera la
cagaciacion i enirenamientio, se debs precisar al iema, &l ndmenn de personas, & ndmero de
horas, el lugar ¥ ba cerdificacian, |
12 | REQUISITOS DEL PF PROVEEDOR ¥/0O PERSOMAL (Do comespondar]
(O zer el case, deba precisarss sl el provesdor reguise contar con una aulofzastan, registm u |
oiros documantos similares, emitidos por el organismo competenta, pam ejecutar la presiacion.)
[Si la conlratacion demanda ofras presieciones guwe reguieran de personal, se debe precisar la
| cantidad minima d¢ parsonal, formacidin acadamica, expanancia y capacilacion minirma y Safala
| la forma de acreditacian.
13 | DISPONIBILIDAD DE PRESUPUESTO
| | Fuenta de Financiamienbo: (Se debe defermicar & gué fuenle de anciemenle o lpo de
| recurso sa empleara, previa coordinacizn con la UPLY
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14. TLUGAR ¥ PLAZO DE EJECUCION (Obligatorio)
Lugar:{ 5 debe senalar el lugar donds g2 efeclusrin las prestaciones.)
Plazo: (e debe ivdcar el plezo maxime de presiacikn del senvicio expresaco en dias cabandanio,
indicanda el inicio del plage de sjecucdn de ia prestacion, pudiende ser a partir del dia siguiente
de la nobficacion de Iz orden de sewice o del cumplimients de un hecho o condicidon
o dglerminados. |

15. | ENTREGABLES [Dw correaponder)

(Inchuir la relacidn de los entregables que debe presentar of proveedor, detallands el niimero de
entregables, & conlenido de cada entregable, los plazos de presentacion ¥, OB ser el caso,
sefiaglas cantidades, callded, caracleristicas yio condiciones redevanies para cumplir con cada
eniregatie. ) .

16. | CONFIDENCIALIDAD |De corresponder)

(Indicar la confidendalidad v reserva abzoluta gn o manajo de mformackss & 18 que se ienga
SCCEE0 Y Qué S8 encuenine refacisnada con la prestacsdn, quedando prohitide revelsr dicha
mfarmacion a tercangs.)

17, | CONFORMIDAD {Dbligatorio)

(Sefialar al drea o urided orgdnica responsable de emitir la conformided. )

18, | FORMA ¥ CONDICIONES DE PAGOD {Obligatoria)

(Praclsar &l se realizars el pago de la condraprestacsdn en un solo paga o pagos periodicos y
sefialar la documentacion obligetoia a presentar por & proveedor para | realizacion del paga
.| bomo: conformidad y comprobante de page, entre oiros). =]

18 PENALIDAD POR MORA [Obligatoric)

Penalidad por mora en la ejecusidn da |a prestacion, on ceso de retraso injustificado del
contratista en la ejecucion de las prestacicnes chielo del contrale, |z Entidad i aplicard una
penakdad por mora por cada dla de alraso hasta un monto méximo aquivalente al diez por ciento
110%) del monls del corirato vigente.
La penalidad se aplicard automaticamente v se caloulara de acuerdo a la siguients fGnmula;
Fenalidad Diaria = 010 x Monlo de corirasciin

F x Plazo en dias
Deade:
F =025 para plaros mayores a feinda (30) diss calendaria
F=0.40 para plazos menores o iguales a freila {300 dias calendario
(51 Bn el requenimisnio no se ha corsiderads la penalidad por mora, se aplicara de todas formas,
en _cumplimiento da e presente Directiva.}

20. OTRAS PENALIDADES (De corresponder)

(Indicar, de sar necesario, panafidades distintas a la peralidad por mors, las cuakes deberdn sar
thiglivas, razonables congruentes y proporcionales con el chisto de la conlrelacion, hasta por un
monte: maximo equivalents al diez pos ciendo (100) del manke del coatrato vigerte. Pera esios
efectos, se debe incluir los supuestos de apicacién de penalidad, distintss al relrass o maora, la
forma de calcule de la penaldad pare cada supuesto v ¢ procedimisnts mediante ef euat £
veritica el supuesio a penalizar.)

21. | RESPONSABILIDAD POR LA ASIGNACION DE BIENES {De comresponder)

(En virud de lo dispuesto en s articulos 11 y 18 e la Ley N* 28151 - Ley General del Sistera
Macional de Bienss Estatales, en aguelios casos en los cuales, por Bl cumplimieno de la
prestacion, lz Entidad asigne el canlratista algan bien moesble o inmueble, asie sera responsable
del buen uso y censervacion el mismo, de ks cantranio respanders por su deleripro o pérdida,
 dubiendo proceder a su reposicion dentro de kos cinco (5) dias habiles )

2. | RESPONSABILIDAD DEL CONTRATISTA (Obligatorio) i
LIndicar &l plazo maxims de responsabilidad del contratista por ia tadidad ofrecida v por log vicios
ocultos de |08 servicios ofenados, o cusl no daberd sar Menor de yn (1) &fio confado a partir dela
sonfxmidad torgada )

23. | ANEXOS [De Corresponder) T
(Aduntar la informacian adicional que se considers relavante come por ejemplo; plancs, @eefos,

l_ | modeios ¥ olms de acierdeo a la naturaleza del requerimients. )

f T L
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Formato N° 3
“Términos de Referencia para la contratacion de Servicios de Consultoria®

AREA USUARIA
DENOMIMACION DE LA CONTRATACION |

1. | FINALIDAD PUBLIC A [ObBoalorio)
(Indizar qué busca satisfacer, mejorar yio atendar con la contreiecitn regueerida Por ejemple En &l
casn o confratacion para |3 elatorackls del Plan Estmtégico Instiucional, podria conssdarar kg
siguenle: “Considerande los ngevos lingamientos an matena de planeamienio, sumado a este &l
enfoque de presupuesia por resulladas, sa requiene cordar con inesmisnics recltores da la g&ahdln an
&l madigno plazo, gue permitan cpbimizar la pestidn de asia Institucidn an beneficio da sus dienfos
inlernas v eubarmes™) RA e S
2. | OBJETIVO DE LA CONTRATACION (Obligatorio)
(Indicar con precision ¥ detale 05 propdsies concrebos que se deben alcanzar. Estos objetivos
canstibuirdn una gula pam ol conbralista en 8 epcucitn de las prestaciones y wna pauia de superasion
pars 18 Endiviad. ]
3. | ALCANCES ¥ DESCRIPCION DE LA CONSULTORIA [Dbligatoriol
[Especificar ¢ alcance del servicio de consulloria a realizar, #5i como ol detalle de las actividades a
oesarollar para lal efacto. )
4. | METODOLOGIA {Dw conrespondar)
{S=falar la metadekgia gue debe emplsar & consullor para & realizacion de algura o aigunas de las
sotividades de ia consultaria,}
5.  PLAN DE TRABAJD (De correspomder)
tincier &l plan de frabajo, ol cual debe contener la refacidn secuencial de actividades que permitan
alcanzar las metes y objlivos razades, indicande los recurscs que serdn necesarios, les dificultades
que pueden encontrarss, 08 slslemas de confrol, asi como 8l cronograme v la designacitn de
responsables, Delimiar ol conenide, condicionss y la oportunidad de 5u enirega. |
8. | RECURSDS A SER PROVISTOS POR EL CONSULTOR (Do corresponder)
iSefialar el listade oa bienes y servicios que el consulor deberd bindar para Bovar a caba le

consuloria,

7. | RECURSDS Y FACILIDADES A SER PROVISTOS FOR LA ENTIDAD [De corresponder)
[Listar I0s recursas y faciidedes que (2 Enidad debe brinder & consuflor, E| lisfade incluird ls
informaciin, bienes o servicios necesarics pars llevar a cabg la consulboria. )
B, | REGLAMENTOS TECNICOS, NORMAS METROLOGICAS Y/D SANITARIAS {Ce corresponder)
[Mencianar Ios reglamentos lécnicos, mormas metroldgicas o sanilarias nacionales que resuben
| aplicables de scuerdy al servicio requerdo ¥ caracieristicas de la contratacisn )
8, | GEGUROS [De corresponder)
 {De ser & caso, se debe procisar el bpo de segures que se exigird al provesdar, la cobertura, el plazo,
monts da |a coterlure y opertunidad e s presentacidn y la forma de ecreditacion)
10. | SISTEMA DE CONTRATACIONES {De cormespander) .
\Establecer & sisterna de contratackdn)
Suma Alzada (Es aplicable cuando las cantidaces, magnifudes y caldedes de la prestacdn eahén
totelimente defindas en loe planos y Mrminos de referanda respectivos,
Precios Unitarios |Esle sisiema es splicabls cuando |a nefuraiezs de la prestaciin no permita conacar
con axschivd o precisiin les cantidades o magnitudes raqueridas. )
Tarifa [Asignacén de una tarifs {precie fie que incluye costo directe, cargas sociales, tibulos, gastos
|| generdles y ulilided) par el periodo o unidad de lismpo (hora. dis mes_enire oiros) )
11.  PRESTACIOMES ACCESORIAS (De correspondar)
|58 puaden considetar coma prastacitn aecescria a la capaciacian ylo entrenamento & persanal oo la
Entidad, §l 58 considera la capacitacion yio enlrénamiento, s cabe precissr o tama, & nomefo de
persoras, gl ndmens de hores, of lugar v la certificacion. ) =
1% | PERFIL DEL COMBULTOR [Obligataria)
|5e debe considerar ko siguiente: Forracidn Académics, Especializacién yiz capacitacdn y
Expeciencia.}
Formaeidn Académica: (Se refiere al conjunto de capacidades ¥ compaiencias que dentifican la
Kamacdion de Una pesOna pare BSUMIT en condicionas égpdimas las responsabidades propias del
desarnallo do funciones ¢ taress de un determirado encargd. Le fonmacitn BCasSmica debe estar
directamente relacisnada con & obets de |3 contratasién v abedecer a criteriog abjetives y rezonables
&n fungion af servicio e consultoria que se pretende cantratar. Se debe sefialsr sl tiuls Profesional
Técnico o Prefesional (universilaric o no universians) o of grade académice requarida. )
Especlalizacion: (Se podrd ewgir que o consullor cugmsle con especiallzaciin yio capactacdn
relacionads al servicio da comsulioris objee de |a contratacian, Al respecto, delberd prackarse los
lemas materis de especializackin yo capadtscitn, ¢l termpo minimoe de curaclon, entre ofras, segun
sed el caso.}
Experiencia: (Es el conecimiento o destreza alcanzada por |2 rederacitn de una conducta en el |

i
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tempo. Se debe defaller ks experiencia requerida ya s&a en la adividad wo en la especialidad, asl
como &l iempo minimo die dicha espenencia en nomero de mesas 0 afos o @ cantidad minema: de
servicios prestados. )
11. | DISPORIBILIDAD DE PRESUPUESTD

Fusnte de Financiamiente: (Se debe determingr & gué fuente de fmanciaments o fipo de
| recurso se emplears, previa coordinacion con fa UP.)

14, | LUGAR ¥ PLAZO DE EJECUCION [Obligatorio)
Lugar:| S& debe sefalar el luger donde se efectuarén les prestacionss. |
Plazc: (5o odebe ndicar el plazo madims 48 preslacion del sereicio de censulloria expresado en digs
gaigndario, indicards € Inizio dal pleze de ejececion de la prestacion, pudendo ser &8 parts del dia
siguicnie de la notficacion de la ordan de servicio, contrato o del cumplimients de un hecho @ aamndizidn
el rmirid ces
En ceso se eslablezcen condiciones previas 8 la ejecucidn del servicio de consulioria, se debord

| precisar dicho pdaga)

1%, | PRODUCTOS Q ENTREGABLES (Cbhlgatoria)

{Inziar la refacién de produgtos o eniregables gue debe presenter o congutior, detallprdo &1 rmers de
anragables, &l contenido da cada ariregable, los plarss de préseniacidn i, de e & cago, sadfislar
... Cantidades, caldad, caracteristicas yio condiciones rélevanies para cumplil con cada eniregable.)

16, | CONFIDENCIALIDAD (De comesponder)

(Incicar & canfidencialidad v reserva absolula en el manejo de mformacidn @ ki gue se fenga acceso
que BE ancuenie relacioneds con la presiacitn, guedando prohibido revelsr dicha informacian a
|__1'5.'.@_E'E‘?".-L,..._. o

17. | PROPIEDAD INTELECTUAL |De carresponder)
[Freciaar que & Enfidad lendrd todos 08 dereches de propedad intebeciual, induides sin fmilacian ias
petentes, derechos de autor, nombres comercisles ¥ macas regislradas respecta a lod produclos o
decumenios y obios mafedales que guarden una relacidn direcla con 18 ejececitn del sanacic da
consuiiona o que se hubseden creade o producido cma consecusncia o en el curso de la ejecucide del
sarvigio,|
| 18 | CONFORMIDAD (Ohligatoria)

(Safialar al drea o unidad organica responsabla de emite 1 confomnidad,
Se debe tener presente que e AU es respansable de la exstencia, estado y condiciones de los
S@vicins, oo acuardo con |8 Morma Genaral del Sstema Maciongl de Abagtecimignts (SA07})
15, | FORMA Y CONDIGHINES DE PAGO (Obligatoro)
[Freciear si se realizard =l paga d= la cordrapresiacion en un sole pago o pagos paiddicos ¥ safalar &
gocumentacitn obigalana & pregentar por &f consullor para ta realizacidn del pago coma: cenformidad
y comprobanta da pago, entreofres).
20, | PENALIDAD FOR MORA [Dhligatoria)
Pengidad por mora #n |2 ajecucsan de @ prestecitn, en ¢80 de relreso injustificads del comralisla en
I ejecucion de fas prestaciones objeto del confrato, la Entidad = aplicarsd una penalidad por More poe
cafa din de alraga hasta un monio maxma squivalente al diez por cloro (10%) del monio dal conrate
vipante
La penaidad 5o aplicard aulomaticaments ¥ 8e calculard de aceerdo a B siguienie Srmula
Penaidad Diara =01 i
F x Plazn en diag

Dronde:
F = (2% para plazae mayores & {rainta {30) dias calendaria
F = 040 para plazos menores & iguales & Eeirda (30) dizs calandario

[5i an 8l requenmianio no 88 ha consloersds la penalidad por mara, se aplicard de lodes formas, en
cumplimenio de la presente Directiva. |
29, | OTRAS PEMALIDADES (De cormesponder|
{Indicar, de ger Aecsssns, penalidides dgistindes a la ponalidad por mora, lap cusles debardn ser
obietivas, razonables congruentes v proporcionales con of objele de ls condrafacian, hasta por un
mento maxmo equivalente al diez por cienio (10%) del monto del contrata vigerde. Para estos efectas,
5@ debie incuir [os supuestos de eplicacidn e penalidad, @slirdas ol retrase o mora, la forma de caculo
de la penalidad para cada suplasin v &l procedimisnte medianie el cugl se vedifica el supuesio a
__| penatzar )
21 | RESPONSABILIDAD POR LA ASIGNACION DE BIEMES {Dw corresponder]
[En wirlud de ke dispuesto en los arlcibas 11 ¢ 18 de a8 Ley N® 29151 - Ley General dal Sistema
Nacional de Bienes Estatales, an aquelios casos en los cuales, por &l cumplimienio de la prestecidn, i
Entidad asigre el cordratista algin bien mueble o inmueble, esle serd responsable del buen uso y
| conserdaciin del misase, de o contranio respoidend por BuU datanion o pérdida, debendo proceder a su
| rapnEkchin danira da los sinco [5:|_:|'.i=|;. hies. |
2). | RESPONSABILIDAD DEL CONTRATISTA (Obligaterio)
{Indicar al plazo miime de responsabilidad el contretista par la calidad offecida ¥ por los vicios
| wcultos de los senacios de consuloria oler@das, ef cual no deberd ser menor de un (1) afio confado &
| partir de la conformided otorgada
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En log contratos da consultorfa para elaborar los expedientes técnicos de obra, |8 responsanilided del
contratisla por errones, deficienciag o por viclas ocultes puede ser seclamada por |la Enfidad por un
pleEs ne memsr de tres (3} 8fios despuds de b conformadad de oiva olorgada por la Enfided. )

24. | ANEXOS (De Correspander)

tAdiurtar [a informacion sdicional gue Se considens mlevarte como por gempio; plancs, dsefos

rodeios ¥ olras de acuerdo a | natualeza del requermiento. )
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Formato N* 4
ilnforme de Conformidad™

GUBER WD FE S AL DUECT

T cUSCo it

INFOIRME DE COMFORMIDAD 8*
CIEN DE COMPRA

#

ALLHTO
REFERFRCIA
FECHE

estharu o preszrme e g & Ustsd, oon b Bsabelsd e infioimas soibee bos heenes derdlados e fa
andii the enmgia y hacerls Rep @ piesants dooumenio nde i) b Sguiare
(SR

o

ur

dpra

AL dLD

P TE [ D047 TS

e LN

gl i TiFdalde

PECHA SRR FT R P

e B Feu fndael

B B BSAT ALLER

PLAID O BriEEdR o DadjCoed faCiamd

LS o8 BEfEaSa s

e ———

PR - T

(L= Lo L} Y

...... o L

[= et S Comorme____ Wabeiorw ___, Bewvs b Balwic
Bt L DO 5 2 RS

T opk Rui) Uptm o Tpdm LT Bemge

COwT AT

RS DERDM I

Lo=atl= =1

Fion fip Lt ol conbonmadad & e bean{es) qua e fsiomernlreipils o e et por ol combimisla
i oamphd e30 L s 00 aoue 2 L sspooboariones. orcss Sequandas adpe 3l presants, pora bo cul acompano o
|I:u.:||:|:|1'p||:l:.:|1.n:a]rmrmMpruw-.qmmwqummﬂﬁ-ﬂﬂmuwmmqmﬂﬂﬂ
BTl BT

Fabpmeane de [EESE
AT
. SPERASTEPECTOR I RIBGESENTE EECHE OOMFORME
WRCITANIERESENE ) SELERTEOIRECTOR LML ENDE DERA

Pets Cuando #l Ligar @8 enbaga deos) bicnjes) e m o aFasin & beersdn, frmard of resporessble gl dmesn de
|r||1;|.rﬂd|‘.
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Formato N° &
“Informe de Penalidad®
~wiia INFORME DE PENALIDAD

CONTRATISTA
COMNTRATO
MONTO CONTRACTLUAL

[HOICAR 5 CORRESFONDE A LA APLICACION DE
ASUNTD FEMALIDAD POR MORA U OTRAS PENALIDADES|
SUSTENTD LEGAL

IMOKAR LOS WUWERALES CORRESPORDIENTES, RELACIOAROCS & L& DEICTIVA PARA LA
DONTRATACION OF REMES ¥ SERVICKOS PARA MONTOS IDUALES O IMFERIDRES A& OCHD & UKEADES
WIRCIIMIVAL TRISITARIAS O PEMALICADNES) E5TASLES IIA[5] EN EL RECRIERRIENTO}

WERIFICACION DE LA GBLIGACIGN INCUMPLIDA;
{Lizdor lag pevsabinarkes i las)

MERIFICACEIN ¥ CALCULG DE PEMALIDAD; {EN sa30 de pengidan per gral

Fracislon N* 01: PENALIDAD POR MOBA

{Debe Indicar de manem detallbda, o inicio okl
iz o2 aouedda o contraio, 8 fecha de teming,
fachi da endrega di ks 0 servidlo, 85 como fos

Penaldad Dianz = 0,10 2 Menjg : Gha de ais0; 88 eovwospondar, Pdicar si huibg
F X Plazoan Dias avphcitn de pam. Sepudsmenin, dsbem

malzar B chiogo  monelwm  del  misma,
WETTGEID B COMESONGS splcar B masimo da
porabdad per o

La mionralidn qie 58 conlemph ar Gl peasedi
formaly,  debe  ser sslerlak son B
ecumenincion peasenlada por gl ALY

(indinar cusl @2 fa penalidad maximaa aplicar}
Frecislon N* 0F; OTRAS PENALIDADES

sLkabal) detnbor oiras penalidades psisbiecidas e
H recuenniena, lid fupies, dobsen anr

SN LN SO o VDAL poOr ] A waiaii)

FIRRA
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Fermato N° 6
“Acta de observaciones”

P e
T cusco

ACTA DE OBSERVACIONES

Dengmnacicn de la confratacion

Confratisla = T —
Contrato
Monto Caontratadn - —_—
M® Entreqable . - —
Plazg Coniractual 1 Inisle Plara Fecha de Térming _

| s B
| Ampliacion de Plazo |

con fecha, , &n la Cficina de
con presencia de

= : , 5@ reunen con la
finalidad de verificar el cumplimiento de las caracteristicas técnicas consignadas
an el contrato, se encontrd las siguientes observaciones:

N° Descripcién detallada I

A fin de subsanar las observaciones, se le otorga un plazo de:

— dias
calendario, luego de notificada la presents acta al contratista.

Lugar vy fecha:

Firman los presentes.
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Formato N° 7
“Declaracion Jurada del Proveedar”

b |

o

T GOSIERNG REGIONAL DE CUSCO
c!!'lig_u Sebgerancia S & r"' e lirs Blooa il drdd

DECLARACION JURADA DEL PROVEEDOR

Sarores:

SUBGERENCIA DE ABASTECIMIENTD ¥ SERMICIOS AUXILIARES
GOBIERND REGIONAL CUSCO

Presanta. -

Por medio de la presente, yo ... ... codDanaminacidn o @ztn sockal)
identificago con DM N® . ] U TR e e COn NOMErs e
teleloncicadular . ..._..........., DECLARO BAJD JURAMENTO Io siguisnta;

1. No haber incurrido y me obiide a no incurrir en aclos de corrupcién, asi come &
respetar el principio de integridad

2 No tener impedimento para contratar con el Estads, conforme al articule 11 de la Lay
de Confrataciones del Estado.

3 Cuenta con |35 condiciones necesarias para cumplir cabalmente con  las
caracteristicas técnicas, requisitos y condiciones establecidos en las Especificaciones
Tecnicas yfo Términos de Referencia de [a presante contratacion,

4. Me someto a las sanciones conlenidas en |z Ley del Procedimients Administrativo
General, Ley N° 27444,

5. Farticipar en el presente proceso de contratacion en forma independiente sin mediar
consulta, comunicacion, acuercs, affedlo o convenio con ningdn proveedor, v,
conocer las disposciones del Decreto Legislative N® 1034, Decreto Legislativo que
aprueba (a Ley de Represion de Conductas Anticompetitivas,

6 De ser seleccionads para la confratacién, me comprometo a mantener mi oferta hasta
& pago.

¥.  En caso de incumplimiento injustficade, acepto ls aplicacin de la penalidad ROr mora
Eeslablecida en la Directiva N°  -2021-GR CUSCO/GGR ‘Normas para la confratacion
de bDienes y servicios, pera montos iguales o inferiores a ocho (8) Unidades
Impesitivas Tributarias del Goblemno Reglonal de Cusco - Sede Central®.

8. De ser seleccionado para efectuar la presente contratacion, autorizo se me notifigue
al corec  elecirdnico ... s W@ @ mi domiciio sto an

B Mo ser propietario, socio, Representante Legal, Gerente General o cualquier vincule
de olra empresa que cotiza por el mismo cbjeto de las Especilicaciones Técnicas o
Termines de Raferencia a los que me presenio,

10 Ser responsable de la veracidad de los documentos e infornacitn que presento en el
pregente procedimients de seleccidn, !
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Formato N* 8
“Declaracion Jurada de Codigo de Cuenta Interbancaria y Cuenta de
Detracciones”

1 c ""s iy GOBIERND RECIONAL DE SUSCO
; 1 | A E_u Subgerencia de Abmincimienios v Sorvicios Aurliprgs

DECLARACION JURADA DE CODIGO DE CUENTA INTERBANCARIA Y
CUENTA DE DETRACCIONES

SENORES:

SUBGERENCIA DE ABASTECIMIENTD ¥ SERVICIOS AUXILIARES
GOBIERNO REGIONAL DE CUSCO

FRESEMNTE -

El gque suscribe, .. . ..., ICentificade con DMl N°
. W HUG M“

..... , |:r_'nn nomera de teléfonc o celular
..... ... DECLARO que mi nimere de CODIGO DE CUENTA
IHTEF!BA;HCAHJA ICGCl) &5

T T - — - :
AT N O N O N o O O O 1 i | ] |
IMPORTANTE: LA CUENTA COCJ CONSTA DE VEINTE DiGITOS ¥ DEBE ZER
TRAMITADA EN EL BANCO CON EL NUMERC DE RUC.

Asimigmao, I:?EI:LAHD gug mi numere de CUENTA DE DETHACEIUNEE es:
SRR e .oenel BANCO :




