Sistema integrado de Gestion Fecha: 25/11/2024
Maodulo de Logistica Hora ; 00:00:00

SOLICITUD DE COTIZACION N* 622

UNIDAD EJECUTORA : 300 GERENCIA REGIONAL DE EDUCACION cusco
NRO. IDENTIFICACION : 796
Sefiores: R.U.C.
Direccidn:
Telefono: Fax:
Nro. Cons.: Fecha: 25/11/2024 Documento:
Concepto: SERVICIO DE LOCACION DE SERVICIOS PARA TOMA DE INVENTARIO 3

CANTIDAD UNIDAD - PRECIO

DESCRIPCION PRECIO TOTAL
REQUERIDA MEDIDA UNITARIO
1 SERVICIO TOMA DE INVENTARIO FISICO DE BIENES PATRIMONIALES
SEGUN TERMINOS DE REFERENCIA
TOTAL

Las cotizaclones deben estar dirigidas a GERENCIA REGIONAL DE EDUCACION CUsCO

Condiciones de compra
- Forma de pago:
- Garantia:
- La cotizacion debe incluir 1.G.v.
- Plazo de entrega / Ejecucion del servicio:
- Tipo de moneda:
- Validez de la cotizacion:
- Remitir junto con su cotizacion la declaracion jurada y Pacto de Integridad, debidamente firmadas y selladas

- Indicar su razén social, domicilio fiscal ¥ niimero de RUC

Atentamente;




“TERMINDS DE REFERENCIA
- PARA LA CONTRATACION DE SERVICIDS EN
GENERAL" - TDR
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TERMINDS DE REFERENCIA

AREA USUARIA

Oficina de Control Patrimanial - GEREDU

LINIDAD EJECUTORA

Unidad Ejecutara (UE): 300 Berencia Regional de Educacidn Cusco

DENOMINACION DE LA CONTRATACION

Contratacion de profesionales para el Servicio Inventario de bienes muebles de la Sede
Periodo 2024

[

FINALIDAD PUBLIC A:

Para obtener resultados positivos en cuanto a la captacidn de registro de informacion precisa y acorde In establecido

que la Administracian Financiera del Sector Publico, & carga del ministerio de Economia y Finezas - MEF, esta
conformada, entre otros, por el Sistema Nacional de Abastecimiento, cuyo ente rector es la Direceion General de
Abastecimiento - DGA, el cual conllevard a un dptimo y oportuno registro en la base de datos del SIGA - madulo
Patrimonial tratando de evitar contratiempos de dltimo momento, en la conciliacian contable al cierre del ejercicio fiscal.

= Asimismo, en la Gestion de los bienes muebles patrimoniales para el adecuado uso y contral de los mismos ¥
administracidn de los bienes.

OBJETIVO DE LA CONTRATACION:

- Gonocer mediante la toma de inventario fisico |a existencia real de los bienes, su estado de conservacin, ubicacidn,
condiciones de seguridad y utilizacion, asi como la determinacicn del servidor y/u funcionario que tiene a su cargo el
bien. para su posterior valorizacion y conciliacian con los registros contables.

ALCANCES Y DESCRIPCION DEL SERVICID:

- Verificar la existencia fisica de los bienes patrimoniales d la Sede y las ILEE del sector de CODUEPATA.
- Identificar los bienes en su estado y ubicacian.
- |dentificar los bienes sobrantes y faltantes

- Proyectar el informe final de inventario

REQLISITOS DEL PROVEEDOR Y/0 PERSONAL (De carresponder)

a) Inventariado de Bienes Muebles (Sede)

+LANTIDAD: 03 personas

+FORMACION ACADEMIGA
- Nivel educativo:

Méximo Grado o Titulo ; ; ) Maxima Grado o Nivel Educativo
Obtanidn Grado Nivel Educativa Alcanzado: Titulo Dbtanido Grado Neanzsids:

Constancia Superior no Universitaria Incompleta Constancia Maestria Incompleta

Titulado T.ECHIW Superior Suucrfur no Ian?rm_tar'ia Lompleta Eqr EISEidtI Maestria Completa

Lonstancia Superior Universitaria Incompleta Magister

Egresado . Constancia Doctorado Incompleto
X | Bachiller E— Superior Universitaria Completa Egresadn Tk mplats
X | Titulado Universitarin Ooctor |

Primaria ) ; Colegiatura .

ival superi o [alegiadn
Secundaria Sin vl superiar Habilitado o

- brado situacidn académica y estudios requeridos para el puesta: Titulo Profesional, de las carreras de Contabilidad,
Rdministracidn, economista y/o afines.

+LONOCIMIENTOS

* Conocimientos técnicos principales requeridos para el puesto: Conocimiento en el manejo del Sistema Integrado de
Ggstiérm dministrativa (SIGA) - Modulo Patrimanio v Gonfiguracian, SINABIP y Proceso de Inventario Fisico de Bienes Mughles.

0 programas de especializacién requeridos y sustentados con documentos (Certificado, Diplomada,
sa y/o otros): Curso en SIGA patrimonio y/o Bestien de bienes muebles patrimoniales en el marco del Sistema
bastecimiznto. Declaracitn jurada de tener conocimiento en el manejo de la Impresora de Barras. Software
igode barrgs y edicitn de etiquetas.




® Lonocimienta de Ofimatica:

Dimética Nivel de dominio
Noaplica | Bésico | Intermedio | Avanzada
Word A
Excel X
Power Point X

+EXPERIENCIA

® Experiencia laboral especifica: Mas de 03 meses, en las acciones de inventario de bienes muebles, acreditado con Contrato,
Lertificada de Trabajo, Orden de Servicios, constancia de prestacidn de servicio y Recibo por Honorarios.

3
b)  Inventario de Unidades Vehiculares
+FORMACION ACADEMICA
= Nivel educativo:
Méxima Gradu u Titulo ; . Maximo Grado o Nivel Educativo
[lbtenidn Gradu Nivel Educativa Alcanzad: Titulo Dbtenido Grada Alcanzado:
Constancia — | Superior no Universitaria Incompleta Constancia -=- | Maestria Incompleta
Titulado Técnico Superior Superior no Universitaria Completa Egresado i
- e T = Maestria Gompleta
Constancia == | Superior Universitaria Incompleta Magister
Egresadn Constancia - | Doctorado Incompleto
Bachiller Superior Universitaria Completa Egresado Dok s i
X | Titulado Universitaria Doctar A
Primaria S nivel : X| Colegiatura Colegiado
Secundaria NG Stpehine X| Habilitado e o)
- Grado situacidn académica y estudios requeridos para el puesto: Titulo Profesional, de las carreras de Mecanica ¥
Lolegiado (Copia Simple)
+CONOCIMIENTOS TECNICOS REQUERIDOS PARA EL PUESTO
# Lonocimienta de Ofimética;
Dfimti Nivel de dominia
i Noaplica | Bfsico | Intermedio | Avanzada
Ward X
Excel X
Power Point X
+EXPERIENCIA
® Experiencia laboral especifica: Mas de 15 dias, en lnventario y/o Peritaje, acreditado con Contrato, Certificado de Trabajo,
Orden de Servicios, constancia de prestacion de servicio y Recibo por Honorarios.
B.

+HABILIDADES Y COMPETENCIAS
liderazgo. planificacidn. redaccidn, trabajo a presidn

+REQUISITOS INDISPENSABLES
a. Copia de Titulo Profesional y/o bachiller
b. Dopia de ONI
. Ficha RUC activo y Habido
d. Contar con el registro nacional de proveedares -RNP

DISPONIBILIDAD DE PRESUPUESTO
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LUBAR Y PLAZLI DE EJECLICION (Obligatario)

Cantidad

S Precio
item Lugar Direccitn Plaza Personas

i Tatal
Unitario

SEDE: Plazolets Santa Catalina Nro, 235
I Sede Proyecta GREE: Av. Ejercita Nro. 1150 0I MES 03 L
Procuraduria Publica - GORE (prestados)

SEDE: Plazoleta Santa Cataling Nro. 235
UGEL CUSCO: Av. Camino R_Eal 14 - Dusea

& Sede (Vehiculos) 01 MES 0f

.

ENTREGABLES (De corresponder)
+ Inventario de Bienes Mucbles SEDE
- PRIMER ENTREGABLE al 15 DE DICIEMBRE - Equivalencia 100%
 Carta del contratista. indicandn los observaciones de denominacion del bien, estado de conservacin, si requiere

mantenimiento; ndmero de toner de las impresoras, pulgada del tamaiio de los monitares e informacicn del sistema de los

GPU y LAPTOP (procesadar y memoria RAM):

o  Proyeccion del mema Circular para comunicar a todas las Dficinas y personal de la entidad la fecha de inicio del proceso de
inventario en la Sede;

»  Proyeceion del Croquis de los ambientes de la UGEL. (reconocimient de los ambientes)

e adjuntando los siguientes Hojas de Trabajo del Inventario:

(RGAND DE DIRECCIGN: Berencia Regional Educative. Secretaria de Gerencia, Equipo de Tramite Documentario (Jefatura),
framite Documentario - Oficina, Oeposito de Archivo - Tramite Documentario (02 Patio), Acta y Certificados, Equipo de
Relaciones Pablicas. Oficina de Procesos Administrativos, Organu de Contral Institucional.

UNIDADES DRGANICAS DE ASESORAMIENTD: Dficina de Planearmiento, Presupuesto y Modernizacién. Secretaria de DIB),
Equipo de Planeamiento. Fquipe de Presupuesto, tquipo de Estadistica, Tecnologias de la Informacicn-Ti. Unidad de
Prayectos de Inversion, Equipo de Unidad Formuladors, Equipo de Proyecto Cree, Oficina de Asesoria Juridica, Secretaria de
hsesoria Juridica.

UNIDADES ORGANICAS DE APDYD: Oficina de Administracin, Secretaria de Administracidn, Equipo de Contabilidad. Equipa
de Tesorerfa, Caja. Depusito de Archivo - Tesorerfa, Equipo de Abastecimiento, Impresiones. Deposita |, Depusito 2,
Auditorio, Pasadizo, Deposito Limpieza (02 Patia), Deposito de Personal de Servicio (03 Patio), Cuarto de Buardiania (o
Patio). Gabina Porteria. Equipo de Patrimanio, Deposito | Oeposito 2 RAEE, Deposito 3 Sillas, Equipo de Almacén, Almacen |
Almacen 2. Deposito 3 Sillas. Oficina de Supervisin y Liquidacion de Inversiones, Oficina de Recursos Humanos, ALRH.SP.
Escalafan, Equipo de Remuneraciones, Equipo de Pensiones, Certificacion de Pagos, Equipo de Promaocion Humana,

UNIDADES ORGANICAS DE LINEA: Sub Gerencia de Cobertura Educativa, Equipo De Infraestructura. Equipn de
Racionalizacidn, Sub Gerencia de Gestion Pedagagica, Secretaria OGP, Equipa de Nivel Inicial, Pp. 196 CREGE, Equipo de Wivel
Primaria, Equipo de Nivel Secundaria, Equipn de Fdusacion Basica Especial, Equipo de Educacion Basica Alternativa, Equipo
de Educacion Tecnico Productive, Equipo de Investigacian, lnnovacian y Capacitacion, Equipo de Tutoria y Orientacion
Educativa, Equipo de Educacion Superior (Gestidn Pedagagica Superior Pedagagica. Gestion Pedagagica Superior
Tecnolagicn). Equipo Pragrama DEVIDA, Equipo Programa PREVAED (PPR PREAVED LGEL Gusco. PPR PREAVED UGEL Acomayo,
PPR PREAVED LUGEL Anta, PPR PREAVED UGEL Calga, PPR PREAVED UGEL Canas, PPR PREAVED UGEL Canchis, PPR PREAVED
UGEL Chumbivilca, PPR PREAVED UGEL Espinar, PPR PREAVED UGEL Paruro, PPR PREAVED UGEL Paucartambo, PPR PREAVED
UGEL Pichari Kimbiri, PPR PREAVED UGEL Quillabamba). PP. 107 PR 147 Educacion Comunitaria y Ambiental, Unidad
Privadas. Unidad de Edutacion Intercultural Bilingae.

BIENES PRESTADOS: Procuraduria Pablica - GORE

Nota: Las oficinas asignadas pueden variar. debido a la dispanibilidad del personal por la carga laboral, o cual no afectara
al avance del entregable.

e [tiquetadu de los bienes de los diferentes ambientes de la SEDE
o Proyeccion del Acta de Inicio y Gierre del Inventario,

del Formato de Inventario Digitado de las Oficinas y Panel de Fotos (del bien, datos [ecnicos marca, model. serial y
X de harras), en G0




o Registro del Inventario Fisico de la Sede en el aplicativo SIGA - Modulo Patrimonio, debidamente firmado los reportes del
sistema por los usuarios responsables de los bienes.

e Proyeccidn del Informe Final del Inventario,
*  Nota de Conciliacion de Inventario (Anexo Nra, 05 de I Dicectiv Nrw. 006-2021-EF/54.01)
e lnventario de bienes en custodia por Distribuir por Almacén

* Justento de Inventario del aplicativo SIGA:
a. Total de bienes muebles verificados fisicamente
b. Total de bienes muebles patrimoniales faltantes
¢. Total de bienes muebles sobrantes
d. Bienes muebles afectados en uso o otras entidades y urganizaciones (si existiera),
e. Bienes muebles patrimoniales depreciables con valur neto iqual a §/. 1.00
f. Bienes muebles patrimoniales activos en estada malo
g. Bienes muebles patrimoniales activos en estada de chatarra
h. Bienes muebles patrimoniales activos en estada RAEE
i. Bienes muebles patrimoniales dados de baja y pendientes de disposicion, hasta el gltimo
j- Bienes muebles patrimaniales dispuestos
k Bienes muebles patrimoniales eliminados (baja por Eliminacian por Error)
m. Otros resultados producta del proceso de inventario
o Informacidn del inventario en G0, incluye panel de fotos de los bienes muebles
e Generar capia del lventario Institucional del SIEA para enviar a SINABIP, Altas, Bajas, Actos Administrativos y Actos de
Disposicion.

01+ lnventaria de Unidades Vehiculares al 15 DE DICIEMBRE - Equivalencia 100%
*  tlContratista emitird la carta, indicando el estado situacional de los vehiculos (revisidn técnica). adjuntando los siguientes:
a. Inventario: 02 Camioneta, 0 microbgs, y Of Motocicletas. (Formato del Anexo 08 de Divectiva Nra, 006-2021-EF/54.01).
b. Boleta Informativa de SUNARP.
¢. La carta debe indicar i los accesorios o piezas son originales del vehiculo,
d.La revision de las unidades vehiculares se trasladara a una rampa para su verificacian de la parte baja del vehiculo
Nota: Lus gastos correrdn a cuenta del proveedaor,
11. | CONFORMIDAD (Mbligataria) i
+ [ficina de Contral Patrimanial - DAD
12, | FORMAY CONDICIONES DE PAGO (Dbligatoria)
+ Se realizard en pagos peridgdicos en dos (02) parte. previa presentacion de documentos obligatorios con: Informe de
conformidad y comprobante de pago.
" A : . Cantidad | Precio :
’—itmn Lugar Plazps Equivalencia Personas Unitaria Total
| Verificador Bienes Muebles Sede Diciembre 3 100% 03 S .
7 Verificador de Unidades Vehiculares * | Diciembre 15 0% o p et
Total -
3. | PENALIDAD POR MORA (ubligataria)

Penalidad por mora en ejecucion de la prestacidn, en caso de retraso injustificado del contratista en la ejecucinn de las
prestuciones objeto del contrato. la entidad le aplicara una penalidad por mura por cada dis de atraso hasta un monto maximo
equivalente al diez por ciento (10%) del monto del contrate vigente.

La penalidad se aplicara automaticamente y se calculard de acuerdo a la siguiente formula:

Penalidad dipaj

(.10 x Monto de contratacin

F x Plazo en dias




RESPONSABILIDAD DEL CONTRATISTA (Obligataria)

El plazo de responsabilidad es de un (01) mes: del inventario de bignes muebles de la Sede y quince (1) di

s el inventario de las
Unidades Vehiculares, con la entrega de los productos.
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