Sistema integrado de Gestion Fecha: 25/11/2024
Modulo de Logistica Hora : 00:00:00

SOLICITUD DE COTIZACION N° 620

UNIDAD EJECUTORA : 300 GERENCIA REGIONAL DE EDUCACION CUSCO

NRO. IDENTIFICACION : 796

Sefores: R.U.C.
Direccidn:

Telefono: Fax:

Nro. Cons.: Fecha: 25/11/2024 Documento:

Concepto: SERVICIO DE LOCACION DE SERVICIOS PARA TOMA DE INVENTARIO 1

CANTIDAD UNIDAD PRECIO
DESCRIPCION PRECIO TOT,
REQUERIDA | MEDIDA Unrrarig: |PREE AL
1 SERVICIO TOMA DE INVENTARIO FISICO DE BIENES PATRIMONIALES

SEGUN TERMINOS DE REFERENCIA

TOTAL

Las cotizaciones deben estar dirigidas a GERENCIA REGIONAL DE EDUCACION CUSCO

Condiciones de compra
- Forma de pago:
- Garantia:
- La cotizacion debe incluir 1.G.V.
- Plazo de entrega / Ejecucion del servicio:
- Tipo de moneda:
- Validez de la cotizacion:
- Remitir junto con su cotizacion la declaracion jurada y Pacto de Integridad, d firmadas y sellad
- Indicar su razén social, domicilio fiscal y nimero de RUC

Atentamente;




“TERMINDS DE REFERENCIA
PARA LA CONTRATACION DE SERVICIOS EN
GENERAL" - TOR
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TERMINOS DE REFERENCIA

AREA LIS

UARIA N (ficina de Contral Patrimanial - GEREDU

LINIDAD EJECUTORA Unidad Ejecutora (UE): 300 Gerencia Regional de Educacidn Lusco

DENOMINACION OE LA CONTRATACION Contratacion de profesionales para el Servicio Inventario de bienes muebles de la Sede

Periodo 2024

FINALIDAD PUBLICA:

- Para obtener resultados positivos en cuanto a la captacion de registro de informacidn precisa y acorde |o establecido
que la Administracian Financiera de! Sector Publico, a cargo del ministerio de Fconomia y Finezas - MEF, esta
conformada, entre otros, por el Sistema Nacional de Abastecimiento, cuyo ente rector es la Direccion General de
Abastecimiento - 0GA, el cual conllevard a un éptimo y oportuno registro en la base de datos del SIGA - madulo
Patrimanial tratando de evitar contratiempos de dltimo momento, en la conciliacion contable al cierre del ejercicio fiscal.

- hsimismo, en la Gestion de los bienes muebles patrimoniales para el adecuado uso y conteol de los mismos y
administracién de los bienes.

Z OB.JETIVO DE LA CONTRATACION:

- Conocer mediante la toma de inventario fisico la existencia real de los hienes, su estado de conservacion, ubicacidn,
condiciones de seguridad y utilizacian, asf como la determinacion del servidor y/o funcionario que tiene a su cargo el
bien, para su posterior valorizacion y conciliacian con los registros contables.

3. ALCANCES Y DESCRIPCION DEL SERVICID:
- Verificar la existencia fisica de los bienes patrimoniales de la Sede y las IL.EE del sector de COOUEPATA.
- |dentificar los bienes en su estado y ubicacian.
- |dentificar los bienes sobrantes y faltantes
- Proyectar el informe final de inventario
&, REQUISITOS DEL PROVEEDOR Y/0 PERSONAL (De corresponder)

a) Inventariado de Bienes Muebles (Sede)

+ CANTIDAD: 03 personas

+FORMACION ACADEMICA .
- Nivel educativo:
Méximn Grado o Trtulo . : Méximo Grado o Nivel Educativo
Obtanido Grado Nivel Educativa Alcanzadu: Titulo Dbterido Grado Nk
Gonstancia = Superior no Universitaria Incompleta Constancia Maestria Incompleta
Titulado Técnico Superior Superior no Universitaria Completa Egresado 3
: TR : Maestria Completa
Constancia - Superior Universitaria Incompleta Magister
Egresado Constancia Doctorado Incompleto
X | Bachiller Superior Universitaria Completa Egresada N 3
X | Titulado Univarsitario Ooctor Cgctudy fonget
Primaria T ) Colegiatura )
S atiinda i Sin nivel superior Hobilitado [inlegiadn

- Grado situacidn académica y estudios requeridos para el puesto: Titulo Profesional, de las carreras de Contabilidad,
Administracian, economista y/o afines.

+CONOCIMIENTOS

= Conocimientos técnicos  principales requeridos para el puesto: Conocimiento en el manejo del Sistema Integrado de
stéml dministrativa (SIGA) - Modulo Patrimonio v Configuracian, SINABIP y Proceso de Inventario Fisico de Bienes Muebles.

]
q{;&‘?‘w n programas de especializacién requeridos y sustentados con documentos (Certificado, Diplomado,

ighthg en S . ) s %
m}:‘ﬂmmmma. Cirso y/o otros): Curso en SIGA patrimonio y/o Gestion de bienes muebles patrimoniales en el marco del Sistema

o 2:** Nacional de Abastecimiento. Declaracidn jurada de tener conocimiento en el manejo de la Impresora de Barras, Software




® [onocimiento de Ofimética:

Dfimética Nivel de dominio
Noaplica | Bésico | Intermedin | Avanzado
Ward X
Excel X
Power Paint X

+EXPERIENCIA

® Experiencia laboral especifica: Mas de 03 meses. en las acciones de inventario de bienes muebles, acreditado con Contrato,
Certificado de Trabajo, Orden de Servicios, constancia de prestacitn de servicio y Recibo por Honorarios,

0.
b) Inventario de Unidades Vehiculares
+FORMACION ACADEMIGA
- Nivel educativo:
Méximo Grado o Titulo : : Maximo Grado o Nivel Educativa
Ubtenida Giradn Nivel Educativa Alcanzado: Titulo Dbtenida Grado s
Constancia Superior no Universitaria Incompleta Gonstancia — Maestria Incompleta
Titulado Téenico Superior Superior no Universitaria Completa Egresado "
- e ; Maestria Completa
Gonstancia Superior Universitaria Incompleta Magister
Fgresado Gonstancia --- | Dactarado Incompleto
Bachiller Suparioe Universitaria Complata Egresado
X | Titulado Universitario Doctor Dclaceits Gyt
Primaria S ) X | Cuolegiatura Colegiad
Secundaria T Sperar X[ Habilitado .
- braduo situaidn académica y estudios requeridos para el puesto: Titulo Profesional, de las carreras de Mecanica y
Lolegiado (Gopia Simple)
+CONOCIMIENTOS TECNICOS REQUERIDOS PARA EL PUESTD
= Lonocimiento de Ofimética:
. Nivel de dominin
(e Noaplica | Basico | Intermedin | Avenzado
Ward X
Excel X
Power Paint A
+EXPERIENCIA
= Experiencia laboral especifica: Més de |5 dias, en Inventario y/o Peritaje, acreditado con Contrato, Certificado de Trabajo,
Orden de Servicios, constancia de prestacian de servicio y Recibo por Honorarigs.
B.

+HABILIDADES Y COMPETENCIAS

Liderazqo, planificacian, redaccian, trabajo a presidn

+REQUISITOS INDISPENSABLES
a. Copia de Trtulo Profesional y/o bachiller
b. Copia de DNI
. Ficha RUC activo y Habido
d. Contar con el registro nacional de proveedores -RNP

7. DISPONIBILIDAD DE PRESUPLESTO
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8 LIJEN?

itam

YPLAIU DE EJECUCION (Obligatorio)

Cantidad

Lugar Direccidn Plazo Parsanas Feeoln

Unitario Total

SEDE: Plazoleta Santa Catalina Nra, 235
Sede Proyecto CREE: Av. Ejercito Nro. 1150 (1 MES 03 o
Procuradurfa Publica - BORE (prestados)

SEDE: Plazoleta Santa Catalina Nro. 235
UGEL CUSCO: Av. Camino Real #114 - Cuseo

Sede (Vehiculos) (I MES 1]

1. ENTREGABLES (De corresponder)
+ Inventario de Bienes Mucbles SEDE

- PRIMER ENTREGABLE al 15 DE DICIEMBRE - Equivalencia 100%

Carta del contratista, indicandn las ohservaciones de denominacian del bien, estado de conservacion, si requiere
mantenimiento; nomero de taner de las impresoras, pulgada del tamafio de los monitores e informacian del sistema de los
CPU y LAPTOP (procesador y memoria RAM);

Froyeccion del memo Circular para comunicar a todas las Oficinas y personal de la entidad la fecha de inicio del proceso de
inventario en la Sede;

Proyeccinn del Croquis de los ambientes de la UGEL. (reconocimiento de los ambientes)

adjuntando los siguientes Hojas de Trabajo del nventario:

ORGAND DE DIREGCION: Berencia Regional Educativa, Secretaria de Gerencia, Equipo de Tramite Documentario (Jefatura).,
Tramite Documentario - Oficina, Deposito de Archiva - Tramite Documentario (02 Patio). Acta y Certificadus. Equipo de
Relaciones Publicas, Oficina de Procesos Administrativos, Organo de Control Institucional.

UNIDADES ORGANICAS DE ASESORAMIENTD: Oficina de Planeamiento, Presupuesto y Modernizacian, Secretaria de DI,
Equipp de Planeamiento. Fquipo de Presupuesto, Equipo de Estadistica, Tecnologias de la Informacion-Ti. Unidad de
Proyectos de Inversian, Equipo de Unidad Formuladora, Equipo de Proyecto Gree, Dficing de Asesoria Juridica, Secretaria de
Asesoria Juridica.

UNIDADES ORGANICAS DE APOYO: Oficina de Administracidn. Secretaria de Administracion. Equipo de Contabilidad, Equipo
de Tesorerfa, Caja, Deposito de Archivo - Tesoreria, Equipo de Abastecimiento, Impresiones. Deposito 1. Deposito 2,
Auditorio, Pasadizo, Deposito Limpieza (02 Patio), Deposito de Personal de Servicio (03 Patio), Cuarto de Guardiania (DI
Fatio). Gabina Porteria, Equipo de Patrimonia, Deposito |, Deposito 2 RAEE, Deposito 3 Sillas, Equipo de Almacén, Almacén |,
Almacén 2. Deposito § Sillas. Oficina de Supervision y Liquidacion de |nversiones, Oficina de Recursos Humanos, ALRHS.P,
Escalafan, Equipo de Remuneraciones. Equipo de Pensiones. Certificacian de Pagos. Equipo de Promocion Humana.

UNIDADES DRGANICAS DE LINEA: Sub Berencia de Cobertura Educative, Equipn De Infraestructura, Equipo de
Racionalizacitn, Sub Gerencia de Gestion Pedagagica. Secretaria OGP, Equipo de Nivel Inicial, Pp. 196 CREBE. Equipo de Nivel
Primaria. Equipo de Nivel Secundaria. Equipo de Educacion Basica Especial, Equipo de Educacion Basica Alternativa, Equipo
de Educacion Tecnico Productive, Equipo de lnvestigacion, Innovacion y Capacitacion, Equipo de Tutoria y Orientacion
Educativa, Equipo de Educacion Superior (Gestion Pedagdgica Superior Pedagogica. Gestion Pedagdgica Superior
Tecnoldgico). Equipo Programa DEVIDA, Equipo Programa PREVAED (PPR PREAVED UGEL Cusco, PPR PREAVED UGEL Acomayo,
PPR PREAVED UGEL Anta, PPR PREAVED UGEL Calca, PPR PREAVED UGEL Canas. PPR PREAVED UGEL Canchis. PPR PREAVED
UGEL Chumbivilca. PPR PREAVED UGEL Espinar, PPR PREAVED UGEL Parura. PPR PREAVED UGEL Paucartamba, PPR PREAVED
UGEL Pichari Kimbiri, PPR PREAVED UGEL Quillabamba), PP. 107 PPR 147, Educacion Comunitaria y Ambiental, Unidad
Privadas, Unidad de Educacian Intercultural Bilingiie.

BIENES PRESTADOS: Procuraduria Pablica - GORE.

Nota: Las oficinas asignadas pueden variar, debido a la disponibilidad del personal por la carga laboral, Io cual no afectara
al avance del entregable.

Etiquetadu de los bienes de los diferentes ambientes de la SEDE.

Proyeceion del Acta de Inicio y Cierre del Inventario,




o Registro del Inventario Fisico de la Sede en el aplicativo SIGA - Modulo Patrimonio, debidamente firmado los reportes del
sistema por los usuarios responsables de los bienes.

o Proyeccian del Informe Final del Inventario.
e Acta de Lonciliasinn de |l.1\f{3|ﬂﬂl"1l[l (Anexo Nro. 08 de la Directiva Nro. 006-2021-EF/54.01)
o [nventarin de bienes en custodia por Distribuir por Almacén.

e Sustento de Inventario del aplicativo SIGA:
a. Total de bienes muebles verificados fisicamente
b. Total de bienes muebles patrimoniales faltantes
c. Total de bienes muebles sobrantes
d. Bienes muebles afectados en uso o otras entidades y organizaciones (si existiera).
e. Bienes muebles patrimoniales depreciables con valor neto igual a 8/, 1.00
f. Bienes muebles patrimoniales activos en estado malo
g. Bienes muebles patrimaniales activos en estado de chatarra
h. Bienes muebles putrimoniales activos en estado RAEE
i. Bienes muebles patrimoniales dados de baja y pendientes de disposician, hasta el dltimo
j Bienes muebles patrimoniales dispuestos
k Bienes muebles patrimoniales eliminados (baja por Eliminacion por Error)
m. Otros resultados producto del proceso de inventario
o Informacian del inventario en GO, incluye panel de fotos de los bienes muebles
o [enerar copia del lnventario Institucional del SIBA para enviar a SINABIP, Altas, Bajas. Actos Administrativos y Actos de
Disposicion.

0. | + Inventaria de Unidades Vehiculares al 15 DE DICIEMBRE - Equivalencia 100%
o [l Contratista emitird la carta, indicando el estado situacional de los vehiculos (revisian técnica), adjuntando los siguientes:
a. lnventario: 02 Camiuneta, 0 microbas, y 0f Motocicletas. (Formato del Anexo 08 de Divectiva Neo. 006-2021-EF/54.01),
b. Boleta Informativa de SUNARP.
¢. La carta debe indicar si los accesorios o piezas son originales del vehiculo,
d. La revisitn de las unidades vehiculares se trasladara a una rampa pora su verificacion de la parte baja del vehiculo,
Nota: Lus gastos correran a cuenta del proveedor.,
11. | CONFORMIDAD (Ibligatario) .
+ [Ificina de Contral Patrimonial - DAD
12. | FORMA'Y CONDICIONES DE PAGO (Dbligatorio)
+ Se realizard en pagos periddicos en dos (02) parte. previa presentacian de documentos obligatorios con: Informe de
conformidad y comprobante de pago.
item Lugar Plazos Equivalencia [E::;::][LZ[; Upnr;f:;?ﬂ Total
1 Verificadur Bienes Muebles Sede Diciembre 31 100% 03 S b
2- W Verificador de Unidades Vehiculares " | Diciembre 13 100% . b e
= Total v
13. | PENALIDAD POR MORA (ubligatarin)

Penalidad por mora en ejecucion de la prestacion. en caso de retraso injustificado del contratista en la ejecucion de las
prestaciones objeto del contratu, la entidad le aplicard una penalidad por mora por cada dia de atraso hasta un monto méximo
equivalente al diez por ciento ([0%) del monto del contrato vigente.

La penalidad se aplicara automaticamente y se calculard de acuerdo a la siguiente formula:

Penalidad d
e (110 x Monto de contratacion

F x Plazo en dias

] 3o plazus magynres a treinta (30) dias calendario
ra plazns geRpres o iguales a treinta (30) dias calendarios
g :l\@anm novse ha considerado la penalidad por mora, se aplicara de todas formas. en cumplimientn de la prestacion




RESPONSABILIDAD DEL CONTRATISTA (Dbligatoria)

El plazo de responsabilidad es de un (01) mes; del inventario de bienes muebles de la Sede y quince (19) dias el inventario de las

Unidades Vehiculares. con la entrega de los productes.
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