Sistema integrado de Gestion

g Fecha:  21/10/2024
Modulo de Logistica Hora : 00:00:00
SOLICITUD DE COTIZACION N° 543

UNIDAD EJECUTORA : 300 GERENCIA REGIONAL DE EDUCACION CUSCO
NRO. IDENTIFICACION : 796
Sefiores: R.U.C.
Direccidn:
Telefono: Fax:
Nro. Cons.: Fecha: 21/10/2024 Documento:
Concepto: SERVICIO DE LOCACION DE SERVICIOS PARA SOPORTE ADMINISTRATIVO PARA EL IESP POMACANCHI

CANTIDAD UNIDAD PRECIO

RIP
REQUERIDA | MEDIDA DESCRIPCION UNITARIG | PRECIO TOTAL
1 SERVICIO  [SERVICIO DE ASISTENCIA TECNICA ADMINISTRATIVA
SEGUN TERMINOS DE REFERENCIA
TOTAL

Las cotizaciones deben estar dirigidas s GERENCIA REGIONAL DE EDUCACION CUSCO

Condiciones de compra

- Forma de pago:

- Garantia:

- La cotizacion debe incluir 1.G.V.

- Plazo de entrega / Ejecucion del servicio:
- Tipo de moneda:

- Validez de la cotizacion:
- Remitir junto con su cotizacion la declaracion jurada y Pacto de Integridad, debid firmadas y sellad
- Indicar su razén social, domicilio fiscal y nimero de RUC

Atentamente;




ANEXO N°01: TERMINOS DE REFERENCIA PARA LA CONTRATACION DE SERVICIOS DE LOCACION

Area Usuaria

INSTITUTO DE EDUC ACIOON SUPERIOR PEDAGOGICO PUBLICO POMAC ANCHI

Servicio Profesional

2 [Tipe de Servicio de contratar:
a2 |Denominacién del Servicio sewicio pata brindar soporte administialive a la gestion del IESP
4 |Objelive de lo conhatacién: LOGRAR EL CUMPLIMIENTO DEL FORTALECIMIENTO DE LA GESTION
a 3 IMPLEMENTACION DEL PLAN DE MEJORA PARA LA GESTION INSTITUCIONAL E INFRAESTRUCTURA DEL INSTITUTO DE EDUCACIOON
§  [Finalidad Publica SUPERIOR PEDAGOGICO PUBLICO POMACANCHI
1. Asistir ol director general en el seguimiento y alencién a los procesos y/o aclividades administrativos de la institucién,
2. Apoyar en la formulacién de requerimientos de bienes y servicios y atender demandas de las unidades orgdnicas de la
institucién.
3. Atender los requerimientos generados por la DIFOID @ la insfitucion, en coeordinacion con el director general de lo institucian.
4. Organizar en un tablero de control y/o Gantt y/o plan de trabajo consolidado con las fechas de entregables y/o hitos
Descripcién del servicio a relevantes a desarrollar por cada personal contratado para los servicios complementarios educacionales, el dinamizadory el
& realizar; personal de investigacién contratos en el marco del Plan de Mejoras 2024. Ello con la finalidad de que el director general
cuente con un panorama completo del cronogiama de trabajo a desarroliar por su personal.
5. Elaborar proyectos de respuesta yfo informes solicitados por la DIFOID, en coordinacién con el director general.
& Amicular actividades con el personal de servicios educacionales complementanos exisientes en a insfitucion, dinamizador,
personal de investigacién, personal directivo, docentes, administrativos y estudiantes para tacilitar la prestacion del servicio
i it it ile}
7. Desanrollar acciones y/o actividades solicitadas por el director general del IESP/EESP o la DIFOID vinculados al objeto del
presente servicio.
Fomacidn Basica - TMULC O GRADO DE BACHILLER " .
Administrador o Economista o Ingeniero Indushial
(Grado y titulo deben estar registrado en SUNEDU o en la DRE/GRE s @
i o Contador
comespondiente)
7 |Perfil del contratista Otros Requisitos de Formacion Geslion Publica
Experiencia profesional general Administracién publica y/o privada [en afio 3
1Expeﬂenciu especlfica Experiencia especifica en
DRE/GRE/UGEL/MUNICIP ALDADES o instituciones de educaciéon superior o 2
i i iqli n ofios]
El plazo total del servicio en meses 2
CALENDARIO es de hasta: et
8 |Plozo de ejecucion del servicio |Nota: La fecha de inicio del servicio {del primer entregable] serd en funcién a lo indicado por el drea usuaria, o al dia siguiente
de notificada la orden, en cuyo coso los fechas de inicio vy fin (de los entregables) podrian ser modificadas, manteniendo &l
Iplazo total de ejecucion.
N° Enfregables Fecha Iniclo Facha fin Especificar el producio a enlregar
1. Informe de avances en la gestion presupuestal de laimplementacion del Plan de
Mejoras al mes de noviembre 2024,
2° ENTREGABLE 30 DIAS 2. Informe sobre las acclones de soporte adminisirativo brindado a la instit ucién
pedogdgica ylas solicitadas por el director del IESP/EESP y/o la DIFOID, correspondient es al
mes de noviembre (que incluya evidencias escritas y visuales y estadislicas, entre ofros),
9 1. Elaborar un informe final sobre el frobgjo realizado durante el ofio [que incluyo
logros y dificultades). asi, como el detalle de las acciones de certo, mediano y
largo plazo aimplementar para lograr el uso eficiente del servicio administrativo.
3 ENTREGABLE &0 DIAS 2 Informe de avances en la gestién presupuestal de la implementacién del Plan de
Mejoras al mes de diciembre 2024,
3. Informe sobre las acciones de soporte administrative brindado a lo institucién
pedagégica y las solicitadas por el director del IESP/EESP y/fo la DIFOID,
cofnrespondientes al mes
iB. ENTREGABLE DEBERA SER REMTIDO A LA MESA DE PARTES VIRTUAL DEL LA DRE CUSCO PREVIO INFORME DE CONFORMIDAD DEL AREA USUARIA
10 Modalidad de prestacién del
Servicio PRESENCIAL
POMAC,
n EN EL IESPP-POMACANCHI s
LOCAL 1y2
Pomacanchi- Acomayo- Cusco
* El costo total del servicio incluye todos los impuestos de ley, seguios, iransporte, inspecciones, pruebas, asi como cualquier
i Condiciones y modalidad de ofro concepto que pueda tener incidencia sobre el mismo.

pago:

* La conformidad deberd ser emitida dentio de un plazo maximo de siete (7) dias de presentado el entregable.

*» Luego de emitido la conformidad por cada entregable preseniado. el pago se realizara conforme las cuotas definidas en los

* B pago deberd efectuarse dentro de un plazo méximo de diez {10) dios de emitida la conformidad.




Mol do prostactdn del

0 Sorvleio

PRESENCIAL

1 [IESPP-POMACAMCITI

PEIMAAC AR I

Poomaconchl-Adc amneno-Cusca

= [ eosta folal ded servielo inchoye Tooos los Imipaues)os ey levy, soxgiros, breansperte, Inspeccionss, pruebeas, asl camo cualquisr
exfrey omve ooy cyoer pvocder oot Inecledemcied sobare ol rnlsrins

Condiclonss y modalicloact o

= Loy comformidoa debiord sen onilicla comiro oo un plazo mesimo e sioln (7} clieas cler preseniacds ef enlregablo,

12
rago:
P = Luean de emitlda la contarmidacd por cada enregable presentadeo, e Pago se roalizard contorme las cuolas delinidas en los
clocumenlos de conlralaclkn
=l pago deberd elecluuse denfro de un plazo maximeo de diez {10) dias de emilida la confarmidad.
Areas usuarla:
13 Coordinacidn, supervisian y
conlomildad ded serviclo: Cargo del respomnsoble gue dord la
conlonmidad (nivel Jerdrguico minimo
desde Jele/Dirocior de Ollcing)
14 Plazo mdsimo de El contratisia es responsable por la calidad ofrecida ¥ por los viclos ocultos de los serviclos olerdados por un plazo no menor cde

respaonsablidad del contralista:

un (01) afio contado a partlr de la conlormidad ctorgada por 1o entidad.

14 |Propledad Intelectual;

El locador de servicios o ser conl ratade, no tendrd ningun titule, patente u otros derechos de propledad en ninguno de los
documenlos preparados con los londos del MINEDU. Tales derechos pasaran a ser propledad del MINEDU, Area Wsuaria y Unidad
Ejecutora.

17 |Penalidad por mora:

En caso de retrase Injustiicade del contratisia en la ejecucion de las prestaciones objelo de la conlratatacion, la Entidad le
apllca aulomdticamente una penalidad por mora por cado dia de atraso.

La penalidad se aplica automaticamernite y se calcula de acuerdo a la sigulente fénmuler

FPenalldad diara = Q.10 % mento vigente
dias

Donde F tlene los slgulentes valores:
a) Para plazos menores o Iguales o sesenta [&0) dias, para blenes y servicios: F 0.40,
b) Para plazos mayores a sesenia (60) dias, para blenes y servicios: F = 0.25

Mota: El monto comao e plazo se refleren, segun corresponda, al monto de la contratacldn o, en case que eslos involucraran
obligaciones de entregos porcloles, a la prestacidn individual que luera materla de retraso.

Esta penolldad puede alcanzar un monto méaxdimo equivalente al diez por cienio (10%) del monto de la confratacldn.

Otras condiciones adiclonales u

El locador de serviclos a ser contialado deberd conlor, de conresponder de acuerdo a lo naluraleza de su prestacion con:
* Equipo de COmputo

* Conectividad a Inlerne! para realizar las acllvidades sedaladas en el numeral 6 del presenie documento.

* Software actualizado que evite alaques, pérdida o Tuga de Informacion.

18 oban ocloRes = Constancla vigente del cuestionario de salud durante el perlodo de la prestacién del servicio.
En caso deba aslstir presenclaimente, adiclonalmente deberd conlar con:
* Todos los Implementos de seguridad Indicadas por el MMEDU en sus prolocalos.
* Cuestionario de salud hablilado para acceso presenclal al MNEDU
Cuaglquiera de las paries de manera unilal eral podrd dar por concluido la orden de serviclo, sin mediar axpresion de cousa,
slempre gue dicha resnlucidn cbedezca a razones de caso lortulio, luerza mayor o cualquier ofra circunstancla sobrevinlente ol
confraio que no resulte imputable a ninguna de las partes, resoluclén que no generard el reconocmiento de Indemnizacion,
dafo emergente nl lucro cesante, salvo la exigencla gue sea comunicada a la ofro parle con un plazo minlmo de cinco [05)
dias de onticlpacién a lo fecha que se quliere dor término a la orden de servicio, de acuerdo a lo sigulente:
a. Por parte de la Entidad: El drea usuaria deberd comunicar v sustentar Por escrito a la Oficing de Logistica, 1a declsién de dar
per concluido la orden de servicio, senalondo la lecha de 1érmino, la misma que deberd ser comunicada al locador con cinca
9 |Resciucion de Orden de dias calendarios de anticipacién a la fecha de términc requerda.

Servicio sin culpa de las partes

20 [|39Pre la Declaracion Jurada de
Nt ereses

b. Por parle del locador: El locodor debera comunicar por escrito ol drea usuaria la decisién de dar per concluldo la orden de
serviclo, sefialando la fecha de término, con un minimeo de 5 dias calendarios de anticipacidan a la techa de 1démins
establecida, Luego de ello, & drea usuara, deniro de los 2 dias calendarios sigulentes. deberd Informar dicha Resolucién a la
Olicino de Logistica.

En los casos senalados onterlormente, serd obligaioria la presentacidn de su enfregable y el Acta de Recepcldn - Entrega de
Documenios, los mismos que deberdn ser presentados el dlitime dia de la fecha témino comunicada, para su contormidad,
pago y constancla de prestaclén de serviclos.

Es perlinente recordare gue, conlarme al articule 3 de 1a Ley N® 31227, 1as Ppersonas que particlpen en tas actividades senaladas
en dicho articulo se encuentran obligodas a preseniar la declaracién Jurada de intereses; obligacion gue sera exldgible cuando
36 Implemante e Sistema de Declaracionss Jurados pora lo Gestlén de Conllicios de Interesas e la Controloria General de la
Repuiblica
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