Sistema integrado de Gestion

Fecha: 21/10/2024
Modulo de Logistica Hora : 00:00:00
SOLICITUD DE COTIZACION N° 544
UNIDAD EJECUTORA : 300 GERENCIA REGIONAL DE EDUCACION CUSCO
NRO. IDENTIFICACION : 796
Senores:
Direccidn:
Telefono: Fax:
Nro. Cons.: Fecha: 21/10/2024
Concepto: SERVICIO DE LOCACION DE SERVICIOS PARA SOPORTE ADMINISTRATIVO PARA EL IESP GREGORIA SANTOS PPR 107
CANTIDAD UNIDAD PRECIO
REQUERIDA | MEDIDA DESCRIPCION UNITARIG | PRECIO TOTAL
1 SERVICIO  [SERVICIO DE ASISTENCIA TECNICA ADMINISTRATIVA
SEGUN TERMINOS DE REFERENCIA
TOTAL

Las cotizaciones deben estar dirigidas a GERENCIA REGIONAL DE EDUCACION CUSCO

Condiciones de compra
- Forma de pago:
- Garantia:

- La cotizacion debe incluir LG.V.
- Plazo de entrega / Ejecucion del servicio:

- Tipo de moneda:
- Validez de la cotizacion:

- Remitir junto con su cotizacion la declaracion jurada y Pacto de Integridad, debidamente firmadas y selladas

- Indicar su razén social, domicilio fiscal y numero de RUC

Atentamente;

=
4
7




ANEXO N° 01 : TERMINOS DE REFERENCIA PARA LA CONTRATACION DE SERVICIOS DE LOCACION
1 |Area Usuaria Escuela de Educacion Superior Pedagégica Piblica "Gregoria Sanios™-Sicuani.
2 [Tipo de Servicio de contratar; Servicio Profesional
3 [Denominacién del Servicio Servicio paro brindar soporte administrafive a la gestien de la EESPP "Gregoria Sanfos"-Sicuani
4  |Objefive de la contratacian: LOGRAR EL CUMPLIMIENTO DEL FORTALECIMIENTO DE LA GESTION EDUCATIVA DE LA EESPP “Gregoria S5antos”-Slcuadni
5 |Finalidad Pubii IMPLEMENTACION DEL PLAN DE MEJORA PARA LA GESTION INSTITUCIONAL E INFRAESTRUCTURA DE LA ESCUELA DE EDUCACION SUPERIOR
inegen e PEDAGIGICA PUBLICA "GREGORIA SANTOS"-SICUANI
1. Asistir al director general en el seguimients y atencién a los procesos y/o aclividades administrativas de la Institucian,
2. Apoyar en la formulacion de requerimisntos de bienas ¥ servicics y atender demandas de las unidades orgdénicas de o institucion.
3. Atender los requermientos gensrados por la DIFOID a la institucian, en esardinacian con al director general de la institucion.
4. Organizar en un tablers de control y/o Gantt y/o plan de frabajo consolidado con tas fechas de entregables y/o hilos relevantes a
o . . desarrollar por cada personal confratado para los sarvicios complementarios educacionales, el dinamizador y &l personal de
6 |Descripcién del servicio a realizar: investigacion coniratos en el marco del Plan de Mejoras 2024, Ello con la finalidad de que &l director general cuente con un
panarama compledo del cronagrama de trabajo a desarollar por su personal.
5. Elaberar proyectos de respuesta y/o informes solicitados porla DIFQID, en coordinacién con el director general.
&. Arficular aciividades con &l personal de servicios educacionalas complemeniorios exiTentes en 1o Insiucion, dinamizadeor, persond
de investigacién, perscnal directivo, decentes, administrativos y esfudiantes para facilitar la prestacion del servicio educalive, en las
ccciones que se consideren necesario,
7. Desarrollar acciones y/o actividades solicitadas por el director general del IESP/EESP o la DIFOID vineuladas al cbjeto del presente
servicio.
Formacién Bdsica - TMULO O GRADO DE BACHILLER Administrador o B it el i Indoshiale
[Grado y fitulo deben estar registrado en SUNMEDU o en la DRE/GRE i
i Contader
corespondienta)
7 |Periil del contratista Oiros Requisitos de Farmacisn Gestién Publica
Experiencia profesional general Administracién publica y/o privada en afios) 3
Experiencia especifica Experiencia especiiica en
DRE/GRE/UGEL/MUNICIPALIDADES o instituciones de educacién superior o 2
secundaria, en puestos de analista/especialsta. [en afios)
El plazo total del servicio en meses
CALENDARIO e de hastar: 2 e
8 Plazo de ejecucidn del servicio  [Nota: La fecha de inicio del sorvicio |del primer entregable) serd en funcion a lo indicade per el drea usuaria, o ol dia siguiente de
nofificada la erden, en cuyo caso las techas de Inicia y fin (de los enlregables) podrian ser medificadas, monteniends el plazo total de
elecucion,
N® Entregables Fecha Inicio Fecha Fin Especificar el preducto a entregar
1. Informe de avances en la gestién prasupussial de la implementacién del Flan de Mejoras ol mes
de noviembre 2024,
2° ENTREGABLE 30 DIAS 2. Informe sobre las ccciones de soporfe adminishrative brindade a la insfitucion pedagégico v las
solicitadas per &l director del IESP/EESP /o la DIFOID, carespondientes al mes de noviembre [que
incluya evidencias escrifas v visuales y estadisticas, entre ofras),
? | Elabarar un informe final sobre el frabajo redlizade durante el afio |que incluya logros y
dificultades), asl, como el detfalle de las acclones de corto, medians ylargo plazo a
Implementar para lograr el uso eficiente del servicio administrativo,
2.Informe de avances en la gestion presupuestal de la implemeniacién del Plan de
i &0 DIA o
SHENIREGABLE 3 Mejoras al mes de diciembre 2024
3. Informe sobre las acciones de soporte administrativo brindado o la insfilucidn
pedagégica y las solicitadas por el director del IESP/EESE y/o la DIFOID, corespondientes
al mes
EL EMTREGABLE DEBERA SER REMITIDO A LA MESA DE PARTES VIRTUAL DEL LA DRE CUSCO PREVIO INFORME DE CONFORMIDAD DEL AREA USUARIA
Modalidad de prestacién del
10 Servicio PRESENCIAL
Sede Canchis, Sicuani, Pasaje Amauta Nre 152
n Lugar donde se prestard el
servicio:
Ciudad / Departamento Sicuani Cusco
* Bl costo total del servicio incluye todos los impuesios de ley, seguros, fransporte, inspecciones, pruebas, asl como cualquier alro
1 |Condiciones y modalidad de concepio que pueda tensr incidencia sabre al misme.
pago: + La conformidad deberd ser emifida dentro de un plozo maximo de siete |7) dias de presentads ol enfregable.
* Luego de emitida la canformidad por cada entregable preseniade, &l pago se realizard conforme las cuotas definidas en los
» El pago deberd electuarse deniro de un plozo maximo de diez {10] dios de emitida lo conformidad.
Area usuaria: Direcclén General
Coordinacian, supervision y
13 7 iy ;
conformidad del servicio: Cargo del respensable que dard la
conformidad [nivel jerdrquico minime desde Director General
lefe/Director de Oficing)
14 Flazo maxime de responsabilidad |El confratista es responsatble por la calidad ofrecida y por los vicios ocultos de |os servicios ofertados por un plazo ne menor de un (01) afo
del coniratista: contado a portir de la conformidad clorgada por la entidad,
it [Propisdad intatactuai El locador de servicios a er contratads, no tendra ningun tiule, patente u ofres derechos de propiedad en ninguno de los documentos

preparades con los fondes del MINEDU. Tales derechas pasaran a ser propledad del MINEDU, Area Usuaria y Unidad Ejecutora.




Penalidad por mora:

En caso de retraso injustificado del contratlsta en la gjecucion de las prestaciones objeto de la confratatacion, la Enlidad le aplica
automaticomente una penalidad por mora por cada dia de afrase.

La penalidad se aplica automdticamente y se calcula de acuerds a la siguiente férmula:

Penalidad dioia = 0.10 x monto vigente
£ i .
Donde F tiene |os siguientes valoras:

a) Para plazos menores o iguales a sesenta (40) dias, para bienes y servicios: F 0,40,
b) Para plazos mayares o sesenta {60) dias, para bienes y servicios: F = 0,25

Nota: El monto como el plazo se refieren, segin ceresponda, al monto de la contratacién @, en case que estos involucraran obligaciones
de eniregas parciales, a la prestacién individual que fuera materia de refraso.

Esta penalidad puede alcanzar un monte maximo equivalente al diez por ciento [10%) del mente de la contratasion,
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Otras condiciones adicionales u
cbservaciones:

El locadaor de servicios a ser contratado debera conlar, de coresponder de ocuerde a lo naturaleza de su prestacidn con:
* Equipo de Compulo

* Coneclividad a Internet para realizar las aclividades sefialadas en el numeral & del presente documento,

* Software actualizode que evite ataques, pérdida o fuga de infarmacién.

* Constancia vigente del cusstionario de salud durante el periodo de la prestacisn del servicio,

En caso deba asistir presencialmente, adicionalmente debera cantar con:
* Tedos los implementos de seguridad indicadas por el MINEDU an sus protocolos,
* Cuestionario de salud hakilitads para ccceso presencial al MINEDU
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Resolucién de Orden de Servicio
s5in culpa de las partes

Sobre lo Declaracién Jurada de
Intareses

Cualquiera de las partes de manera unilateral podra dar por concluido la orden de servicio, sin mediar axpresion de causa. siempre que
dicha resolucién obedezca a razenss de caso fortuito, fuerza mayor ¢ cualguier ofra circunstancia sobreviniente al contrate que no
resulle imputable a ninguna de las partes, resolucion que no generard el reconocimiento ds indemnizacion, dafo emergenie ni lucre
cesante, salve la exigencia que sea comunicada a la atra parta con un plazo minime de cineo {05) dias de antficipacién a la fecha que
se quiere dar térming a la orden de servicio, de acuerdo a lo siguiente:

a. Por parte de la Enfidad: El drea usuaria deberd comunicar ¥ sustentar por escrito a lo Oficing de Loglstica, la declsién de dar por
cencluido la orden de servicio, sefialando la fecha de término, lo misma que deberd ser comunicada al locader con cinco dias
calendarios de anficipacién a la fecha de térming requerida,

b. Par parle del locador: El locador deberd comunicar por eserito al drea usuaria la decision de dar por concluids la orden da servicio,
sefalando la fecha de térming, con un minimo de 5 dias calendarios d& anticipacion a la fecha de términe establecida. Luego de ello,
&l dreq usuario, dentro de los 2 dios calendarios siguientes, deberd informar dicha Resolucidn a la Oficina de Logistica.

En los cascs sefialados anteriormente, serd cbligatoria la presentacion de su enfregable v el Acta de Recepcidn - Entrega de
Documentos, los mismos que deberdan ser presentados el Ulitime dia de la fecha término comunicada, para su conformidad, pago y
constancla de prestacion de serviclos.

&5 pertinente recordarle que, conforme al articulo 3 de la Ley N® 31227, las personas que parficipen en las actividadas sefaladas en dicho
arficulo se encuentran obligadas a presentar la declaracion juroda de intereses; obligacién que serd exigible cuands se implemente el
Sistema de Declaraciones Juradas para la Gestion de Conflictos de Intereses de la Confraloria General de o Replblica

FIRMA ¥ SELLO DEL QUE AUTORIZA
PP 0107



