Yistema integrado de Gestion

Fecha : 7/02/2025
Wi dulo de Logistica Hora : 12:10:40
SOLICITUD DE COTIZACION N° 024
JNIDAD EJECUTORA : 300 GERENCIA REGIONAL DE EDUCACION CUSCO
NRO. IDENTIFICACION : 796
Sefores:
| Direccidn:
| Telefono: Fax:
Nro. Cons.: Fecha:  7/02/2025 Documento:
|Concepto: SERVICIO DE LOCACION DE SERVICIOS 1 PARA SISTEMATIZACION DE INVENTARIO - SIGA
| CANTIDAD | UNIDAD PRECIO
DESCRIPCION PRECIO TOTAL
REQUERIDA MEDIDA UNITARIO
[ 1 SERVICIO  [SERVICIO DE PROCESAMIENTO DE INFORMACION DE INVENTARIOS
SEGUN TERMINOS DE REFERENCIA
TOTAL

A4 cotizaciones deben estar dirigidas a GERENCIA REGIONAL DE EDUCACION cUSCO

Cundiciones de compra
- Forma de pago:
- Garantia:

- La cotizacion debe incluir 1.G.V.
- Plazo de entrega / Ejecucion del servicio:

- Tipo de moneda:
- Validez de la cotizacion:

- Remitir junto con su cotizacion la declaracion jurada y Pacto de Integridad, debid firmadas y
- Indicar su razén social, domicilio fiscal y nimero de RUC

4

Atentamente;




TERMINOS DE REFERENCIA

Oficina de Control Patrimonial - GEREDU
Unidad Ejecutora (UE): 300 Berencia Regional de Fducacian Cusco
Contratacitn de profesionales para el servicio de inventario: en la sistematizacion de los

bienes muebles en el aplicativo SIGA de la Sede GEREDL Periodo 2024,

AREA USUARIA
LINIDAD EJECUTORA

DENOMINACION DE LA CONTRATACION

1 FINALIDAD PUBLICA:

- Dar cumplimiento a los diferentes dispositivos normativos y dar respuesta a los documentos de la Direccian General de

Abastecimientos (DGA) - MEF, Oficio Circular Nro. 007- 2024-EF/ 54.05.

- Para obtener resultados positivos en cuanto a la captacidn de registra de informacidn precisa y acorde lo establecido que la
Administracidn Financiera del Sector Publico, a cargo del ministerio de Fconomia y Finezas - MEF, esta conformada, entre otros,
por el Sistema Nacional de Abastecimiento, cuyo ente rector es la Direccian General de Abastecimiento - DA, el cual conllevara
@ un dptimo y oportuna registro en la base de datos del SIGA - madulo Patrimonial tratando de evitar contratiempos de dltimo
momento, en la conciliacian contable al cierre del ejercicio fiscal.

- Asimismo, en la Gestidn de los bienes muebles patrimoniales para el adecuado uso y contral de los mismos y administracidn
de los bienes.

Z OBJETIVO DE LA CONTRATACION:

- Actualizar al I00% del inventario fisico realizado del periodo 2024 en el aplicative SIGA, para obtener los reportes de los
bienes sobrantes, faltantes. en uso y otros.

3. AI.BANEES Y DESCRIPCION DEL SERVICID:

- Registrar la existencia fisica de los bienes patrimoniales de la Sede en el aplicativo SIGA
- Registrar los bienes en su estado y ubicacian.
- Registrar los bienes sobrantes y faltantes

- Adjuntar al sistema el informe final de inventario

3. REQUISITOS DEL PROVEEDOR Y/0 PERSONAL (De carresponder)

a) Sistematizacidn de Inventariado en el aplicativa SIGA (Sede GEREDL)

+CANTIDAD: 0? Personas

+FORMACION ACADEMICA
- Nivel educativa:
Méximo Grado o Titulo " . Méximo Grado o Nivel Educativa
Obtenido Grado Nivel Educativo Alcanzado: Titulo Obtenido Grado Mesasuh:
Gonstancia Superior no Universitaria Incompleta [onstanci Maestria Incompleta
Titulado Tecnico Superior Superior no Universitaria Completa Egresado Naksiis Eaiiits
Constancia Superior Universitaria Incompleta Magister :
X | Egresado Constancia Doctorado Incompleto
X | Bachiller Superior Universitaria Completa Egresado
X | Titulada Universitario Doctor Dacora s Lvupletn
Primaria -~ ) Colegiatura :
o Sin nivel superior Habilitada Colegiada

- Gradu situacitin académica y estudios requeridos para el puesto: Fgresado y/o Bachiller y/a Titulo Profesional, de las carreras
de Contabilidad. Administracicn, economista y/o afines.

+CONOCIMIENTOS

* Conocimientos técnicos principales requeridos para el puesto: Conocimiento en el manejo del Sistema Integrado de Bestidn
Administrativa (SIGA), SINABIP y Proceso de Inventario Fisico de Bienes Muebles.

* Cursos y/o programas de especializacidn requeridos y sustentados con documentos (Certificada, Diplomadu, Diplama,
Curso y/u otros): Curso en SIGA y/o Gestion de bienes muebles patrimoniales en el marco del Sistema Nacional de Abastecimiento.
Debera de adjuntar: Declaracidn jurada de tener conocimiento en el manejo de la Impresora de Barras, Software cadigo de barras
y edicidn de etiquetas.




® Conocimienta de Ofimatica:

Nivel de dominio

Uhimsticn No aplica Bésico Intermedio | Avanzado
Word X
Excel i
Pawer Paint X — 1

+EXPERIENCIA

® Experiencia labaral especifica: Mas de 03 meses. en las acciones de inventario de bienes muebles, acreditadu con Contrato,
Certificado de Trabajo, Orden de Servicios, constancia de prestacidn de servicio y Recibo por Honorarios.

+HABILIDADES Y COMPETENCIAS
Liderazgo, planificacian, redaccian, trabajo a presion

+REQUISITOS INDISPENSABLES

a. Gopia de Titulo Profesional y/o bachiller y/u egresado,

b. Copia de ONI.

c. Ficha RUC activo y Habida.

d. Contar con el registro nacional de proveedores - RNP.

e. Suspensidn de 4ta categoria.

f. DECLARACION JURADA: del proveedor y de cadigo de cuenta interbancaria y cuenta de detracciones.

a. DISPONIBILIDAD DE PRESUPUESTD

Fuente de Financiamiento:

B. LUGAR Y PLAZD DE EJECUCION (Dbligataria)

Cantidad
ftem Lugar Direccidn Plazo Personas
1 Sede GEREDU SEOE: Plazoleta Santa Catalina Nro, 235 01 MES 02

7. | + ENTREGABLES (De correspander)

+ distematizacidn en el aplicativo SIGA- Modulo Patrimonio
- PRIMER ENTREGABLE a los 30 dias.

» [Carta del contratista, indicando las observaciones de la sistematizacian del inventario de los bienes muebles en el aplicativo SIGA
«  Acta de Conciliacian de Inventario (Anexo Nro. 05 de la Directiva Nro. 006-2021-EF/54.01)

*  Registro del Inventario Fisico de la Sede en el aplicative SIGA - Modulo Patrimonio, debidamente firmado Ios reportes del sistema
por lus usuarios responsables de los bienes.

 Sustento de Inventario del aplicativo SIGA:
a. Total de bienes muebles verificados fisicamente
b. Total de bienes muebles patrimoniales faltantes
c. Total de bienes muebles sobrantes
d. Bienes muebles afectados en uso a otras entidades y organizaciones (si existiera).
e. Bienes muebles patrimaniales depreciables con valor neto igual a /. 1.00
f. Bienes muebles patrimoniales activos en estado malo
q Bienes musbles patrimaniales activos en estado de chatarra
h. Bienes muebles patrimoniales activos en estado RAFE




i. Bienes muebles patrimoniales dados de baja y pendientes de disposicin, hasta el dltima
}. Bienes muebles patrimoniales dispuestos

k Bienes muebles patrimoniales eliminados (baja por Eliminacion por Error)
m. Otros resultados producto del proceso de inventario

* Impresion del Sustento de Inventario - SIGA
e Generar copia del Inventario Institucional del SIBA para enviar a SINABIP, Altas, Bajas. Actos Administrativos y Actos de
Disposicitn.

e Impresidn del Sustento de Inventario de bienes muebles - SINABIP

8. CONFORMIDAD (Obligatoria)
+ Oficina de Control Patrimanial - DAD
9. FORMA'Y CONDICIONES DE PAGD (Dbligatoria)
+ El pago se realizara en moneda nacional, en Unico Pago, una vez recibido el servicio, en un plazo de treinta (30) dias calendario, previa
Conformidad del Area Usuaria. a la presentacion del carta y comprobante de pago.
item Lugar Plazos Equivalencia F[::::li:;i
Verificador Bienes Muebles Sede r
I GEREDU 30 dias 100% 02
0. PENALIDAD POR MORA (obligatario)

Penalidad por mora en ejecucion de la prestacian, en caso de retraso injustificado del contratista en la ejecucion de las prestaciones
objeto del contrato, la entidad le aplicara una penalidad por mora por cada dia de atraso hasta un monto maximo equivalente al diez por
ciento (10%) del monto del contrato vigente.

La penalidad se aplicara automaticamente y se calculara de acuerdo a la siguiente formula;

Penalidad diaria: ,
0.10 x Monto de contratacian

F x Plazo en dias
Donde:
F =075 para plazos mayores a treinta (30) dias calendario
F = (140 para plazos menores o iguales a treinta (30) dias calendarios

(Si en el requerimiento no se ha considerado la penalidad por mora, se aplicara de todas formas, en cumplimiento de la prestacion
Directiva)

Tantu el monta comu el plazo, se refieren sequn corresponda, a la Orden de Servicio, o en caso éste involucre ubligaciones de ejecucian
periadica, a la prestacion parcial que fuera materia del retraso.

RESOLUCION CONTRACTUAL
La Orden de Servicio puede ser resuelta por las causales siguientes:

+Por incumplimiento injustificado de las obligaciones contractuales. pese a que haya sido requerido su cumplimiento.
+Por acumulacion del monto maximo de las penalidades indicadas en las FFTT o TOR.

+Por caso fortuito y/o fuerza mayo.

+Por mutuo acuerdo entre las partes.

RESPONSABILIDAD DEL CONTRATISTA (Dbligatorio)

tl plazo de responsabilidad es de un 30 dias: de la sistematizacion del inventario en el aplicativo SIGA en un 100% de la Sede con la
entrega de los productos.




