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DI IVA N° - - DRE-C/DIGEP.

"LINEAMIENTOS PARA EL PROCESO DE MATRICULA ESCOLAR 2019 EN LAS
INSTITUCIONES EDUCATIVAS PUBLICAS Y PRIVADAS DE EDUCACION BASICA
DE LA DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION DEL CUSCO"

. FINALIDAD:

Establecer normas, procedimientos y evaluacién el proceso de matricula escolar en
las Instituciones Educativas Publicas y Privadas de Educacién Basica en sus
modalidades de Regular, Especial y Alternativa, en el &mbito de la jurisdiccién de la
Direccion Regional de Educacién del Cusco.

- II. OBJETIVOS

2.1. OBJETIVO GENERAL

Garantizar que, en las Instituciones Educativas de la regién se desarrolle el
proceso de matricula escolar 2019, sin vulnerar el contenido
constitucionalmente protegido del derecho a la educacién como son
disponibilidad, accesibilidad y gratuidad.

2.2. OBJETIVOS ESPECIFICOS

a) Uniformizar los procedimientos, condiciones y requisitos para la atenci6n
de la matricula de los nifios, nifias y adolescentes en edad escolar, en las
Instituciones Educativas Publicas y Privadas de Educacién Bésica.

b) Promover y garantizar la simplificacién de procedimientos y la
transparencia de la actuacién de los responsables de la matricula escolar
en las Instituciones Educativas.

-~ c) Sensibilizar al personal directivo y administrativo de las instituciones
educativas publicas sobre la obligatoriedad de la gratuidad del servicio
educativo en las Instituciones Educativas, previniendo la realizacién de
conductas que obstaculizan el acceso y disfrute del derecho a la educacién.

d) Garantizar que los padres de familia y estudiantes conozcan que la
educacién es un derecho fundamental protegido por el Estado e
identifiquen aquellas conductas que vulneran la accesibilidad y gratuidad
de la misma.
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III. BASES LEGALES

¢ Constitucién Politica del Peru.

e Ley N° 28044 - Ley General de Educacién.

e Ley N° 28740 - SINEACE.

¢ Ley N° 28988 - Declara a la EBR como servicio publico esencial.

e D.L.N° 25762 - Ley organica del Ministerio de Educacién.

* Ley N° 27665 Ley de Proteccién a la Economia Familiar respecto al pago de
pensiones en Centros y Programas Educativos Privados.

e Ley N° 29944, Ley de Reforma Magisterial.

* Ley N° 29973 Ley General de la Persona con Discapacidad, su Reglamento
aprobado con D.S. 002-2017-MIMP.

¢ Ley N2 29694 Ley que protege a los Consumidores de las Practicas Abusivas
en la Seleccién y Adquisicién de Textos Escolares, modificada por la Ley N2
29839.

e Ley N? 28628, Ley que regula la participacién de las Asociaciones de Padres
de Familia en las Instituciones educativas ptiblicas y su Reglamento aprobado
por Decreto Supremo N2 004-2006-ED.

e Ley N°29719 Ley que promueve la convivencia sin violencia en las
instituciones educativas y su reglamento aprobado por D.S. N2 010-2012-ED.

e Ley N2 29600 Ley que fomenta la reinsercién escolar por embarazo y
sureglamento el D.S. N2 002- 2013-ED.

* Ley 27337, Aprueba el Nuevo Cddigo de los Nifios y Adolescentes.

¢ D.5.N°011-2012-ED Reglamento de la Ley N° 28044 Ley General de
Educacién.

* D.S5.N°004-2013-ED. Reglamento de la Ley de Reforma Magisterial.

* RS.G N¢ 938-2015-MINEDU, Lineamientos para la gestién Educativa
Descentralizada.

* RS.G. N2 304 - 2014 - MINEDU, que aprueba los lineamientos denominado"
Marco del buen desempefio del Directivo".

* RM N¢ 0516-2007-ED, Aprueban “Lineamientos para el proceso de
matricula escolar en las instituciones educativas publicas de Educacién
Basica”

* RM. N°0547-2012-ED. "Marco de Buen Desempefio Docente para docentes
de Educacién Basica Regular"

® RV.M. N° 038-2009-ED aprueba los lineamientos y estrategias generales
para la supervisién pedagégica

* RM. N 657-2017-MINEDU, que aprueba las “Orientaciones para el
Desarrollo del Afio Escolar 2018 en Instituciones Educativas y Programas
Educativos de la Educacién Basica"
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IV. ALCANCES

4.1. Direccién Regional de Educacion.

4.2. Unidades de Gestién Educativa Local del ambito regional.

4.3. Instituciones Educativas y Programas de Educacién Basica y
Técnico Productiva publicas y privadas.

V. DISPOSICIONES GENERALES

5.1. La matricula tnica escolar es el acto por el cual se formaliza el ingreso al
sistema educativo nacional, del nifio o la nifia en edad escolar, en una
Institucién Educativa Publica o Privada. La matricula se registra en la Ficha
Unica de Matricula, que acompafia al estudiante en todos los niveles de la
Educacién Basica.

5.2. La matricula se realizard por unica vez al inicio del sistema educativo
peruano, en el nivel de Educacién Inicial de la Educacion Basica Regular,
considerando lo siguiente:

a) El acto de matricula se realiza teniendo en cuenta la edad cronolégica y conla
presencia del padre y/o madre o tutor.

b) Los datos personales del nifio o la nifia, para su matricula, se acreditan con
la copia de la partida de nacimiento, Documento Nacional de Identidad -DNI
o Pasaporte. La falta de dichos documentos, no es impedimento para la
matricula. El Director de la Institucion Educativa coordinara su obtencién con
las instituciones pertinentes.

& c) En caso que el padre o la madre de familia o tutor del nifio(a) no pudiera
presentar para el acto de la matricula la documentacién sefialada en el parrafo
que antecede, podré suplir dicha carencia mediante declaracién jurada, con
cargo a la regularizacién correspondiente en un plazo maximo de sesenta dias
calendario posteriores a la matricula.

d) En ningun caso la matricula escolar esta supeditada al pago previo de la cuota
ordinaria y/o aportes extraordinarios a la Asociacién de Padres de Familia, u
otros conceptos, bajo responsabilidad administrativa, civil o penal del
Director de la Institucion Educativa Publica (D.S. N2 004-2013-ED,
Reglamento de la Ley de Reforma Magisterial).
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e) Sedebe garantizar el servici6 de la matricula de los estudiantes, en los niveles
que atiende la IL.EE, sin condicionamiento de pago y/o examen de ingreso. De
acuerdo a las vacantes que oferta la Institucién Educativa Pablica.

f) Excepcionalmente, cuando no exista Institucién Educativa de Educacién
Inicial en el centro poblado, se podrd matricular en el primer grado de
Educaci6n Primaria, al nifio o nifia con 6 0 més afios de edad.

g8) Lamatricula para las nifias y nifios del I ciclo es flexible en cualquier época
del afio de acuerdo a la necesidad de las familias y estudiantes, ubicindolos
en los grupos de edad que corresponda. Las nifias o nifios que cumplan 03
anos al 31 de marzo son promovidos al Il ciclo de manera automatica.

5.3. En caso que la demanda de matricula, supere la capacidad de atencién de la
Institucién Educativa, las prioridades de ingreso y la correspondiente matricula
seran establecidas de acuerdo con la respectiva zonificacién, que debe
consignarse en el Reglamento Interno de la Institucién Educativa, con
conocimiento de la Unidad de Gestién Educativa Local.

. El Director de la Institucién Educativa, con una anticipacion no menor de
treinta dias, al inicio del proceso de matricula y bajo responsabilidad, publicara
en el panel informativo de la Institucién Educativa, el niimero de vacantes para
la matricula, las prioridades para el ingreso y la fecha limite de inscripcién, asf
como las vacantes para estudiantes con necesidades educativas especiales
asociadas a discapacidad (debiendo destinar al menos dos vacantes por aula
para la inclusién de estudiantes con necesidades educativas especiales
asociadas a discapacidad leve 0 moderada).

5.5. La Cuota Anual Ordinaria por concepto de la APAFA, no podra exceder el 1.5 de
la Unidad Impositiva Tributaria, conforme los establece el Articulo 15° de la Ley
— de AMAPAFAs, en concordancia con el Articulo 76° del D.S N° 004 - 2006-ED,
Reglamento de la acotada Ley. Asimismo, por disposiciones normativas los
cobros por concepto de AMAPAFA deberin ser a partir del mes de abril,
una vez concluida el proceso de matricula.

5.6. Efectuada la matricula en el nivel de Educacién Inicial, o la modalidad educativa
correspondiente, la continuidad del estudiante en la misma u otra Institucién
Educativa y su progresién en los grados de estudios, en primaria hasta concluir
la Educacién Secundaria y/o modalidad educativa, es automaitica y no
requiere de ratificacién alguna de la matricula.

5.7.Para la matricula en el Nivel Inicial y la continuidad del estudiante en la
Educacién Baésica, se tomaran en cuenta el niimero referencial de alumnos por
aula o seccién:
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NIVEL/ ATENCION CARACTERISTICAS N° REFERENCIAL DE ALUMNOS
MODALIDAD PROGRAMA POR SECCION
Urbana Rural
Inicial Escolarizada Unidocente - 15
EBR Escolarizada Polidocente completo 25 20
Primaria Escolarizada Unidocente 20
Escolarizada Polideocente multigrado 25 20
Escolarizada Polidocente completo 30 25
Secundaria | Escolarizada Polidocente completo 30 25
EBA Ciclo Inicial | Presencial Multiciclo
/intermedio Multigrado 20 15
Polidocente completo
Ciclo Presencial/
avanzado Semipresencial | Polidocente completo 20 15
EBE Inicial Escolarizada Discapacidad severa y 6 6
— multidiscapacidad_Inicial
Primaria Escolarizada Discapacidad severa y 8 8
multidiscapacidad_Inicial

5.8. La Némina de Matricula ser4 elaborada al concluir el proceso de ingreso de los

estudiantes al sistema educativo y remitido a la Unidad de Gestién Educativa
Local dentro de los treinta dfas de iniciado el afio escolar.
Al finalizar el afio escolar, automaticamente el estudiante serd considerado
matriculado para el siguiente afio lectivo en el grado inmediato superior o en el
mismo, de acuerdo a los resultados de la evaluacidn, lo cual se informara a los
padres de familia o tutor, en el “Informe de progreso del estudiante” o la que
corresponda segtin la modalidad educativa, no siendo necesario que el padre o
la madre o el tutor acuda a hacerlo al afio siguiente, salvo que se trate de traslado
de matricula.

5.9. Los estudiantes que al término del afio escolar repiten de grado por no haber
logrado resultados aprobatorios, seran considerados al siguiente afio lectivo,

autométicamente en el mismo grado.

5.10. El Director de la Institucién Educativa presentara a la Unidad de Gestién
Educativa Local, las Néminas de Matricula, dentro de los treinta dias posteriores
al inicio del afio escolar y las Néminas adicionales o complementarias de
matricula, cuando se produzcan traslados o ingresos durante el afio escolar.

5.11. El traslado de matricula se produce cuando un alumno matriculado en una
Institucién Educativa, va a continuar sus estudios en otra Institucién Educativa,
El traslado de matricula, se realiza hasta dos meses antes de que finalice el afio
escolar; salvo viaje al exterior o cambio de domicilio a otro distrito y observando
el siguiente procedimiento:
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a) El padre o madre de familia o el tutor del estudiante una vez determinada la

Institucion Educativa de destino, solicita por escrito al Director de la
Institucién Educativa de origen o donde esta estudiando el nifio (a), el traslado
de matricula.

b) El Director de la Institucién Educativa de origen, bajo responsabilidad y

dentro de las 48 horas de recibida la solicitud escrita del padre o madre de
familia o tutor del(a) estudiante, autoriza mediante Resolucién, el traslado de
matricula y la entrega de los documentos de escolaridad correspondientes al
recurrente.

c) El Director de la Institucién Educativa de destino, con la documentacién del

5.12.

a)

b)

d)

estudiante, aprueba mediante Resolucién Directoral, la inclusién en la
respectiva Némina de Matricula.

El traslado de matricula escolar por cambio de nivel educativo, se produce
cuando en la misma Institucién Educativa no existe el nivel educativo
inmediato superior, para continuar los estudios y se realiza del nivel de
Educacién Inicial al nivel de Educacién Primaria o de este nivel al de Educacién
Secundaria, teniendo en cuenta lo siguiente:

La Unidad de Gestién Educativa Local, bajo responsabilidad y de acuerdo a
las metas de atencién, determinara por Resolucién la zonificacién
correspondiente para la atencién de la matricula escolar, comunicando a
los respectivos directores, con una anticipacién no menor de treinta dias al
inicio del proceso de matricula escolar.

Los directores de las Instituciones Educativas de origen y de destino
efectuardn las coordinaciones pertinentes, para formalizar de oficio el
traslado de matricula por cambio de nivel educativo. Para el efecto, al
terminar el afio escolar, el Director de la Institucién Educativa de origen
expedira de oficio la respectiva resolucién autorizando el traslado de los
estudiantes que han concluido satisfactoriamente el nivel educativo,
remitiendo la documentacién correspondiente a la Institucién Educativa de
destino.

El Director de la Institucién Educativa de destino mediante resolucién
autoriza la inclusion de los estudiantes en la respectiva némina de matricula
con lo cual queda formalizada la continuidad de los estudios
correspondientes.

En caso que los padres de familia o tutor del estudiante, determinen la
matricula en una Institucién Educativa diferente al de la zonificacion
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establecida porla Unidad de Gestién Educativa Local, el traslado de matricula
se efectuara a peticién de parte.

V1. DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS.

6.1. La direccién Regional de Educacién supervisa y monitorea el cumplimiento de
las diversas gestiones del proceso de matriculay el desarrollo de diversas tareas
de prevencién en las Instancias de Gestién Educativa Local, a fin de evitar el
condicionamiento de la matricula escolar y otras acciones que vulnere el
derecho a la educacién.

6.2.Las Unidades de Gestién Educativa deben de cumplir con la funcién de
supervisar y regular el proceso de matricula en las Instituciones Educativas
publicas del 4&mbito de su jurisdiccién, previniendo asi la  realizacién de
™ conductas que obstaculicen el derecho a la educacién para lo cual deberin
elaborar en la primera etapa, un Plan de Supervisién; y en la segunda etapa, un
Informe Final de evaluacién.

6.3.Los Directores de las UGEL, conformaran Equipos de Trabajo para realizar la

Y9 o) supervisién y monitoreo a la matricula escolar de su jurisdiccién, para dicho
sy Sy v .
oy ‘b\U:"ﬁ' proceso prevén el presupuesto correspondiente.
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6.4.Los Directores de las UGEL conjuntamente con los equipos de trabajo
coordinardn con otras instituciones como INDECOPI, Defensoria del Pueblo,
Ministerio Publico, DEMUNAS entre otros para garantizar que se cumpla la R.M.
N° 516-2007-ED, “Lineamientos para el proceso de matricula escolar en las
instituciones educativas publicas de Educacién Basica”

6.5.El Periodo de intervencién ser4 desde el 07 de enero hasta el 29 de marzo del

2019, para ello se elaborar4 un plan y cronograma de supervisién y monitoreo

— del proceso de matricula en las instituciones educativas; con los nombres y
apellidos del personal responsable de las mismas.

6.6.La intervencién prevé desarrollar acciones de verificacién del Proceso de
Matricula escolar 2019 y Acciones planificadas para el Buen Inicio del Afio
Escolar 2019.

6.7.Las acciones de supervision se desarrollan en tres momentos:

a) Reunién de coordinacién con el Director de UGEL vy el equipo de
especialistas del Area de Gestién Pedagégica y representantes de las demas
areas. Deben precisarse las Instituciones Educativas a ser monitoreadas.
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b) Monitoreo de campo, consistente en visitas a las ILEE, a cargo de los
especialistas.

¢) Reuniones con el personal de la Institucién Educativa, Levantamiento de
Informacién a través de un Acta de verificacién, ylaaplicacién de la ficha de
levantamiento de informacién.

d) Al término de la supervisién se elaborara el Informe y recomendaciones
respectivas a los supervisados por parte de los especialistas responsables
del proceso.

6.8. Al finalizar el proceso de supervisién y monitoreo, se elaborar4 la base de datos
de las fichas de supervisién, cuyo resultado de sistematizacion, deberan ser
remitidas a la Direccién Regional de Educacién, para la consolidacién respectiva
y emision al MINEDU. Para tal efecto se tomar4 en cuenta a las ILEE integradas
(Inicial, primaria y secundaria) que cuentan cada una de ellas con codigo
modular) como una sola.

6.9. La meta del monitoreo y supervision es, 30% de la totalidad de las Instituciones
Educativas Publicas de Educacién Basica, supervisadas como minimo en cada
UGEL (en el caso que el tiempo y la extensién territorial lo permita), tomando
en cuenta los siguientes criterios de seleccién:

a. Mayor poblacién estudiantil.

b. Nivel y grado.

c. Antecedentes de faltas administrativas por condicionamiento de
matricula.

6.10. Los directivos de las Instituciones Educativas, como conductores del servicio
educativo a nivel institucional garantizan el desarrollo del proceso de matricula

en cumplimiento estricto de las disposiciones vigentes bajo responsabilidad
administrativa.

6.11. En el proceso de matricula debe tener en cuenta el 4mbito geografico en el cual
viven los estudiantes para garantizar la integridad fisica y moral de los mismos
y se pueda cumplir con los compromisos de gestion escolar.

e) DISPOSICION COMPLEMENTARIA

7.1. El personal directivo, jerarquico y docente de las Instituciones Educativas
Publicas, bajo responsabilidad, quedan prohibidos de exigir a los padres y/o
alumnos la adquisicién de textos escolares, material did4ctico, tiles escolares,
uniformes y buzos escolares, entre otros, como condicién previa para el ingreso,
matricula y permanencia del alumno en la Institucién Educativa.



Gobierno Regional Cusco
mmémmx Direccién Regional de Educacién de Cusco
== > “Decenio de la Igualdad de oportunidades para mujeres y hombres, 2018 al 2027”
“Ano del Dialogo y la Reconciliacién Nacional”

VIII. DISPOSICION FINAL

8.1. Los Directores de las Instituciones Educativas de la jurisdiccién de las UGEL
deberan coordinar con el Jefe del Area de Gestion Pedagégica; cualquier aspecto
no previsto en la presente Directiva a fin de garantizar el logro de los objetivos
propuestos.

DREC/PPLG
DIGEP/LAT
UEBRP/FCC
EEP/TPE



